


v
D

COLEGIOS
MINUTO DE DIOS

Contenido
(03X = 1 U] o X 3
1.1 Criterios de evaluacion y PromoCIiON. .........cuiiiiiiiiiiiiiincsssss s 3
1.2 Criterios de evaluacCion ... s s s s s r e s m e s e s s s mmn e s e s e e mmn e enes 3
1.2.1 Criterios de evaluacién para el seguimiento de los estudiantes: ...........cccc....... 4
1.2.2 Propdsitos de la evaluacion.............cccccciiiiiiiiiiiiinnnnieesssssss s sssssses 4
1.2.3 Componentes del sistema de evaluacion ............cceeueiiciiiiiiiinn s 5
1.2.4 Procedimientos de evaluacion ... s s e 7
1.3 Criterios de PromoOCION .........cccciiiiiiiiiiiiiirrrreee s s s s s s s s s s s s s e e e e e e e e e nnnnnnnnnns 8
1.3.1 Promocién Anticipada (Decreto 1290 de 2009, Art. 7) ....cooooviiiiiiiniciinsssnssnnnnneeeenns 9
1.3.2 Titulo de BacChiller ..........oo et r s e s s s e s e s e e e s e e e e rennnn 10
1.3.3 Criterios de pérdida de CUPO.........cccciiiiiiiiiiiiiirrrrrre s 1
1.3.4 Estimulos para estudiantes sobresalientes.........c..ccooommirmcciiiriecccc s 11
1.3.5 Resultados individuales en las pruebas SABER 11. ..., 12
1.3.6 Reconocimiento a los mejores estudiantes por Curso...........cccccuvrrrreeeennnnssnnnnns 12
(03 = 1 V] 1o 2 | 12
2.1 Escala de valoracion PreescColar..........iiiiiiccecicsssrssesss s s ssmssss s s s esssssss s s s s mmnsssssssnnnns 12
2.3 Escala de valoracion Primaria y Bachillerato ..........cccccccmmmmmiiiiiiieneeees 12
(03 =1 V] 10 2 || 13
3. Estrategias de valoracién integral de los desempenos de los estudiantes.................... 13
3.1 La evaluacion formativa..............o i r s e e e 13
3.1.1 La coevaluacCion..........occeeeiiiiiccceccirrrr s s s s s s s s s s s s s s s nmn e s e e s e e mmn s e e e e mmnnnnnnns 13
3.1.2 La autoevaluUacCioN ........cc...ciiiiiiieccciirrccess s s rsmss s s s s e s s s s s s nmnn s s e s e s mnmn s s e s e nmmnnnnnnens 13
B 72 13 o L1 13 T o -t 16
3.3 Estrategias de evaluacion para garantizar la inclusién educativa: ........cccceeeeeunnnnnnnnnnn. 17
3.3.1 Criterios de evaluacCion..........ocee i s s e e s e e e e s e nmn e 17
3.3.2 Modalidades de evaluacCion:............ccceuciiiiiiecmniir e s e s sssss s s e e s smns e s e s s nmnnsnnnens 17
S 70 V7 1 U - T o T o SOt 18
3.3.4 Estrategias de apoyo y seguimiento ..........cccveiiiiiiiinsinnnsssssrrr s 18
BT TSI 1 Y= - Vo T o =Y SOt 19
3.3.6Criterios de PromoCiON...........ccoiiiiiiiiimninnnnne s 19
(03 =11 1 V] 10 21 LV 20 19
4. Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeios de los estudiantes
Lo [T =T g1 (=3 =Y = 13 To == o o - 19
(03 =11 U 10 1N 2 22
2. Procesos de autoevaluacion de los estudiantes............cccoooiiiiiimni e 22
(03 =11 V] 10 10/ 23
6. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagégicas pendientes de
o T3 =X (W o [P T3] = 23




COLEGIOS .—
MINUTO DE DIOS

6.1. Comisiones de evaluacion y PromoCiON .........ccccceereermriiiirinssssssssssssssssssssmsnnsnssssssssssseeees 23

6.2. Procesos de superacion de aprendizajes pendientes por periodo .......cccccccvvvreeeeeeennn. 23

6.3 Procesos de recuperacion de aprendizajes pendientes al cierre de afo...................... 24

6.4 COMPromiso aCAUEMICO ......cccceiiiiiiiiiiiiiicrsssmnen e r e s e e s e s e e e e e s s s s s s s s s s s s smmmmmmnn s e s e e e e e nnnnns 24
6.4.1. Acta de Compromiso Académico por periodo. ..........ccccccerrmmmrrrrrrrrnessssssnnssnnnes 24

6.4.2. Compromiso académico estudiantes que reinician afio escolar....................... 25

6.5 Talleres y citacion académicos con padres de familia............cccoeeieiiiiiiicccmeree e, 25
CAPITULO Vil cesaee e sassessssesss e sss e se e saesssessssesssssssssssssssssssssssasssenssssnsssesssssssesssssnsssensnns 25

7. Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes cumplan con
los procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluacion de

L= 0 Lo [ T = 25
(03 o1 V10 1N/ | [ 26
8.Sobre la periodicidad de entrega de informes a los padres de familia. ........................... 26
(03 =11 1V 10 31 ) 26
9. Estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y
den informacion integral del avance en la formacion. ... 26
(03 =1 1 V10 15 28
10. Instancias, procedimientos y mecanismos de atencién y resolucion de reclamaciones
sobre la evaluacion y PromoOCION. ........ccccccicirieesenrrrrrr s e e e s s s s s s mmmnn e n e s e e e e e e e e e es 28
(03 =11 V10 15 (T 29
11. Mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccion del
sistema institucional de evaluacion de los estudiantes. ............ccccceeiiiiiiiiirinn e, 29
(03 o1 1 V110 15 (| 29

12. Proceso de solicitud de constancias de desempeno. (Certificados de estudio, sabana
de notas, actas de grado, diplomas).........cccccerrrrmmmmmmmrrmrr s 29




v

v
D

COLEGIOS
MINUTO DE DIOS

CAPITULO |

1.1 Criterios de evaluacion y promocién.

1.2 Criterios de evaluacion

Por el cual se reglamenta la evaluacién del aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles
de educacion basica y media, en cumplimiento del decreto 1290 del 16 de abril del 2009, en su Articulo
19. Este «decreto deroga los decretos 230 y 3055 de 2002 y las demas disposiciones que le sean
contrarias.

A. Plantear la evaluacion de acuerdo con los objetivos institucionales, considerando a su vez, los
planteados por cada area.

B. Hacer seguimiento a los resultados de las pruebas internas y externas para identificar las
fortalezas y debilidades de los estudiantes, generando planes de mejoramiento que permitan
el ajuste curricular.

C. Ajustar las estrategias y procesos pedagogicos de acuerdo con las particularidades de los
estudiantes con necesidades educativas especiales.

D. Procurar que todos los estudiantes alcancen de manera exitosa los objetivos o fines
establecidos en los aprendizajes dentro de un determinado proceso o periodo educativo.

E. Crear ambientes, estrategias, técnicas, métodos de aprendizaje para que los estudiantes
se acerquen, comprendan o contextualicen su aprendizaje de una manera consciente y
autonoma.

F. Realizar un diagndstico a los estudiantes para identificar las capacidades con los cuales
ingresan o llegan a las aulas que permitan generar estrategias para actuar de manera
preventiva dentro del proceso formativo

G. Comprender que en los procesos de aprendizaje se desarrollan habilidades cognitivas,
valorativas, actitudinales y comportamentales.

H. Evaluar la pertinencia de los aprendizajes con la finalidad de seleccionar ejes tematicos que
circulan en su contexto y le permitan una integracion con la sociedad.

|. Identificar las caracteristicas, habilidades, intereses, disposiciones y ritmos de aprendizaje de
los estudiantes para capturarlos, canalizarlos y enfocarlos hacia los objetivos de la institucion.

J. Emplear estrategias de evaluacion formativa que esté centrada en la forma como el estudiante
aprende sin descuidar la calidad de lo que aprende.

K. La evaluacién debe ser transparente, continua y procesual.

L. Valorar y hacer seguimiento del aprendizaje de los estudiantes desde diferentes aspectos
durante el proceso formativo.

M. Fomentar las modalidades de evaluacion formativa (autoevaluacion, coevaluacion y
heteroevaluacion) permitiendo aprendizajes significativos, autbnomos, cooperativos y
sociales a través de la triangulacion de la informacion, para emitir juicios y valoraciones
contextualizadas.
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N. Fortalecer las competencias basicas desde la creatividad, construyendo situaciones
hipotéticas o reales en contextos diversos, orientando a los estudiantes hacia la resolucion de
problemas.

O. Usar técnicas e instrumentos de la evaluacion formativa que permita evaluar el proceso de
ensefianza, la calidad del aprendizaje y el desempefio de cada estudiante.

1.2.1 Criterios de evaluacion para el seguimiento de los estudiantes:

Desde el momento de la planeacién se deben definir los criterios e instrumentos que
permitiran una evaluacién objetiva.

Los criterios de evaluacion se deben dar a conocer a los estudiantes en la primera parte del
desarrollo de la clase, para que ellos hagan seguimiento a su aprendizaje.

La evaluacion debe permitir la trazabilidad entre las operaciones mentales planteadas y los
aprendizajes.

Hacer uso de las operaciones mentales para planear y crear los instrumentos de evaluacion.
Las evaluaciones deben responder a las necesidades de los estudiantes de acuerdo al
seguimiento del aprendizaje.

mo o w »

1.2.2 Propésitos de la evaluacion

Son propositos de la evaluacion de los estudiantes en el ambito institucional: (Decreto 1290, art.
3):

Propésito Estrategia

1. ldentificar las caracteristicas personales, | Proponer mecanismos para la caracterizacion
intereses, ritmos de desarrollo y estilos | de los estudiantes (encuestas, entrevistas, entre

de aprendizaje del estudiante para otros) para considerar los hallazgos en el proceso
valorar sus avances. de planeacion y evaluacion.

2. Proporcionar informacion basica para Tomar los resultados de las pruebas internas
consolidar o reorientar los procesos y externas como insumo para la revision y
educativos relacionados con el fortalecimiento de las planeaciones de area y de
desarrollo integral. aula.

3. Suministrar informacion que permita Generar informes perioddicos del proceso
implementar estrategias pedagogicas del estudiante estableciendo estrategias de
para apoyar a los estudiantes que mejoramiento.
presenten debilidades o desemperios
superiores en su proceso formativo. Articular planes de mejoramiento a los resultados

de la evaluacion para fortalecer los aprendizajes
de los estudiantes, tanto para quienes presentan
desempenos bajos, como para aquellos que estan
en niveles superiores.
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4. Determinar la promocion de estudiantes | Considerar criterios nacionales o referentes de
calidad emitidos por el Ministerio de Educacién
Nacional para la promocion de los estudiantes.

Establecer los mecanismos y procesos para la
promocion anticipada, teniendo en cuenta las
habilidades y capacidades de los estudiantes en
correspondencia con los propésitos de formacion
para cada grado.

5. Aportar informacién para el ajuste Promover espacios de reflexién pedagdgica para
e implementacién del plan de la participacién de la comunidad educativa en
mejoramiento institucional. cuanto a los resultados del proceso de evaluacion

institucional.

1.2.3 Componentes del sistema de evaluacion

El SIEE hace parte del proyecto educativo Institucional y se rige por los criterios establecidos en su
horizonte Institucional y las normas estipuladas en la ley 115 de 1994 ,Art. 23 y Art. 31 en los que se
determinan las areas obligatorias y fundamentales asi:

Para el nivel de educacidon preescolar segun las actualizaciones de los lineamientos pedagogicos
curriculares para la educacién inicial, los ambientes ludicos estaran organizados por ejes pedagogicos
de la siguiente manera:

Eje 1 (Desarrollo social y personal en e ;Qué seré cuando grande?
la primera infancia) e Ludica

e Locomotora lectora

e Hello

Eje 2 (Expresion en la primera
infancia: comunicacion a través de
los lenguajes y el movimiento)

e Chiquimotrizados
(psicomotricidad, musica,
plasticas)

e Ejercitarte

Eje 3 (Experimentaciéon y
pensamiento légico en la primera
infancia)

e Conéctate
¢ Genios experimentando

EJES DE TRABAJO PEDAGOGICO

En el ejercicio de la autonomia curricular establecida en la Ley General de Educacion en su articulo 77,
y segun lo determinado en el Decreto 2247, de septiembre 11 de 1997, sobre las normas relativas a la
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prestacion del servicio educativo del nivel de preescolar, ademas de lo estimado en los lineamientos
pedagdgicos curriculares para la educacion inicial del Ministerio de Educacién Nacional y actualizados
por la Secretaria de Educacion de Bogota; en donde se consolida una politica de educativa integral
que profundiza en las dimensiones ética, comunicativa, espiritual, cognitiva, estética, socio -afectiva
y corporal; por medio de los ejes de trabajo pedagdgico, que fundamentan la propuesta curricular de
las instituciones de la Corporacion Educativa Minuto de Dios, de manera que, se construyan nuevas
posibilidades que permiten tener referentes para organizar las practicas pedagogicas, estos son: Eje
1 (Desarrollo social y personal en la primera infancia), Eje 2 (Expresion en la primera infancia:
comunicacion a través de los lenguajes y el movimiento), Eje 3 (Experimentacion y pensamiento
légico en la primera infancia). Teniendo en cuenta lo anterior, se agruparan los ambientes ludicos de la
siguiente manera: Eje 1 ; Qué seré cuando grande?, y ludica; Eje 2 Chiquimotrizados (psicomotricidad,
musica, plasticas), Ejercitarte, Locomotora-lectora, Hello; Eje 3 Conéctate, Genios experimentando.

Para los niveles de educacion basica primaria, basica secundaria y media (seguncorresponda)

e Ciencias Naturales
CIENCIAS NATURALES Y e Biologia
EDUCACION AMBIENTAL e Quimica

e Fisica

e Ciencias Sociales
CIENCIAS SOCIALES e Ciudadaniay Paz

e Emprendiendo Paz
CIENCIA POLITICAS Y ECONOMICAS e Ciencias politicas y econdmicas

FILOSOFIA o Filosofia
CATEDRA EMPRESARIAL e Catedra empresarial
HUMANIDADES LENGUA e Lengua castellana
CASTELLANA
HUMANIDADES IDIOMA e Inglés
EXTRANJERO
MATEMATICAS o Matematicas
EDFI (Estrategia de Desarrollo y « EDFI
Formacion Integral)

e Artistica

EXPRESION .
e Educacion Fisica
TECNOLOGIA E INFORMATICA e Tecno Digital 5.0
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EDFI

En ejercicio de la autonomia curricular establecida en la Ley General de educacién en su articulo 77,
y a los principios misionales de la Corporacion Educativa Minuto de Dios ademas del ajuste al plan
de estudios de la asignatura EDFI ya citada, se establece un frente unificado de trabajo en cuanto a
la educacion integral que conjuga las dimensiones ética vy espiritual establecidas en los lineamientos
curriculares de la educacion en ética y valores humanos transversalizada con educacion religiosa,
integrando una gran area denominada EDFI (Estrategia para el Desarrollo y la Formacién Integral) que
le apunta aldesarrollo de estas dimensiones desde las lineas cuidado del cuerpo, la responsabilidad
social escolar, las competencias socioemocionales, ética y valores, pastoral y el proyecto mi territorio de
paz y sana convivencia) en cumplimiento del PEI marco de la CEMID.

TECNO DIGITAL 5.0 (TECNOLOGIA)

En ejercicio de la autonomia curricular establecida en la Ley General de Educacién en suarticulo 77, a lo
establecido en la guia 30 del Ministerio de Educacién Nacional y dando respuesta a los progresos sobre
educacion STEM se realiza el ajuste al contenido del plan de estudios de la asignatura de Tecnologia e
informatica, siguiendo ademas los principiosmisionales de la Corporacion Educativa Minuto de Dios en
cumplimiento del PEI marco de la CEMID y de la autonomia curricular ya citada.

1.2.4 Procedimientos de evaluacion

Antes de iniciar el proceso de ensefianza-aprendizaje, y con el fin de verificar el nivel de conocimientos,
habilidades y/o aptitudes de los estudiantes para enfrentarse a los objetivos que se espera logren, se
realiza una fase diagnodstica a los estudiantes a inicio del afio escolar por parte del equipo docente,
realizando los ajustes pertinentes a la planeacién luego de la verificacion de resultados. Cabe resaltar
que desde el momento en que se realiza la inscripcion el Liceo lleva a cabo el ejercicio de prueba
diagndstica con los estudiantes aspirantes para identificar el nivel de desempefio en el que se encuentra.

En el Liceo Comfacundi E.U. “Educando Lideres Integrales”, la planeacion se realiza por aprendizajes
los cuales se desglosan en propésitos integrando: el saber (conceptos y teorias) el saber hacer
(habilidades procedimentales y técnicas), y el saber ser (actitudes y valores) todo ello articulado desde
los EBC Estandares Basicos por Competencias y los DBA Derechos Basicos de Aprendizaje emanados
por el MEN.

Los aprendizajes se alcanzan progresivamente a través del desarrollo de los propédsitos de
evaluacion, los cuales se caracterizan por:

A. Ser secuenciales soportados en las operaciones mentales de las competencias basicas
articulados a los estandares del Ministerio de Educacion Nacional.
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B. Describir los procesos de formacion integral: Saber ser, el Saber hacer y el saber. Por lo cual,
los propdsitos representan elementos Cognitivos, Procedimentales y Actitudinales (sistema de

estructuras que permiten el acceso al conocimiento)
C. Tanto los aprendizajes como los propdsitos deben articularse a las etapas de desarrollo, las
cuales son conformes a las descritas por Piaget.

Por asignatura se planifican de dos a cuatro propédsitos aprendizajes en cada uno de los tres periodos
académicos, segun su intensidad horaria; para el alcance de los propdésitos se proponen unas evidencias
que el docente planea previamente con el animo de identificar y verificar el alcance y el avance de
los estudiantes en la apropiacion del conocimiento. Estas actividades pueden ser realizadas de
manera oral, escrita, individual o grupal y pueden ser: talleres, trabajos de investigacidn, exposiciones,
evaluaciones parciales, actividades interactivas entre otros, todas ellas apoyadas en una sustentacion
por parte del estudiante que permita validar los saberes

1.2.4.1 Procedimiento para el manejo y validacion de inasistencias:
Si un estudiante no puede asistir uno a dos dias a clase, debera seguir el siguiente conducto regular:

e Acercarse a la coordinacion y hacer entrega de la agenda escolar con los soportes de la
inasistencia debidamente firmados por los acudientes.

e Coordinacion realiza el analisis de los soportes y validara la excusa para que el estudiante se
la presente a los docentes y se flexibilice la presentacion de actividades pendientes.

e El estudiante tendra tres dias habiles después de la firma de autorizacion para entregar las
actividades pendientes.

e Esdeberdel estudiante en compania de padres de familia y/o acudientes adelantar las
actividades realizadas durante la ausencia.

e En el caso de presentarse mas de 3 dias de inasistencia se debe presentar los debidos
soportes ante coordinacion quien validara dichos soportes con la rectoria y comunicara la
autorizacion al equipo docente. Para los estudiantes que cuenten con una incapacidad médica
prolongada se citara al acudiente para generar acuerdos de trabajo académico desde casa.

1.3 Criterios de promocioén

e Aprobacion de un grado escolar:
De conformidad con la Ley 115 de 1994 y el Decreto1290 de 2009, se establece la aprobacion
para:

e El estudiante que, en todas las areas y/o asignaturas del plan de estudios, obtiene valoraciones
iguales o superiores a 3,5.

e Elgrado de preescolar se evalua y promueve de conformidad con el articulo 10 del Decreto 2247
de 1997 sobre educacién preescolar.




v

v
D

COLEGIOS
MINUTO DE DIOS

Si un estudiante es promovido, pero presenta dificultades convivenciales, debe iniciar el siguiente
afno con un compromiso convivencia firmado por estudiante, padres, coordinador, una vez agotado el
debido proceso.

e Reprobacion de un grado escolar:
Se establece para:

e Elestudiante que no apruebe alguna de las areas del plan de estudios.

e El estudiante que ha dejado de asistir el 25% o mas de las actividades académicasdurante el
afno escolar en cuyo caso se deja a la Comision de Evaluacién y Promocion la posibilidad de
analizar aquellos casos de estudiantes que se han ausentado el mismo porcentaje, pero con
la respectiva justificacion y que en su desempeno no evidencian el alcance de los aprendizajes
establecidos.

1.3.1 Promocion Anticipada (Decreto 1290 de 2009, Art. 7)

El Consejo Académico durante el primer periodo del ano escolar, con el consentimiento de los padres
de familia o acudientes, recomendara ante el Consejo Directivo la promocion anticipada del estudiante
que demuestre un rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las
competencias basicas del grado que cursa. (Decreto 1075 de 2015)

Se aplicara a los estudiantes de los grados del nivel de basica primaria y secundaria que demuestren
amplia superacion de los propésitos planteados para el grado que se encuentran cursando. (Para cada
grado se estableceran en el P.E.Il. los aprendizajes y los propositos, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la Resolucidon 2343 del 5 de junio de 1996). La solicitud de la promocién anticipada
puede ser presentada por el director de curso, el padre de familia y/o acudiente a la coordinacién,
unicamente en el primer periodo académico.

PARAGRAFO 1: Toda decision ante una propuesta de promocioén anticipada debera documentarse
en el acta del Consejo Directivo. Si se decide promover a la estudiante al siguiente grado, dicha
decisidn debera quedar consignada en el registro escolar. Posterior a ello, las directivas del plantel
reglamentaran las acciones correspondientes a la legalizacion de la promocion anticipada, ante la
secretaria académica para efectos de actualizar la documentacién y elaboracién de certificados. De
igual manera, se radicara oficio ante la secretaria de educacion de Soacha adjuntando la copia del acta
de comision de evaluacion y promocion al igual que el registro de valoracion escolar del estudiante.
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Requisitos:

A. Tener concepto favorable de la Comisién de Evaluacion y Promocion.

B. Haber obtenido desempefios iguales o superiores a 4,6 en todas las asignaturas del plan de
estudios durante el primer periodo académico.

C. Poseer la madurez emocional, psicoldgica e intelectual para asumir el grado de promocion.

D. Para la aplicacién de esta promocion es indispensable la aceptacién del estudiante, padre de
familia y/o acudiente.

E. El estudiante y el acudiente asumiran un compromiso de ayuda mutua para la adaptacion y
nivelacion que sea necesaria para el siguiente grado.

El actual director de curso, los docentes de cada asignatura, orientacidn escolar y la coordinacion
realizan y coordinan acciones pedagogicas pertinentes para lograr una excelente adaptacion y
nivelacién del estudiante en el nuevo grado y pasan un informe de seguimiento a la Comisién de
Evaluacion y Promocién del grado al cual fue promovido en el siguiente periodo académico.

1.3.2 Titulo de Bachiller

El titulo es el reconocimiento expreso de caracter académico otorgado a una persona natural por haber
recibido una formacion en la educacién por niveles y grados y acumulado los saberes definidos en el
Proyecto Educativo Institucional. Tal reconocimientose hara constar en un diploma (Ley 115, capitulo IV,
articulo 88).

¢ Obtencion del titulo:
Para optar por el titulo de bachiller, el estudiante debe:

A. Haber sido promovido en la educacion basica primaria y secundaria, lo cual se prueba con los
correspondientes certificados de estudio.

B. Haber sido promovido en los dos grados de educacion media.

C. Cuando haya cumplido con las 80 horas de servicio social, de conformidad con el articulo 97
de la Ley 115 de 1994 y articulo 39 del Decreto 1860 de 1994 y la Resolucion 4210 de 1996.
Debera presentar la certificacion correspondiente.

D. Haber aportado oportunamente los documentos reglamentarios.

1.3.2.1 Ceremonia de proclamacion:

Para proclamarse en ceremonia solemne los estudiantesde grado undécimo deberan:
e Haber aprobado todas las areas del plan de estudios del grado undécimo al finalizar el afo
escolar y sus respectivas nivelaciones.
e Haber aprobado la totalidad de areas de grados cursados.
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e Haber culminado el afio escolar sin matricula en observacion vigente.
e Haber cumplido con los requisitos enunciados en el Manual de Convivencia.
e Estarapazy salvo por todo concepto con la institucion.

PARAGRAFO 1: Las directivas del Colegio, luego de estudiar y analizar los casos, se podran reservar
el derecho de proclamar en ceremonia solemne de graduacion, a aquellos estudiantes que, al término
del ano lectivo con su actitud, acciones o proceder atenten o desvirtuen la filosofia institucional, no
obstante, recibiran el diploma en la secretaria académica.

PARAGRAFO 2: No se otorgara el titulo de bachiller al estudiante de grado once que incurra en las
condiciones de no promocion de acuerdo con los criterios de promocion establecidos.

1.3.3 Criterios de pérdida de cupo
En el Liceo Comfacundi E.U. se dara la pérdida del cupo, por motivos académicos cuando:

e El estudiante que reinicie por segunda vez un grado en la institucion educativa.

e El estudiante que después de firmar compromiso académico (periodo ¢ final) reincida en
deficiencias, se deja a analisis y decision de la comision de evaluacion y promocion el renovar o
no la matricula para el afio siguiente.

e Estudiante que por dos anos consecutivos finalice reprobando las asignaturas de matematicas
y lenguaje y no culmine con éxito su proceso nivelatorio. (Decreto 230 de 2002)

e De acuerdo con el aspecto convivencial, cuando el Comité Escolar de Convivencia mantenga la
matricula en observacion del estudiante. (Sujeto a Inspeccion y vigilancia de la Secretaria de
Educacién de Soacha)

e Ajuicio del departamento de orientacion y segun informes externos emitidos por el profesional
a cargo, la institucién sugerira el cambio de ambiente escolar como una oportunidad de
mejora para el bienestar del estudiante, buscando favorecer el desarrollo integral del mismo,
ya que por su caracter formal no puede responder a las necesidades especiales de su
formacion.

1.3.4 Estimulos para estudiantes sobresalientes

e Menciones de honor en cada periodo académico: Una vez finalizado el periodo en
comisiones de evaluacion de cada periodo, se revisaran los resultados obtenidos a los
estudiantes que se destacaron en sus desempefnos académicos y que de acuerdo a los
registros en la plataforma de notas se posicionan en los tres primeros lugares de su grupo;
ademas que no presenten a la fecha ningun llamado de atencién convivencial, siendo este un
reconocimiento a su compromiso en el periodo.
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1.3.5 Resultados individuales en las pruebas SABER 11.

e Galardon al mejor Resultado en Pruebas SABER 11 otorgado al estudiante que obtuvo
el promedio global mas alto en los resultados de la prueba ICFES de su promocion en
ceremonia de grado.

e Medallas a Bachilleres: Se entrega a todos los bachilleres del Liceo Comfacundi E.U. como
reconocimiento a su proceso integral de formacion en la instituciéon

1.3.6 Reconocimiento a los mejores estudiantes por curso:

e Medalla al estudiante Integral: Una vez finalizado el tercer periodo académico, en las
comisiones de evaluacion y promocién, se escogera al estudiante integral de cada curso, con
el fin de otorgarles medalla del estudiante integral entregado en ceremonia de clausura final

del ano. .
CAPITULO 1l

2.1 Escala de valoracion Preescolar

La escala de valoracién institucional para el Liceo Comfacundi E.U. para educacion preescolar es la
siguiente:

AA | Alcanzado Ampliamente
AL |Alcanzado

AD (Alcanzado con Dificultad
NA [No Alcanzado

El desempefio “NA” no alcanzado sera considerado como reprobacion. Se sugerira el acompafamiento
y refuerzo extraescolar.

2.3 Escala de valoraciéon Primaria y Bachillerato
La escala de valoracién institucional en el Liceo Comfacundi E.U. “Educando lideres integrales”, para
Educacién Basica Primaria, Secundaria y Media con su equivalencia a la escala nacional es la siguiente:

1.0-34 Desempeio Bajo*.
3.5-3.9 Desempeio Basico.
4.0-4.5 Desempeiio Alto

Desempeiio Supe-
rior.

4.6-5.0

El desempefio bajo Liceo Comfacundi E.U. “Educando lideres integrales”, sera considerado como
reprobacion.
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CAPITULO Il

3. Estrategias de valoracion integral de los desempenos de los estudiantes.

3.1 La evaluacion formativa

Se centra en los aprendizajes de los estudiantes.

Valora cada accion asociada a los avances de los estudiantes.

Identifica dificultades y potencialidades en los aprendizajes de los estudiantes.

Sirve de insumo para adaptar o reorientar las planeaciones con base en los avances o
dificultades de los estudiantes.

Permite establecer mecanismos de autoevaluacion y coevaluacion con participacion de los
estudiantes.

El error o la dificultad son objeto de estudio y orientan acciones preventivas en el proceso de
los estudiantes.

Retroalimenta los procesos de ensefianza y aprendizaje

Permite realizar el seguimiento continuo al proceso de los estudiantes.

3.1.1 La coevaluacion

Empoderar a los estudiantes en el disefio de criterios de evaluacion para el trabajo de sus
propios companeros.

Fomentar en los estudiantes el proceso de reflexion frente a los desempefios de los
companeros.

Brindar los espacios para la retroalimentacion del trabajo realizado por los estudiantes y el
acompafiamiento del docente.

Proponer matrices, preguntas o criterios que orienten al estudiante en el desarrollo de la
coevaluacion.

Vincular a las familias en el proceso de coevaluacion.

3.1.2 La autoevaluacion

Establecer los momentos en que los criterios de evaluacion deben ser socializados con los
estudiantes.

Brindar los espacios de autoevaluacion para que el estudiante se responsabilice de su propio
proceso de aprendizaje.

Utilizar la autoevaluacion como motivacion para que los estudiantes participen de manera
activa en el seguimiento a sus aprendizajes.

Orientar procesos metacognitivos en los estudiantes mediante preguntas que los lleven a
reflexionar sobre lo aprendido.

Retomar los hallazgos de la autoevaluacién para establecer estrategias de mejoramiento o
seguimiento a los aprendizajes de los estudiantes.

Permitir la participacion de los estudiantes en el disefio de herramientas y actividades para
verificar si se alcanzaron los objetivos.
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Con el objetivo de que las estrategias de valoracion integral de los estudiantes sean claras y entendibles
para ellos y las familias, se ha generado unarubrica de evaluacion en la que se contemplan los criterios
y aspectos que se tienen en cuenta para evaluar el proceso del estudiante durante el desarrollo de los
periodos académicos.

El aspecto cognitivo se encontrara compuesto por las actividades propias del saber y saber hacer
desarrolladas de manera presencial en los diferentes momentos de clase en todas las asignaturas que
conforman el plan de estudios; garantizando diferentes formas y oportunidades en las que las que el
estudiante puede dar cuenta del alcance y logros en los aprendizajes trabajados; permitiendo que se
evalue al estudiante en diversos contextos y que no esté sujeto solo a pruebas escritas o en entrega
de trabajos.

También se contempla la evaluacién peridédica de aprendizajes que tiene un valor total del 20% en
el periodo académico que se cursa y que evalua los aprendizajes trabajados en cada una de las
asignaturas que conforman el plan de estudios; se aplica a los estudiantes en las ultimas semanas del
periodo académico segun cronograma y circular de coordinacion.

En cuanto el aspecto actitudinal se incluira al finalizar el periodo académico un espacio reflexivo de
autoevaluacion (estudiante) y heteroevaluacion (docente), entorno a la actitud y disposicidon manifestada
en las actividades que conforman la asignatura. La autoevaluacién es aquella que realiza el mismo
estudiante con la cual conoce el desarrollo y alcance de su proceso de aprendizaje en relacién con
los objetivos trazados previamente. Le permite al estudiante verificar su situacion de aprendizaje y
desde ellos elaborar o proponer actividades para mejorar y superar sus dificultades. A largo plazo,
se espera que el estudiante sea consciente de sus propias responsabilidades, que pueda monitorear
sus aprendizajes, juzgarlos, criticarlos y mejorarlos progresivamente, es decir, debe desarrollar la
autonomia, autodisciplina y autocontrol. Del resultado del ejercicio de auto y hetero evaluacién se
emite un concepto final.
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A continuacidn, se presenta la rubrica que apoyara la estrategia de valoracion de los estudiantes:

ASPECTO CRITERIO PORCENTAJE

Trabajo en asignatura
Talleres, guias
Exposiciones
Evaluaciones y/o quices.
Actividades de consulta e 70%
investigacion sustentadas por
el estudiante.

Actividades de trabajo
interdisciplinar

v" Prueba periédica 20%
(Auto-Hetero-coevaluacion)

AN N NN

COGNITIVO
saber y saber hacer
<

Disposicion de trabajo.
Compromiso.
Responsabilidad.
Asistencia y Puntualidad
Presentacion personal
Comportamiento

10%

ACTITUDINAL
AN N NN

La valoracion correspondiente al proceso convivencial se otorga a cada estudiante de acuerdo con el
cumplimiento de las normas establecidas en el Manual de Convivencia. A cada proceso formativo le
corresponde una accion equivalente a una valoracion como se muestra a continuacion:

VALORACION PROCESO FORMATIVO POR PERIODO
5.0 Sin registros en el observador
4.5 Amonestaciones escritas (1 a 3)
4.0 Amonestaciones escritas (4 a 6)
3.7 Sancién pedagodgica
3.5 Firma de compromiso de convivencia
3.0 Suspension o firma de matricula en observaciéon

Cabe entender que el proceso formativo es el conjunto de acciones empleadas por el docente o
directivo docente en el que se realiza la mediacién que lleva al estudiante a reconocer sus fortalezas
y/o la falta cometida para asumir una actitud de cambio.
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Si el estudiante luego del proceso formativo demuestra un adecuado desempeno a nivel convivencial
su valoracion aumentara procesualmente de acuerdo con la escala antes mencionada.

Alfinalizar el afo escolary una vez sesionado el comité de convivencia escolarla valoracién convivencial
sera el resultado del proceso de cumplimiento del Manual de Convivencia y del cumplimiento de los
compromisos adquiridos en el afio escolar, teniendo en cuenta la siguiente escala de valoraciones:

VALORACION PROCESO FORMATIVO POR PERIODO
5.0 Sin registros en el observador
4.5 Amonestaciones escritas (1 a 3)
4.0 Amonestaciones escritas (4 a 6)
3.7 Sancién pedagdgica
3.5 Compromiso de convivencia para iniciar afio
3.0 Matricula en observacién para iniciar afio

3.2 Inclusion:

El Decreto 1421 de 2017 del Ministerio de Educacion Nacional, pretende hacer realidad la atencién
educativa a las nifas, nifios, jovenes y adolescentes con discapacidad en el marco de la educacion
inclusiva. Se define como educacién inclusiva aquella que reconoce, valora y responde de manera
pertinente a la diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas de los nifias, nifios,
adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y participacion,
con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje comun, sin discriminacion o exclusion
alguna, y que garantiza, en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables
requeridos en su proceso educativo, a través de practicas, politicas y culturas que eliminan las
barreras existentes en el entorno educativo. Esta debe estar enfocada a la eliminacién de las barreras
existentes para su desarrollo, aprendizaje y participacién; a facilitar los ajustes y apoyos que requieran
y garantizar el derecho a una educacion inclusiva.

Lo anterior implica proponer estrategias que aporten a disminuir los indices de desercion y repitencia
que actualmente presenta la poblacion, siguiendo asi con los parametros establecidos en el Manual
de convivencia. Asi como el trabajo articulado con sus familias y cuidadores, garantiza la formacion
educativa a estudiantes en condicion de discapacidad; coordinacién, equipo psicosocial y docentes
realizan acompafiamiento y seguimiento a los estudiantes con diagnostico de discapacidad y soportes
meédicos que dan cuenta de la barrera de aprendizaje y/o movilidad que presentan los mismos.
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3.3 Estrategias de evaluacion para garantizar la inclusiéon educativa:
3.3.1 Criterios de evaluacién

A. En todo proceso de evaluacién, se respetaran los ritmos de aprendizaje y las condiciones
particulares de los estudiantes con discapacidad.

B. La evaluacion para los estudiantes de inclusion sera diferencial, debe ser ajustada teniendo
en cuenta la adaptacion curricular realizada, su estilo y ritmo de aprendizaje, en el caso que
el estudiante lo requiera.

C. Para los estudiantes de inclusion no se tomara como Unica evaluacion la forma escrita, se
utilizaran la forma oral y visual, ademas se tendra en cuanta su desempefio de manera
progresiva e integral.

3.3.2 Modalidades de evaluacion:

Seran modalidades de evaluacion para los estudiantes de inclusion:
A. Evaluacion: Relacionada con los aprendizajes y competencias alcanzadas por el estudiante
cada periodo, se elaborara a partir de la adaptacion curricular teniendo en cuenta los DBA.

B. Co-evaluacion: La cual se realizara el docente de cada asignatura, en relacion a los
aprendizajes y competencias planteadas durante cada periodo en la adaptacion curricular;
de esta manera se analizara las dificultades y fortalezas con el fin de elaborar planes de
mejoramiento y replantear nuevas metas de aprendizaje.

C. Autoevaluacion: la realizara el estudiante en acompanamiento del docente de cada
asignatura.
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3.3.3 Valoracion

La valoracion final de cada periodo para los estudiantes de inclusion sera de la siguiente manera:

ASPECTO CRITERIO PORCENTAJE
v Trabajo en asignatura
v Talleres, guias
@ v' Exposiciones
(8) . .
o e v Evaluaciones y/o quices.
> 5 v Actividades de consulta e 60%
= 2 investigacion sustentadas por
% 2 el estudiante.
o> v Actividades de trabajo
© 2 interdisciplinar
%
v Prueba periédica 10%
(Auto-Hetero-coevaluacion)
Disposicion de trabajo.
Compromiso. 30%

Responsabilidad.
Asistencia y Puntualidad
Presentacion personal
Comportamiento

ACTITUDINAL

ASANENENENRN

Para los estudiantes de inclusion que no presenten compromiso cognitivo, y que por ende no se
les realice adaptacion curricular, la valoracion final de cada periodo sera igual que los estudiantes
regulares.

3.3.4 Estrategias de apoyo y seguimiento
El equipo conformado por el orientador, director de grupo, docentes de asignaturas y padre de familia,
realizaran las siguientes acciones:

A. Por parte de la orientadora, remision a la EPS o entidades que cuenten con especialistas
(terapia ocupacional, fonoaudiologia, psicologia entre otras), con el fin de abordar
necesidades que requiere el estudiante y son vitales para sus procesos de ensefianza -
aprendizaje. La familia debe entregar el respectivo soporte.

B. Por parte de los docentes la elaboracién de Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR) en
cada una de las asignaturas del plan de estudios.




v

v
D

COLEGIOS
MINUTO DE DIOS

C. Padres de familia, docentes y orientadora seguimiento pedagogico a procesos de los
estudiantes de inclusion periodo a periodo.

3.3.5 Nivelaciones
En el caso de los estudiantes de inclusidon, se realizara la nivelacion de acuerdo a la adaptacion
curricular, esta se elaborara con el docente de cada asignatura.

3.3.6Criterios de promocion

Para los estudiantes de inclusién la promocién tendra en cuenta:
A. Avances en aspecto cognitivo, comunicativo y social. El aspecto cognitivo contemplara
alcance de los aprendizajes adaptados.
B. El proceso progresivo del ser, saber y hacer.
C. Alfinalizar los tres periodos académicos, el estudiante sera promovido cuando alcance una
valoracion definitiva entre 3.5 y 5.0. Se tendran en cuenta los minimos de los DBA que debe
alcanzar en cada dimension y/o area para la promocion.

CAPITULO IV

4. Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeios de los estudiantes
durante el ano escolar

El seguimiento enmarcado en el proceso educativo es fundamental para alcanzar los resultados que
se desean, pero este debe realizarse desde los ambitos familiar y escolar. El decreto 1290 de 2009,
en su articulo 15, numeral 2, establece como deber de los padres el realizar seguimiento permanente
al proceso evaluativo de sus hijos.

En esta linea, la institucién tiene como estrategias de seguimiento, para el mejoramiento de los
desempenios, las siguientes:

A. Horario de atencion a padres de familia:
A
inicio del afo escolar se entrega a padres de familia y/o acudientes el horario de atenciéna padres de
familia por parte del equipo Directivo, docente y administrativo del afio lectivo, con el fin de establecer
canales de comunicacion eficaces entre el hogar y la institucion educativa. A este espacio se accede a
través de tres maneras:

e Citacion por parte del docente: El docente teniendo en cuenta la situacion académica del
estudiante envia citacion al padre de familia a través del estudiante y/o correo institucional
para atencion en los espacios que la institucion ha destinado para tal fin. En caso de no
asistencia consecutiva a tres citaciones, se procede al envio de correo certificado.
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e Solicitud de cita por parte del padre de familia: El padre de familia y/o acudiente mediante
comunicacion escrita a través del uso de la agenda escolar o del correo institucional puede
solicitar al docente la posibilidad de reunirseen los espacios destinados, previa disponibilidad
del docente y de las citaciones que se hayan realizado.

e Asistencia en los espacios asignados sin cita previa: El padre de familia y/o acudiente puede
acercarse a dialogar con el docente en los horarios establecidos por la institucion para tal fin,
en este la posibilidad de hablar con el maestro depende de la disponibilidad de las citaciones
que previamente haya organizado en su espacio de atencion a padres.

PARAGRAFO. La asistencia de padres de familia sera revisada y verificada por la institucioneducativa
a través de un registro.

B. Diagnostico de aprendizajes:
Aliniciarelafolectivo, los docentes aplicaran una Evaluacién Diagnostica, que no solo ayudea determinar
el nivel de aprendizaje y las dificultades que los estudiantes traen; sino que esto permitira realizar un
ajuste a las estrategias que cada docente debe aplicar, las actividades de refuerzo, las metodologias
y los contenidos que se deben trabajar. Si en la evaluacion diagndstica o en el transcurso del afo
escolar se observan educandos con problemas de aprendizaje que puedan incidir significativamente
en el desempefio académico, se debe haceta remisién a Orientacién Escolar.

C. Corte académico:
Esta estrategia consiste en informar al padre de familia y/o acudiente, los resultados obtenidosen los
procesos que el estudiante lleva hasta el momento del corte (mitad de cada periodo académico) el
cual se enviara por escrito en el cuaderno de cada asignatura. Paralelamente los directores de grupo
llevaran control de este proceso e informara a los padres de familia por correo electrénico.

D. Comisiones de evaluaciéon y promocion:
Espacio de reflexion y analisis de la situaciéon de aquellos estudiantes que presentan dificultades
académicas y en el que se revisan las estrategias de apoyo implementadas durante el periodo
académico en pro del proceso formativo de los estudiantes. Adicionalmente se realiza remision a
las instancias pertinentes segun corresponda (coordinacion, orientacion, comité de convivencia y/o
instituciones externas).

Desde la comision de Evaluacion y Promocion se orientan los criterios de formulacién paralosPlanes de
Mejoramiento Académico y Convivencial, dirigidos a los estudiantes que presenten bajos desempenos.

E. Compromisos académicos:
Instrumento que permite llevar el historico académico de las dificultades presentadas o del avance
de un estudiante. En éste, el estudiante en compafiia de su acudiente reflexiona sobre su situacion y
genera acciones puntuales en su proceso academico.
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Lafirma reiterativa del estudiante y del padre de familia es constancia para la institucién del conocimiento
de la situacion académica del estudiante, esta reincidencia determinara la firma de MATRICULA EN
OBSERVACION y de esta forma el riesgo de pérdida de afio escolar o la pérdida de cupo en la institucion,
segun la situacion.

F. Talleres de padres de familia:
Los talleres dirigidos a los padres de familia tienen como objetivo propiciar espacios de reflexién de
manera colectiva sobre la tarea educativa que se realiza con los hijos. En la educacion no existe
un modelo unico ni exclusivo, debemos adaptarnos a cada hijo y a sus circunstancias. Madres y
Padres, mediante la escucha y presencia activa, participaran y dialogaran aprendiendo unos de los
otros y compartiendo experiencias e inquietudes. La asistencia es de caracter obligatorio para los 3
encuentros.

Por otra parte, y de acuerdo con los resultados obtenidos en el periodo académico, orientacion escolar
convoca al estudiante y padre de familia y/o acudiente para analizar la situacion y brindar elementos
y/o criterios a tener en cuenta para superar las dificultades presentadas a lo largo del proceso escolar.

G. Apoyo a estudiantes de inclusion

En concordancia con el proyecto de inclusién educativa y de acuerdo con el decreto 1421 de2017,
normatividad por la cual se atiende a la poblacion con discapacidad en los establecimientos educativos
junto con los demas responsables, (Ministerio de Educacién Nacional, Secretarias de Educacion,
familias, estudiantes y demas entidades territoriales) el Liceo Comfacundi E.U. acoge dichos
lineamientos de la siguiente manera:

e Caracterizaciéon: Ademas de la informacién que brinda el SIMAT sobre estudiantes en
condicion de discapacidad o cualquier otro tipo de condicién diferencial que se encuentre ya
diagnosticada, con orientacién escolar junto con el equipo docente contribuye a la identificacion
de las posibles dificultades de aprendizaje o signos de alerta en el desarrollo de los estudiantes
a través de la observacioén directa en el aula, evaluaciones diagndsticas en las diversas areas
de conocimiento de acuerdo a los Estandares Basicos de Competencia, Los Derechos Basicos
de Aprendizaje y evaluaciones psicopedagodgicas remitiendo a losprofesionales pertinentes.

e Seguimiento y acompanamiento: En paralelo a la caracterizacion poblacional, se dan
procesos de planeacion y actualizacion de procesos institucionales para el acompanamiento
tanto individual de los estudiantes con necesidades educativas especiales como para la
sensibilizacion de la inclusion educativa de la comunidad en general.

e Plan individual de Ajustes Razonables (PIAR): El equipo docente junto con orientacion
escolar disefiara los ajustes curriculares y/o de evaluacion, estrategias de aprendizaje
y recomendaciones para aquellos estudiantes que cuenten con diagndsticos que asi lo
requieran.
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e Formatos fase académica y acta de acuerdos: Se diligenciaran los formatos entregados
por la secretaria de educacion del municipio y el acta de acuerdos que firmaran los actores
involucrados.

H. Uso de resultados de pruebas externas: El Ministerio de Educacion Nacional y el Instituto
Colombiano para la Evaluacion de la Educacion -Icfes- realizan la presentacion a la comunidad
educativa del pais para que se apliquen las pruebas de Evaluar para Avanzar 3° a 11°, estrategia
que ofrece un conjunto de herramientas para valorar los procesos educativos de los estudiantes.
Ofrece a los docentes mecanismos para apoyar y acompanar los procesos de ensenanza y
aprendizaje en medio de la emergencia sanitaria actual, facilitando la identificacion de brechas
de aprendizaje, asi como informacion util para el proceso de planeacion y disefio de estrategias
para afrontarlas.

CAPITULO V

2. Procesos de autoevaluacion de los estudiantes
La autoevaluacion, como oportunidad de crecimiento, de reflexion y de establecimiento de acciones de
mejora es fundamental en el proceso escolar; para ello, se establecen como espacios de autoevaluacion
de los estudiantes los siguientes:

e Autoevaluacion de los estudiantes y docentes en cada una de las asignaturas:

Este aspecto hace referencia a la oportunidad del estudiante para reflexionar sobre su actuar, su
concepto es tenido en cuenta en la valoracion total de la asignatura, ésta se realiza a partir de unos
criterios acordados en consenso por el Consejo Académico y aplicados para todas las asignaturas
durante los tres periodos académicos. Se complementa con la heteroevaluacién por parte del docente
y se emite una valoracion del promedio de los dos conceptos (auto-hetero evaluacion).

e Autoevaluacion en la estrategia de acuerdos para mejorar en los procesos (periodo o final):

Momento fundamental en el que el estudiante en compafiia de sus padres de familia y/o acudientes,
identifican las dificultades presentadas y genera estrategias de mejora de resultados obtenidos en el
periodo.

e Autoevaluacion en espacio de citacion a padres:

La generacién de este espacio surge de la importancia de informar al padre y al estudiante acerca de
las situaciones, pero mas alla de informar, es establecer acciones puntuales que surjan del estudiante
quién es el actor del proceso educativo con el acompafiamiento y apoyo de los padres de familia y
de la institucion, trabajando como equipo para lograr la superacion de las dificultades presentadas
viéndose reflejado en la promocion del estudiante al afo siguiente.
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CAPITULO VI

6. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagégicas pendientes
de los estudiantes.
Como estrategias de seguimiento y apoyo para el mejoramiento de los desempefios de los estudiantes,
y para resolver situaciones pedagogicas pendientes, se encuentran diversas estrategias que buscan
generar en los estudiantes un compromiso y un cambio de actitud para mejorar los resultados obtenidos
en los periodos académicos o en el afio escolar. Estasestrategias son:

6.1. Comisiones de evaluacioén y promocion

El Consejo Académico conformara, para cada grado, una Comision de evaluaciéon y promocion integrada
por rector quien lo preside, los directores de grupo, un representante de los padres de familia que no
sea docente de la institucion, psicologos (as) u orientadores y coordinadores con el fin de analizar las
estrategias implementadas para el refuerzo, apoyo wuperacion de las dificultades presentadas durante
el periodo académico o el afo escolar.

En la reunién que tendra la Comision de evaluacion y promocion al finalizar cada periodo escolar, se
analizaran los casos de educandos con valoraciones inferiores o iguales a 3.4 (“desempefo bajo”)
en cualquiera de las asignaturas y/o areas y se haran recomendacionesgenerales o particulares a
los docentes, a otras instancias del establecimiento educativo, al padre de familia y al estudiante
en términos de actividades de refuerzo y superacion. Analizadas las condiciones de los educandos,
se citara a los padres de familia o acudientes y al educando (entrega de informes académicos por
periodo) con el fin de informar y acordar los compromisos por parte de los involucrados (padre de
familia, estudiante e Institucidn). Las comisiones, ademas, analizaran los casos de los educandos con
desempenos excepcionalmente altos con el fin de recomendar actividades especiales de motivacion,
0 promocion anticipada.

Al finalizar el afio, la Comisién de evaluacién y promocion de cada grado sera la encargada de
determinar los educandos que son promovidos y los que deben reiniciar un grado determinado.
Las decisiones, observaciones de cada comision se consignaran en actas y éstas constituiran evidencia
para posteriores decisiones acerca de la promocion de educandos.

6.2. Procesos de superacion de aprendizajes pendientes por periodo

En caso de que los estudiantes no alcancen los aprendizajes en cualquier asignatura en el periodo,
desarrollaran planes para la superacion de propésitos pendientes los cuales incluyen dos fases:

e Fase . Pautas o cuestionario de superacion de aprendizajes pendientes. 20%
Son actividades, pautas o criterios que el estudiante con el APOYO DE SUS PADRES realizara para
preparar la prueba de sustentacion. Estas pautas son prerrequisito para acceder a la segunda fase,
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por lo tanto, debe contener todos los criterios de contenido, incluso el respeto a los derechos de
autor y la presentacién definida por el colegio. Estas pautas de estudios seran puestas a disposicion
del estudiante a través del correo electrénico y la plataforma de CEMIDWeb una vez conozcan sus
resultados académicos al finalizar cada periodo.

e Fase Il. Sustentacion 40%, evaluacion 40% de aprendizajes pendientes para un total de
80%
Corresponde a la sustentacion y evaluacion del proceso anterior y se accede a través de la presentacion
completa de las pautas. Aqui se evaluan los propdsitos correspondientes a los aprendizajes, de acuerdo
con la programacién académica. Este proceso se lleva a cabo en cada periodo, la semana después de
la entrega de informes académicos.

Este proceso de superacion tendra en equivalencias, pautas 30% y sustentaciones y evaluacion 70%.
La aprobacién equivale a la valoracién resultante de tres con cinco (3,5).

6.3 Procesos de recuperacion de aprendizajes pendientes al cierre de aio

Si el estudiante después de haber presentado las correspondientes pautas de cada periodo académico,
persiste en desempefios bajo y al cierre de afo tiene acumulado pendientes, tendra la oportunidad en el
mes de noviembre después de cerrar el tercer periodo de presentar la recuperacion final por asignatura
en una jornada especial determinada por el equipo académico donde podra nivelar lo pendiente en el
ano con el fin de brindar una ultima oportunidad y alcanzar la aprobacioén de su afio escolar.

6.4 Compromiso académico

Estrategia que se implementa después de obtener los resultados académicos de cada periodo o del
afo académico. Busca generar en el estudiante mejoria de su proceso, a través del establecimiento
de acciones puntuales y verificables con el apoyo, el conocimiento y aprobacion del padre de familia.
Existen dos clases de compromisos, estos son:

6.4.1. Acta de Compromiso Académico por periodo.

Se implementa esta estrategia a aquellos estudiantes que en sus resultados de periodo presenten
dificultades “desempefio bajo” tres 0 mas asignaturas del plan de estudios del grado que este cursando
o que presenten dificultades en las dos areas fundamentales de lengua castellana y matematicas. En
éste se registran las asignaturas con dificultad, al igual que los compromisos que conjuntamente padre
y estudiante asumen para mejorar los resultados obtenidos en el periodo.

Se identifican los riesgos de la situacion que se presenta en el estudiante a través de 4 literales que
indican las implicaciones de esta estrategia. Estas son:
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e El estudiante presenta dificultades en dos o mas asignaturas por periodo. Por lo cual debe
presentar plan de superacion de aprendizajes pendientes para cada periodo por el que firme
el compromiso.

e El no aprobar el proceso de superacion en la asignatura deja los aprendizajes pendientes, es
decir se mantiene la valoracién que se obtuvo y al final del afio cuando se defina la promocion,
se realizara la suma de cada uno de los periodos y de su resultado se determina la aprobacién
del area y/o de acuerdo al proceso, la reprobacion del afio escolar.

e En caso de que el (Ia) estudiante sea reiniciante y continue con las dificultades académicas

e La firma por dos o mas periodos consecutivos del compromiso académico indica que el
estudiante presenta alto riesgo de reprobacion del afno escolar vigente.

Las actas de compromisos académicos por periodo, se manejaran de manera fisica, firmado y aceptado
por los padres de familia, estudiante con firma de conocimiento por el coordinador y director de curso.

6.4.2. Compromiso académico estudiantes que reinician afio escolar.

Al igual que la anterior estrategia se implementa al finalizar el ano escolar, después de sesionar las
comisiones de evaluacidon y promocién y se aplicara en aquellos estudiantes que son reiniciantes por
no haber alcanzado los minimos establecidos para la promocién es decir que a lo largo de sus procesos
tuvieron reprobacién en alguna de las asignaturas del plan de estudios para el grado que se encuentran
cursando. En éste se deja especificado que de darse nuevamente la reprobaciéon del mismo grado se
da la pérdida de cupo para el siguiente afo. (Criterio de pérdida de cupo)

6.5 Talleres y citacion académicos con padres de familia.

Estrategia que se implementa luego de la Comision de evaluacion del primer periodocacadémico.
Asiste el padre de familia y estudiante (de ser posible) que en esta parte del proceso presentedificultades
académicas siendo evaluada la situacion por el docente directorde curso, orientacion y coordinacion, en él
se brindan estrategias de apoyo para mejorar el desempefio académico de los estudiantes a nivel de
habitos de estudio y pautas o criterios a tener en cuenta en el proceso escolary para evitarla reprobacion
o la pérdida de cupo en la institucion.

CAPITULO VII

7. Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes cumplan con
los procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluacion de
estudiantes.

A nivel institucional con el fin de garantizar el cumplimiento de lo establecido en este Sistema
Institucional de Evaluacién se divulgara, trabajara y apropiara durante:
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A. Jornadas de induccion docente al inicio del afio escolar.

B. Trabajo con los docentes en jornadas pedagogicas institucionales
C. Reuniones de Consejo Académico

D. Reuniones de area

Lo anterior con el objetivo de lograr que la totalidad de docentes y directivos docentes interioricen
y cumplan con cada uno de los aspectos que conforman este Sistema. De igual manera por parte
del equipo directivo se continuara con los procesos de seguimiento revisiéon y verificacion de los
diferentes momentos y partes del proceso académico para garantizar la transparencia, objetividad e
implementacion del sistema de evaluacion conforme fue estructurado y con los criterios que se han
determinado.

CAPITULO VII

8.Sobre la periodicidad de entrega de informes a los padres de familia.

La periodicidad de entrega de los reportes de evaluacién a los padres de familia correspondera al cierre
por periodo que se realizan en el afo escolar. Se realizaran tres entregas de reportes de evaluacion,
en la ultima se hara entrega del informe final de evaluacion en el que se indicara la promocién o no
promocion del estudiante al grado siguiente.

En las reuniones se explicara el proceso de superacion de los aprendizajes pendientes a aquellos
estudiantes que hayan presentado dificultades en asignaturas evidenciadas en la obtencion de
valoraciones inferiores a 3.5 o “desempefo bajo” para ser desarrolladas y trabajadas con el apoyo de
los padres de familia de acuerdo a los criterios establecidos en el capitulo VI.

CAPITULO IX

9. Estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y
den informacion integral del avance en la formacion.

Los reportes de evaluacion que se entregan en cada periodo académico contienen el codigo del
estudiante, el grado que se encuentra cursando al igual que los nombres y apellidos del estudiante.
Tanto en los reportes de preescolar como el de primaria y bachillerato, se relacionan los aprendizajes
en los que el estudiante presentd dificultad y las fortalezas o debilidades y recomendaciones para
el estudiante en cada asignatura. El colegio entregara en fisica las notas cuantitativas y el padre de
familia podra consultar en la pagina CEMIDweb la descripcién cualitativa del proceso.
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Reporte de evaluacion preescolar

En la seccion de preescolar lleva la informacion de las dimensiones y las asignaturas que loconforman
y el desempefio académico sera evaluado en el alcance o no de los aprendizajesestablecidos. y en la
parte inferior a la tabla resumen llevara las convenciones de la misma.(Alcanzado Ampliamente AA-
Alcanzado A — Alcanzado con dificultad AD — No alcanzado NA)

Reporte de evaluaciéon Primaria y Bachillerato

En la seccion primaria y bachillerato, contiene la informacién de areas y asignaturas y los resultados
del desempefio académico por periodos y por aprendizajes (en numeros de 1.0 a 5.0). En la parte
inferior de la tabla resumen de periodo aparecen las equivalencias con las categorias de desempefio
establecidas en el decreto 1290 de 2009.
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CAPITULO X

10. Instancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucién de
reclamaciones sobre la evaluacion y promocion.

Para garantizar el cumplimiento de lo establecido en este Sistema de Evaluacion en el Liceo Comfacundi
E.U., cualquier miembro de la comunidad educativa o de cualquiera de sus 6rganos de participacion
(Comisiones de Evaluacion y promocion, Consejo estudiantil, Consejo de Padres, Consejo Académico
y Consejo Directivo) podra informar de irregularidades a las disposiciones que en este Sistema de
Evaluaciéon se emiten haciendo uso del conducto regular, en el orden que se menciona a continuacion.

Docente de asignatura

Director de grupo

Coordinacion.

Consejo Académico (segun el caso)

Comisiones de Evaluacién y promocién (segun el caso)
Comité Escolar de Convivencia (segun el caso).
Rectoria

Consejo Directivo
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PARAGRAFO: Para los estudiantes de matricula contratada (convenio) el Decreto 1075 de 2015 en el
numeral 4 del articulo 2.3.3.3.3.10, dispuso, dentro de las responsabilidades de secretaria de educacién
de las entidades territoriales certificadas, como parte del estado, resolver reclamaciones que se
presenten con respecto a la movilidad de estudiantes entre establecimiento educativos pertenecientes
a su jurisdiccion, es decir, sobre las cuales la entidad ejerce la administracion, inspeccion y vigilancia
del servicio educativo. Dicha competencia se activara cuando la persona eleve la respectiva peticion
ante la entidad, peticidn que puede ser presentada verbalmente o por escrito o por cualquier medio
idéneo.

Asi mismo, los 6rganos de participacion de la institucion son veedores de que las disposiciones que se
establecen en este Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes sean divulgadas y conocidas
por toda la comunidad educativa.

CAPITULO XI

11. Mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccion del
sistema institucional de evaluacion de los estudiantes.

Desde la construccion del sistema de evaluacién 2016, y de conformidad al decreto 1290 de 2009,
se establece la participacion de la comunidad educativa como elemento primordial deldisefio de los
criterios que establece la norma; por ello, se conté con la participacion de estudiantes, padres de
familia, docentes y directivos docentes en la consolidacion de este Sistema.

Por otra parte, el decreto 1075 de 2015 también regula la creacién del SIEE especialmente para seguir
el procedimiento dispuesto en su articulo 2.3.3.3.3.8 y una vez definido, debe llevarse a cabo el proceso
de socializacién con toda la comunidad educativa. Por ultimo, es importante resaltar, que este Sistema
de Institucional de Evaluacién de Estudiantes del Liceo Comfacundi E.U., tendra revision constante
durante su implementacion, conla participacion de toda la comunidad educativa. Todos los miembros
que hacen parte de éstason veedores del cumplimiento de los criterios y lineamientos establecidos en
el presente Sistema de Institucional de Evaluacion de Estudiantes, las vias de participacion, consulta
y sugerencias estan abiertas para dar respuesta efectiva a las solicitudes que se puedan presentar.

CAPITULO XII

12. Proceso de solicitud de constancias de desempeno. (Certificados de estudio,
sabana de notas, actas de grado, diplomas)

A inicio del afo escolar se entrega a padres de familia y/o acudientes el horario de atencién por parte
de secretaria, asi mismo se divulgara dicha informacién por canales digitales y carteles abiertos para
acudientes de estudiantes egresados o retirados. En esta linea la institucion tiene como proceso los
siguientes pasos:
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A. Consignar el valor correspondiente a la(s) constancia(s) en la cuenta bancaria que la
institucion dispone para ello.

B. Presentar la solicitud al area de secretaria junto con el soporte de pago indicando nombre
completo del estudiante, numero de identidad, afio curso, y grado escolar disponiendo delos
siguientes mecanismos:

e Horario de atencion a padres de familia:
El padre de familia y/o acudiente puede acercarse al area de secretaria en los horarios establecidos y
compartidos por la institucion para tal fin, y solicitar la(s) constancia(s) de desempefio proporcionando
los datos que correspondan.

e Correo institucional:
El padre de familia y/o acudiente puede solicitar al correo institucional liceo.comfacundi@comfacundi.
com.co la(s) constancia(s) de desempeno proporcionando los datos que corresponden.

Reclamar la constancia acercandose al area de secretaria en el horario de atencion establecido o
mediante el correo electronico del cual se presento la solicitud una vez transcurrida el tiempo habil a
partir de la fecha de solicitud. El area de secretaria contaracon 8 dias habiles para la entrega de dichos
documentos y llevara el control de dichas entregas a través de una planilla fisica donde el acudiente
firma el correspondiente recibido.

VIGENCIA

El presente Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes (SIEE) entrara en vigencia a partir
de su aprobacion por parte del Consejo Directivo y permanecera vigente mientras no sea modificado
anualmente.

Durante la sesién del Consejo Directivo del afio 2023 (acta 006) del de 23 de Octubre del presente afio

se realiza la aprobacion de los ajustes realizados al SIEE para el afio 2024.
Publiquese y cumplase.

Dado en Soacha, a los 30 dias del mes de enero del 2024.

GLADYS ADRIANA RODRIGUEZ GUTIERREZ
Rector




	_Hlk146266951
	_heading=h.3vac5uf
	_heading=h.2afmg28
	_heading=h.pkwqa1
	CAPÍTULO I
	1.1 Criterios de evaluación y promoción.
	1.2 Criterios de evaluación
	1.2.1  Criterios de evaluación para el seguimiento de los estudiantes: 
	1.2.2 Propósitos de la evaluación
	1.2.3 Componentes del sistema de evaluación
	1.2.4 Procedimientos de evaluación 
	1.3 Criterios de promoción
	1.3.1 Promoción Anticipada (Decreto 1290 de 2009, Art. 7)
	1.3.2 Título de Bachiller
	1.3.3 Criterios de pérdida de cupo
	1.3.4 Estímulos para estudiantes sobresalientes
	1.3.5 Resultados individuales en las pruebas SABER 11. 
	1.3.6 Reconocimiento a los mejores estudiantes por curso:

	CAPÍTULO II
	2.1 Escala de valoración Preescolar
	2.3 Escala de valoración Primaria y Bachillerato

	CAPÍTULO III
	3. Estrategias de valoración integral de los desempeños de los estudiantes.
	3.1 La evaluación formativa
	3.1.1 La coevaluación
	3.1.2 La autoevaluación
	3.2 Inclusión:
	3.3 Estrategias de evaluación para garantizar la inclusión educativa:
	3.3.1 Criterios de evaluación
	3.3.2  Modalidades de evaluación:
	3.3.3  Valoración
	3.3.4 Estrategias de apoyo y seguimiento
	 3.3.5 Nivelaciones
	3.3.6Criterios de promoción

	CAPÍTULO IV
	4. Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeños de los estudiantes durante el año escolar

	CAPÍTULO V
	2. Procesos de autoevaluación de los estudiantes

	CAPÍTULO VI
	6. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagógicas pendientes de los estudiantes.
	6.1. Comisiones de evaluación y promoción
	6.2. Procesos de superación de aprendizajes pendientes por periodo
	6.3 Procesos de recuperación de aprendizajes pendientes al cierre de año
	6.4 Compromiso académico
	6.4.1. Acta de Compromiso Académico por periodo. 
	6.4.2. Compromiso académico estudiantes que reinician año escolar.
	6.5 Talleres y citación académicos con padres de familia.

	CAPÍTULO VII
	7. Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluación de estudiantes.

	CAPÍTULO VIII
	8.Sobre la periodicidad de entrega de informes a los padres de familia.

	CAPÍTULO IX
	9. Estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y den información integral del avance en la formación.

	CAPÍTULO X
	10. Instancias, procedimientos y mecanismos de atención y resolución de reclamaciones sobre la evaluación y promoción.

	CAPÍTULO XI
	11. Mecanismos de participación de la comunidad educativa en la construcción del sistema institucional de evaluación de los estudiantes.

	CAPÍTULO XII
	12. Proceso de solicitud de constancias de desempeño. (Certificados de estudio, sabana de notas, actas de grado, diplomas)


