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Generalidades

Sistema Institucional de Evaluación de los Estudiantes

El presente documento define, reglamenta y adopta el Sistema Institucional de Evaluación de los 
Estudiantes (SIEE) para los niveles de Educación Básica Secundaria y Educación Media y la promoción 
de los estudiantes, en cumplimiento con el Decreto 1290 del 16 de abril de 2009.

Objetivo

Reglamentar los criterios para la Evaluación del Aprendizaje y la Promoción de los estudiantes de los 
Niveles de Educación Básica primaria, Básica Secundaria y Educación Media vocacional en el Gimnasio 
Moderno Santa Bárbara. En cumplimiento de con la documentación presentada de referencia.

El Consejo Directivo.

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el Decreto 1290 de 2.009 en 
concordancia con la Ley 115 de 1994 y la ley 715 del 2.001 y teniendo en cuenta que:

• La Constitución Nacional en su artículo 70 contempla que es deber del Estado, promover y 
fomentar el acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de oportunidades, por 
medio de la Educación permanente, la enseñanza científica, técnica artística y profesional de 
todas las etapas del Proceso de creación de la identidad nacional.

• Que el artículo 80 de la Ley 115 de 1.994 refiere a los procesos de evaluación de los estudiantes 
“El sistema diseñará y aplicará criterios y procedimientos para evaluar la calidad de la enseñanza 
que se imparte, el desempeño profesional del docente y de los docentes directivos, los logros de 
los estudiantes, la eficacia de los métodos pedagógicos, de los textos y materiales empleados, la 
organización administrativa y física de las instituciones educativas y la eficiencia de la prestación 
del servicio…..” 

• Que según el Decreto 1290 de 2009, el establecimiento educativo, debe definir, adoptar y divulgar 
el Sistema Institucional de Evaluación de estudiantes, después de su aprobación por el consejo 
académico. - Que el Colegio debe diseñar estrategias de evaluación de resultados que beneficien 
la calidad de la educación de sus estudiantes y garanticen su promoción significativa en el marco 
de la exigencia y la calidad que se propone en la institución dentro de su Proyecto Educativo 
Institucional.
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Resuelve:

Presentar a la Comunidad Educativa del GIMNASIO MODERNO SANTA BÁRBARA. - MINUTO DE 
DIOS, el presente documento que permite tener claridad frente a las disposiciones que establece la 
institución con respecto al proceso de evaluación de sus estudiantes. Avalado en el Acta No.04 del 20 
de octubre del 2023. 

Juan Dionicio Cárdenas Pinto
Rector
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Alcance

Aplica para todos los estudiantes, docentes directores de curso y no directores de curso, jefes de área, 
coordinación integral, rectoría y secretaría académica.

Documentación de Referencia

Ley 115 de 1994
Ley 1014 de 2006
Ley 1732 de 2014
Decreto 1290 de 2009
Decreto 1421 de 2017
Proyecto Educativo Institucional 
Manual de Convivencia

Responsables

• Coordinación integral
• Docentes

Parágrafo 

Para el año 2024 se estructura un documento que dé respuesta a los lineamientos planteados por 
el MEN, desde el sistema institucional de evaluación de los estudiantes, de igual manera se invita 
al acompañamiento en casa al proceso de enseñanza- aprendizaje, teniendo en cuenta el modelo 
académico vigente para la prestación del servicio educativo.

En el marco de una evaluación formativa el Gimnasio Moderno Santa Bárbara, adoptará estrategias 
de flexibilización del currículo que propenda por la evaluación de procesos y beneficien la calidad de 
la educación
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Capítulo I

En el cual se definen los criterios de evaluación, los propósitos de la evaluación, los componentes del 
Sistema de evaluación, procedimientos de la evaluación, criterios de promoción, promoción anticipada, 
título de bachiller, criterios de pérdida de cupo.

1.1 Criterios de Evaluación

Por el cual se reglamenta la evaluación del aprendizaje y promoción de los estudiantes de los niveles 
de educación básica y media en los colegios de la CORPORACIÓN EDUCATIVA MINUTO DE DIOS, 
en cumplimiento del decreto 1290 del 16 de abril del 2009, en su Artículo 19. Este «decreto deroga los 
decretos 230 y 3055 de 2002 y las demás disposiciones que le sean contrarias.
Para el proceso de formación de los estudiantes del Gimnasio Moderno Santa Bárbara contempla 
como referentes teóricos las siguientes definiciones de evaluación.

a. Plantear la evaluación de acuerdo con los objetivos institucionales, considerando a su vez, los 
planteados por cada área.

b. Hacer seguimiento a los resultados de las pruebas internas y externas para identificar las 
fortalezas y debilidades de los estudiantes, generando planes de mejoramiento que permitan el 
ajuste curricular.

c. Ajustar las estrategias y procesos pedagógicos de acuerdo con las particularidades de los 
estudiantes con necesidades educativas especiales. 

d. Procurar que todos los estudiantes alcancen de manera exitosa los objetivos o fines establecidos 
en los aprendizajes dentro de un determinado proceso o periodo educativo. 

e. Crear ambientes, estrategias, técnicas, métodos de aprendizaje para que los estudiantes se 
acerquen, comprendan o contextualicen su aprendizaje de una manera consciente y autónoma. 

f. Realizar un diagnóstico a los estudiantes para identificar las capacidades con los cuales ingresan 
o llegan a las aulas que permitan generar estrategias para actuar de manera preventiva dentro 
del proceso formativo

g. Comprender que en los procesos de aprendizaje se desarrollan habilidades cognitivas, valorativas, 
actitudinales y comportamentales. 

h. Evaluar la pertinencia de los aprendizajes con la finalidad de seleccionar ejes temáticos que 
circulan en su contexto y le permitan una integración con la sociedad. 

i. Identificar las características, habilidades, intereses, disposiciones y ritmos de aprendizaje de los 
estudiantes para capturarlos, canalizarlos y enfocarlos hacia los objetivos de la institución. 

j. Emplear estrategias de evaluación formativa que esté centrada en la forma como el estudiante 
aprende sin descuidar la calidad de lo que aprende.

k. La evaluación debe ser transparente, continua y procesual.
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l. Valorar y hacer seguimiento del aprendizaje de los estudiantes desde diferentes aspectos durante 
el proceso formativo. 

m. Fomentar las modalidades de evaluación formativa (autoevaluación, coevaluación y 
heteroevaluación) permitiendo aprendizajes significativos, autónomos, cooperativos y sociales a 
través de la triangulación de la información, para emitir juicios y valoraciones contextualizadas.

n. Fortalecer las competencias básicas desde la creatividad, construyendo situaciones hipotéticas 
o reales en contextos diversos, orientando a los estudiantes hacia la resolución de problemas.

o. Usar técnicas e instrumentos de la evaluación formativa que permita evaluar el proceso de 
enseñanza, la calidad del aprendizaje y el desempeño de cada estudiante.

1.1.1 Criterios de Evaluación para el Seguimiento de los Estudiantes:

a. Asegurar que los criterios estén en sintonía con las actividades, experiencias, instrumentos o 
acciones propuestas por la filosofía institucional.

b. Incorporar los criterios de evaluación durante la planificación de las lecciones, permitiendo al 
docente tener en cuenta desde el principio las actividades destinadas a evaluar el proceso de los 
estudiantes. Además, facilitar la comunicación de estos criterios a los estudiantes y a sus padres 
o tutores legales.

c. Brindar orientación para que el acompañamiento y seguimiento de las actividades llevadas a 
cabo por los estudiantes, permitan identificar e implementar medidas preventivas en situaciones 
donde se detecten dificultades.

d. Tener en cuenta la progresión de las actividades al establecer los criterios de evaluación, utilizando 
como base la taxonomía de Bloom.

e. Desde el momento de la planeación se deben definir los criterios e instrumentos que permitirán 
una evaluación objetiva.

f. Los criterios de evaluación se deben dar a conocer a los estudiantes en la primera parte del 
desarrollo de la clase, para que ellos hagan seguimiento a su aprendizaje.

g. La evaluación debe permitir la trazabilidad entre las operaciones mentales planteadas y los 
aprendizajes.

h. Hacer uso de las operaciones mentales para planear y crear los instrumentos de evaluación.
i. Las evaluaciones deben responder a las necesidades de los estudiantes de acuerdo con el 

seguimiento del aprendizaje
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1.1.2 Propósitos de la Evaluación:

estos se toman del decreto 1290, teniendo en cuenta la trazabilidad con el plan de estudios.

Propósito Estrategia
1. Identificar las características 
personales, intereses, ritmos de desarrollo 
y estilos de aprendizaje del estudiante 
para valorar sus avances.

Proponer mecanismos para la 
caracterización de los estudiantes 
(encuestas, entrevistas, entre otros) para 
considerar los hallazgos en el proceso de 
planeación y evaluación.

2. Proporcionar información básica 
para consolidar o reorientar los procesos 
educativos relacionados con el desarrollo 
integral.

Tomar los resultados de las pruebas 
internas y externas como insumo para 
la revisión y fortalecimiento de las 
planeaciones de área y de aula.

3. Suministrar información que permita 
implementar estrategias pedagógicas para 
apoyar a los estudiantes que presenten 
debilidades o desempeños superiores en 
su proceso formativo.

Generar informes periódicos del proceso 
del estudiante estableciendo estrategias de 
mejoramiento. 

Articular planes de mejoramiento a los 
resultados de la evaluación para fortalecer 
los aprendizajes de los estudiantes, tanto 
para quienes presentan desempeños bajos, 
como para aquellos que están en niveles 
superiores.

4. Determinar la promoción de 
estudiantes

Considerar criterios nacionales o referentes 
de calidad emitidos por el Ministerio de 
Educación Nacional para la promoción de 
los estudiantes. 

Establecer los mecanismos y procesos 
para la promoción anticipada, teniendo en 
cuenta las habilidades y capacidades de 
los estudiantes en correspondencia con los 
propósitos de formación para cada grado.

5. Aportar información para el ajuste e 
implementación del plan de mejoramiento 
institucional.

Promover espacios de reflexión pedagógica 
para la participación de la comunidad 
educativa en cuanto a los resultados del 
proceso de evaluación institucional.
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1.1.3 Componentes del Sistema de Evaluación

El SIEE hace parte del Proyecto Educativo Institucional y se rige por los criterios establecidos en su 
horizonte Institucional y las normas estipuladas que determinan las áreas obligatorias y fundamentales 
así:

ÁREA HUMANIDADES MATEMÁTICAS

CIENCIAS 
NATURALES 
Y EDUCACIÓN 
AMBIENTAL

ASIGNATURA
Lengua Castellana
Inglés
Taller de ingles 

Matemáticas 

Ciencias Naturales
Biología
Química
Física

ÁREA TECNOLOGÍA E 
INFORMÁTICA EDFI

EDUCACIÓN 
FÍSICA 
RECREACIÓN Y 
DEPORTES

ASIGNATURA Tecno- Digital 5.0 EDFI
Educación Física y 
Deportes

ÁREA EDUCACIÓN ARTISTICA CIENCIAS 
SOCIALES

GESTIÓN DE 
PROYECTOS

ASIGNATURA
Música, expresión corporal 
y Teatro

Ciencias Sociales 
Integradas
Ciudadanía y Paz
Ciencias 
económicas y 
Políticas
Cátedra 
empresarial

Gestión de 
Proyectos

AREA CONVIVENCIA FILOSOFÍA OPTATIVAS

ASIGNATURA Comportamiento escolar Filosofía Desarrollo de 
talentos
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Propuesta de Programación, Robótica (Tecnodigital 5.0)

En ejercicio de la autonomía curricular establecida en la Ley General de Educación en su artículo 77, a 
lo establecido en la guía 30 del Ministerio de Educación Nacional y dando respuesta a los progresos sobre 
educación STEM se realiza el ajuste al contenido del plan de estudios de la asignatura de Tecnología e 
informática, siguiendo además los principios misionales de la Corporación Educativa Minuto de Dios en 
cumplimiento del PEI marco de la CEMID y de la autonomía curricular ya citada.

EDFI

En ejercicio de la autonomía curricular establecida en la Ley General de educación5 en su artículo 
77, y a los principios misionales de la Corporación Educativa Minuto de Dios se establece un frente 
unificado de trabajo en cuanto a la educación integral que conjuga las dimensiones ética y espiritual 
establecidas en los lineamientos curriculares de la educación en ética y valores humanos, integrando 
una gran área denominada EDFI (Estrategia para el Desarrollo y la Formación Integral) que le apunta al 
desarrollo de estas dimensiones desde las líneas cuidado del cuerpo, la responsabilidad social escolar, 
las competencias socioemocionales, ética y valores, pastoral y el proyecto mi territorio de paz y sana 
convivencia) en cumplimiento del PEI marco de la CEMID y de la autonomía curricular ya citada.

Ciudadanía y Paz 

En ejercicio de la autonomía curricular establecida en la Ley General de educación en su artículo 
77, y a los principios misionales de la Corporación Educativa Minuto de Dios se establece un frente 
unificado de trabajo en cuanto a los lineamientos curriculares establecidos para abordar la cátedra de 
la paz y competencias ciudadanas, se integra una gran asignatura denominada Ciudadanía y Paz. En 
cumplimiento del PEI marco de la CEMID y de la autonomía curricular ya citada.

La evaluación del estudiante busca analizar en forma global el nivel de alcance de las competencias, 
identificación de las dificultades, limitaciones o potencialidades del estudiante, tanto en el campo de 
sus conocimientos como en el de sus habilidades y actitudes, en diversos momentos y a través de 
los diferentes criterios de competencia. La intencionalidad de la evaluación del desempeño escolar 
es valorar en forma objetiva y participativa no solo el alcance de las competencias, sino las causas y 
circunstancias que inciden en el desempeño de los estudiantes. El docente como dinamizador y guía del 
proceso emplea diferentes medios de evaluación, entendidos estos como eventos que permiten detectar 
el avance progresivo de los estudiantes en el proceso de aprendizaje con el fin de propiciar y apoyar su 
mejoramiento continuo.
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1.1.4 Procedimientos de Evaluación:

En el Gimnasio Moderno Santa Bárbara, la planeación y evaluación se realiza a partir de competencias, 
las cuales son actuaciones que se alcanzan progresivamente a través del desarrollo de los criterios 
de evaluación en cada clase y/o evento pedagógico de cada período académico. Se determina la 
planeación y evaluación a partir de competencias específicas del área con un mínimo de dos (2) y un 
máximo de cuatro (4) competencias por periodo según la intensidad horaria por asignatura; las cuales 
se describen en criterios del Saber, Saber hacer y el Ser.

1.1.4.1 Procedimiento para el manejo y validación de inasistencias.

Para hacer el correcto manejo y validación de las inasistencias de los estudiantes, todos los docentes 
deberán desarrollar el siguiente procedimiento:

1.1.4.1.1 En días regulares de clase dentro del periodo académico:

a. Realizar el llamado a lista o toma de asistencia cada vez que inicie una sesión de clase. De 
este proceso se deberá realizar el correcto registro en el formato establecido por la institución 
(Registro de asistencia estudiantes). 

b. Cuando se presente una inasistencia, se procederá a validar con enfermería o coordinación 
integral la existencia o no de la excusa correspondiente.

c. Una vez el estudiante se reintegre a las actividades escolares, deberá presentar a los docentes 
el formato de validación de excusas, el cual será suministrado por coordinación integral.

d. Una vez validada la información correspondiente a la inasistencia del estudiante, los docentes 
harán recepción de las actividades desarrolladas durante el periodo de ausencia, lo anterior con 
el fin que el estudiante quede al día en todo lo correspondiente a su proceso académico. Para 
esto el estudiante contará con un periodo de tiempo, el cual se establecerá de acuerdo con el 
periodo de ausencia o de excusa. 

e. Las actividades que se desarrollen y entreguen durante el periodo de inasistencia, serán evaluadas 
de acuerdo con la escala valorativa sin que se vean afectadas sus valoraciones. 

f. En caso de la no existencia de una excusa formal, el estudiante perderá el derecho a presentar 
las actividades desarrolladas durante su periodo de ausencia.

1.1.4.1.2 En días de evaluación periódica de aprendizajes o de superación de 
aprendizajes pendientes.

Además de lo descrito en el numeral anterior, para los periodos de implementación de evaluaciones, o 
de superación de aprendizajes pendientes, se deberá tener presente el siguiente procedimiento:
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a. Una vez establecida la excusa y el tiempo de duración de esta, el padre, madre o acudiente, 
junto con el estudiante y el o los docentes, mediante reunión establecerán un cronograma para 
la implementación y desarrollo de la evaluación o evaluaciones que no se apliquen en el periodo 
de tiempo ordinario. De este procedimiento se dejará registro en el observador del estudiante.

b. Una vez aplicadas dichas evaluaciones o superados los aprendizajes pendientes, se deberá 
reportar a coordinación integral dicho proceso con el fin de realizar el cargué de las valoraciones 
a la plataforma. Este proceso se realizará con el acompañamiento de cada uno de los docentes. 

1.2 Criterios de promoción
 
Aprobación de un grado escolar:

La promoción al grado siguiente se alcanza con la aprobación de la totalidad de las áreas del plan de 
estudios. 

En los procesos de promoción de los educandos el Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de 
Dios, asume que todo estudiante que haya cumplido con los requerimientos establecidos desde la 
evaluación con un rango de desempeño mínimo en básico será promovido al grado siguiente.

En el caso, en que un estudiante después de agotar todas las instancias correspondientes al proceso 
de superación aún presente como máximo UNA ASIGNATURA con nivel de desempeño bajo, será 
promovido al grado siguiente con un compromiso académico y opción de recuperación, que se 
desarrollará al principio del próximo año académico.

En el caso de que un estudiante después de agotar todas las instancias correspondientes al proceso 
de superación, aun presente UN ÁREA (1) Y UNA ASIGNATURAS (1), independientemente del área 
a la que pertenezcan, esté no será promovido al grado siguiente.

Un estudiante que presente (1) asignatura pendiente del año anterior y no la supere en el año lectivo, 
no será promovido al grado siguiente.

Parágrafo 1: Para el caso específico de los estudiantes que se encuentran en los años de corte, 
que corresponden a los grados: quinto, noveno y undécimo, y que aún deben asignaturas de años 
anteriores, la promoción quedará pendiente hasta que esté logre alcanzar el nivel básico requerido. 

Parágrafo 2: Los estudiantes que al finalizar cada periodo académico presenten reprobación de (4) 
cuatro o más asignaturas serán remitidos a psicología para realizar el adecuado acompañamiento en 
el fortalecimiento de hábitos de estudio y remisión a entidad externa si así lo considera necesario la 
profesional.
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Para el Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios, la convivencia hace parte del desarrollo 
integral del estudiante por ello es promocional.

Un estudiante no será promovido cuando presente inasistencia superior al 25% del tiempo programado 
del año escolar.

Parágrafo: Un estudiante de grado quinto (5°) o noveno (9°) no podrá participar en ceremonia de 
grado si no cumple con los compromisos adquiridos en la matrícula, lo que abarca lo académico, lo 
disciplinario y lo administrativo (Estar a paz y salvo por todo concepto).

1.2.1 Promoción anticipada: 

Es el reconocimiento considerado por el Ministerio de Educación Nacional según el Decreto 1860 de 
1994 y el decreto 1290 de 2009 y lo estipulado por el Gimnasio Moderno Santa Bárbara teniendo en 
cuenta que,   el Consejo Académico durante el primer período del año escolar, con el consentimiento 
de los padres de familia o acudientes, recomendará ante el Consejo Directivo del EE la promoción 
anticipada del estudiante que demuestre un rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, personal y 
social en el marco de las competencias básicas del grado que cursa.

Si bien el Consejo Académico es quien recomienda la promoción anticipada, quien decide si promociona 
o no al estudiante al siguiente grado es el Consejo Directivo. Toda decisión ante una propuesta de 
promoción anticipada deberá documentarse en el acta del Consejo Directivo. Si se decide promover 
al estudiante al siguiente grado, dicha decisión deberá quedar consignada en el registro escolar. Las 
estrategias de apoyo para los estudiantes promovidos deben diseñarse con el fin de garantizar la 
adaptación integral al nuevo grado escolar.

Estipular en el SIEE los demás aspectos o requisitos que el EE considere para el proceso de promoción 
anticipada de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.3.3.3.3.7 del Decreto 1075 de 2015.

Estudiantes reiniciantes

Los estudiantes reiniciantes podrán solicitar promoción anticipada para el siguiente grado si en el 
informe académico y convivencial del primer periodo registran valoración de desempeño superior en 
todas las áreas según la escala de evaluación institucional.



SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN 
DE LOS ESTUDIANTES-SIEE

FECHA DE REVISIÓN 
Oct 02  -2023

FECHA DE APROBACIÓN 
Oct. 20-2023

Elaborado por:
Juan Dionicio 

Cárdenas Pinto

Revisado por:
Dirección General de Colegios  

Aprobado por: 
Dirección General de Colegios  

GIMNASIO MODERNO SANTA BÁRBARA

14

Requisitos para solicitar la aplicación a proceso de promoción anticipada

Para que los estudiantes reiniciantes puedan aplicar al proceso de promoción anticipada, el padre, 
madre o acudiente deben presentar a la rectoría al siguiente día hábil de la entrega del informe 
académico y convivencial los siguientes documentos:

• Carta de solicitud de promoción anticipada.
• Informe: académico y convivencial del primer periodo del año lectivo.

Si se cumple el requisito, la rectoría reporta un acta de promoción a la secretaria académica del colegio. 
Una vez promovido el estudiante debe programar, junto con el director de grupo y los respectivos 
docentes, la presentación de la validación del primer periodo de las áreas del nuevo grado. Ésta 
deberá hacerse a más tardar la última semana del segundo bimestre académico

Parágrafo 1: 

Los estudiantes reiniciantes solo podrán aplicar el proceso de promoción anticipada una (1) vez. Es 
decir, el estudiante que durante su vida escolar en la institución pierda varios años, solo podrá acogerse 
a esta estrategia por una única vez.

Parágrafo 2:

En el caso de estudiantes con capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la educación 
inclusiva, según el Decreto 366 de Febrero 9 de 2009, se deberá realizar el mismo procedimiento 
de solicitud por parte de los padres de familia y/o acudientes, el cual será analizado por el consejo 
académico, la primera comisión de evaluación y aprobado por el consejo Directivo para aplicar al 
derecho de promoción anticipada; en caso de cumplir los requisitos allí expuestos el estudiante puede 
ser promovido de forma automática al grado siguiente.

Las comisiones, además, analizarán los casos de los educandos con desempeños excepcionalmente 
altos con el fin de recomendar actividades especiales de motivación, o promoción anticipada.

Promoción de estudiantes del grado undécimo

De acuerdo con el parágrafo 2 del numeral 3.5.3 del capítulo 3 “prohibiciones” del Manual de 
Convivencia Escolar, las siguientes situaciones impiden al estudiante del grado undécimo participar en 
la proclamación en la ceremonia de grado:



SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN 
DE LOS ESTUDIANTES-SIEE

FECHA DE REVISIÓN 
Oct 02  -2023

FECHA DE APROBACIÓN 
Oct. 20-2023

Elaborado por:
Juan Dionicio 

Cárdenas Pinto

Revisado por:
Dirección General de Colegios

Aprobado por: 
Dirección General de Colegios

GIMNASIO MODERNO SANTA BÁRBARA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN 
DE LOS ESTUDIANTES-SIEE

FECHA DE REVISIÓN 
Oct 02  -2023

FECHA DE APROBACIÓN 
Oct. 20-2023

Elaborado por:
Juan Dionicio 

Cárdenas Pinto

Revisado por:
Dirección General de Colegios  

Aprobado por: 
Dirección General de Colegios  

GIMNASIO MODERNO SANTA BÁRBARA

15

a. El estudiante que no cumpla con los compromisos adquiridos en la matrícula, lo que abarca lo 
académico, lo disciplinario y lo administrativo (Estar a paz y salvo por todo concepto).

b. El estudiante que no haya aprobado la totalidad de las asignaturas dispuestas en el Plan de 
Estudios del Gimnasio Moderno Santa Bárbara, o en el caso de los estudiantes de Convenio 
Interinstitucional Universitario, el estudiante que no haya aprobado la totalidad de las asignaturas 
de su semestre académico, según el programa curricular que haya escogido.

c. El estudiante que cometa una falta de tipología III en el transcurso del año escolar y no logre 
resarcir o reparar dicha falta según las disposiciones del Comité de Convivencia.

d. El estudiante que al finalizar el tercer periodo no haya logrado levantar las actas de compromiso 
académico, disciplinario, matrículas en observación y documentos afines que comprometan su 
desempeño académico.

e. El estudiante que, en la fecha establecida para tal fin, no entregue su certificado de trabajo social 
en una entidad reconocida y previamente aprobada por la institución.

f. El estudiante que no cumpla con lo dispuesto en la Resolución 001 del Consejo Académico, por 
la cual se reglamentan las normas para tener en cuenta por parte de los estudiantes participantes 
en los Convenios Interinstitucionales Universitarios. 

Resolución 001
Consejo Académico

Por el cual se reglamentan las normas a tener en cuenta por parte de los estudiantes participantes en 
los Convenios Interinstitucionales Universitarios

El Consejo Académico
En ejercicio de sus facultades que le confiere la Ley 115 de 1994

Resuelve

Artículo 1. Establecer las normas a seguir por parte de los estudiantes que participan en el Proyecto 
“CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO ACADÉMICO Y PROYECCIÓN 
PROFESIONAL DE LOS ESTUDIANTES” con las Universidades: La Sabana, La Salle, Santo Tomás, 
Escuela Colombiana de Ingeniería Julio Garavito, Universidad EAN, Universidad Militar.

Artículo 2. Normas para tener en cuenta:

1. La(s) materia(s) que el estudiante recibe en la Universidad se asimilan al área respectiva en 
el Gimnasio Moderno Santa Bárbara, de tal manera que la valoración se convalida con la 
programación y metas establecidas por el profesor para el tercer y cuarto período respectivamente.
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2. Todo estudiante debe reportar al profesor de área los resultados obtenidos semanalmente en la 
Universidad, los cuales deben concordar con el informe que rinde el Coordinador del proyecto de 
cada Centro Universitario.

3. Si al corte del período académico el estudiante no ha hecho llegar ningún informe al respectivo 
profesor del área, la calificación en la planilla será de bajo.

4. Si el estudiante acumula un 10% de ausencias del total de las horas programadas de las clases 
de la Universidad y en los seminarios programados en el Gimnasio Moderno Santa Bárbara, será 
causal de pérdida de la asignatura.

5. Cada una de las materias de la Universidad y de los seminarios en el Gimnasio Moderno Santa 
Bárbara, tiene un valor según la escala valorativa del Gimnasio.

6. Los seminarios que se desarrollan en el Gimnasio Moderno Santa Bárbara tienen una intensidad 
horaria de acuerdo con la establecida en el plan de estudios.

7. Cada estudiante se hace responsable de inscribirse a los seminarios, teniendo en cuenta las 
materias que recibe en la Universidad que no son afines con las áreas del plan de estudios del 
Gimnasio moderno Santa Bárbara.

8. Los seminarios organizados en la institución se ofrecen en diferentes horarios y en varios grupos, 
de tal forma que cada estudiante se inscriba en el grupo donde se lo permita el horario de la 
Universidad y en la modalidad de Presencial, semipresencial o a distancia según las circunstancias 
y características del horario.

9. El estudiante debe cumplir con trabajos, investigaciones, consultas y demás actividades 
académicas, al igual que las actividades institucionales del Gimnasio Moderno Santa Bárbara y 
de la Universidad.

10. En caso de ausencia por problemas familiares, enfermedad, problemas personales o cruces 
imprevistos en los horarios de las Universidades, solamente es válida la excusa con el visto 
bueno de la rectoría del Gimnasio moderno Santa Bárbara.

11. El estudiante debe portar el carné del Colegio y registrar la salida e ingreso a la Institución.
12. El estudiante debe llegar a tiempo a las clases tanto en la Universidad como en el Colegio.
13. Si algún estudiante no cumple con algunas de las anteriores recomendaciones, no rinde 

académicamente en la Universidad o su comportamiento social perturbe el buen nombre del 
Gimnasio Moderno Santa Bárbara, será suspendido automáticamente del programa universitario 
y se acogerá a recibir y aprobar todos los seminarios, talleres e investigaciones; sin embargo, la 
mínima sanción por su comportamiento será la no promoción con honores. 

14. Si el estudiante pierde tres o áreas y/o materias al fin de año, o no termina el programa en la 
Universidad NO se podrá graduar y por consiguiente pierde el año.

15. La cancelación de materias y/o semestre solo se podrá realizar con permiso expreso del Gimnasio.
16. Todo estudiante está comprometido a vivenciar y respetar los valores del Minuto de Dios.
17. El estudiante asume responsablemente tanto el Manual de Convivencia del Gimnasio Moderno 

Santa Bárbara como el Reglamento de la Universidad en la cual participa del convenio a nivel 
académico, social, cultural y recreativo.
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18. El estudiante se hace responsable de los daños o perjuicios que pueda ocasionar en las 
instalaciones y/o equipos de las Universidades, acogiéndose a los que determine el reglamento y 
responderá según lo determine la institución por el deterioro o buen nombre del colegio.

Dado en Tabio, a los 20 días del mes de octubre 2023.

Juan Dionicio Cárdenas Pinto
Rector
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1.2.2 Obtención del título

Para optar por el título de bachiller el estudiante debe:

• Haber sido promovido en la educación básica, lo cual se prueba con el certificado de estudios de 
bachillerato básico.

• Haber sido promovido en los dos grados de educación media.
• Haber desarrollado a satisfacción el proyecto de servicio social obligatorio.
• Haber aportado oportunamente los documentos reglamentarios.

Parágrafo: El servicio social se aprueba mediante el cumplimiento de los requisitos definidos por la 
institución en la que se encuentre vinculado el estudiante.  En caso de no aprobación, el estudiante 
debe reanudar la prestación del servicio y no se tendrán en cuenta las horas realizadas. Bienestar 
estudiantil es la dependencia responsable de expedir la constancia.

1.2.2.1 Ceremonia de Proclamación

Para proclamar un estudiante de grado once en ceremonia solemne, se deben tener presentes los 
requisitos que se presentan a continuación son:

• Aprobar todas las áreas definidas en el plan de estudios.
• Tener valoración convivencial con desempeño alto o superior.
• Certificar el cumplimiento del servicio social obligatorio.
• Estar a paz y salvo por todo concepto con el colegio.

1.2.3 Criterios de Pérdida de Cupo

El Gimnasio Moderno Santa Bárbara, establece como criterios que generen la perdida de cupo las 
siguientes:

a. Cuando el estudiante haya firmado matrícula en observación y reincida en situaciones que afecten 
la convivencia escolar.

b. Cuando el estudiante durante dos años consecutivos haya finalizado con matrícula en observación.
c. Cuando exista incumplimiento de los compromisos firmados entre el padre de familia, el estudiante 

y los directores de grupo, docentes y directivos docentes.
d. Cuando exista una situación que por su gravedad lo amerite.
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1.2.4 Estímulos para estudiantes sobresalientes

Los estudiantes tendrán los siguientes reconocimientos de distinción y la anotación respectiva en el 
registro escolar de acuerdo con su participación en las actividades del colegio o en su representación:

a. Izada de bandera y mención de honor, al destacarse en algunos de los aspectos que favorecen el 
desarrollo personal, cognitivo y social, teniendo en cuenta el criterio fijado para cada oportunidad.

b. Ser elegido representante del curso ante diversas actividades.
c. Representar a la institución en actividades deportivas y culturales a nivel íntercolegiado, municipal, 

departamental, nacional e internacional.
d. Reconocimiento por participación en eventos y proyectos académicos de nivel institucional, 

departamental y nacional.
e. Reconocimiento en privado o reconocimiento público a los estudiantes que se destaquen en 

actividades deportivas, académicas, artísticas y de creación literaria dejando constancia en el 
observador del estudiante.

f. Al finalizar el año escolar, en ceremonia de clausura y grados se homenajeará a los estudiantes 
por excelencia académica y convivencial.

1.2.5 Resultados individuales en pruebas SABER 11

Se homenajeará con galardones (medalla) al estudiante que obtengan el mejor resultado en las 
pruebas saber 11.

1.2.6 Reconocimiento a los mejores estudiantes por curso

Excelencia académica, rendimiento académico y convivencial.

En ceremonia de clausura y grados, se homenajeará a los estudiantes que se hayan destacado, se 
hará entrega de menciones de honor y/o galardones (placas/medallas).

1.2.7 Galardón Rafael García Herreros

Entre la penúltima y última semana de clases, en reunión los docentes seleccionarán a un estudiante 
por grado, el que más se haya identificado durante el año escolar con el perfil del estudiante Minuto 
de Dios, es decir que:

a. Se identifica plenamente con la institución.
b. Busca en la trascendencia en su actuar.
c. Es autogestor de su desarrollo personal.
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d. Conoce y defiende su cultura y nacionalidad.
e. Aprenda a servir a su prójimo y a la humanidad.
f. Sea práctico, recursivo, creativo e innovador.
g. Asuma su vida con autonomía, responsabilidad y decisión.
h. Vivencie los principios y valores cristianos.

El galardón García Herreros no contempla como único criterio el desempeño académico del estudiante, 
por lo cual éste será tenido en cuenta con mayor relevancia para resolver situaciones en las que dos o 
más estudiantes cumplan y proyecten en igual medida los diferentes ítems del perfil.

Este galardón se entregará en ceremonia de clausura y grados mediante una mención de honor.

1.2.8 Citación a padres de familia

Las citaciones a padres se realizarán mediante formato establecido por la institución, en el cual se 
establecerá fecha, hora y lugar de encuentro con el docente, este proceso se realizará con el fin de 
informar, notificar y realizar el registro de la felicitación que se le hace a cada uno de los estudiantes 
por destacarse en eventos de carácter académico, cultural o deportivo.

Capítulo II

2. Escala de valoración institucional y niveles de desempeño

En los criterios de evaluación cognitivos el Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios, 
tendrá en cuenta las etapas del desarrollo (propuestas por Piaget), para determinar la edad mental 
de los estudiantes y a partir de estas, se determinan las funciones cognitivas y operaciones mentales 
evaluables
A continuación, se presenta la escala de valoración institucional de los desempeños y su respectiva 
equivalencia con la escala nacional. En cumplimiento a lo exigido en los decretos 2247 y el decreto 
1290, existen dos escalas valorativas, una para la sección de primaria y otra para la sección de 
bachillerato. Éstas son:
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2.1. Primaria (Grado 1° a 5°) (Proceso cuantitativo y cualitativo)
 

Niveles de desempeño Descripción

Bajo (1.0- 3.4)

En este nivel se ubican los estudiantes que no cumplen con 
los estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos del 
periodo.  

Básico (3.5 a 3.9)

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los 
estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos del 
periodo de forma mínima. 

Alto (4.0 a 4.5)

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los 
estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos del 
periodo.

Superior (4.5 a 5.0)

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los 
estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos 
del periodo de forma excepcional, demostrando apropiación 
e interiorización de los mismos..
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2.2. Bachillerato (Grado 6° a 11°) (Proceso cuantitativo y cualitativo)

Niveles de desempeño Descripción

Bajo (1.0- 3.4)

En este nivel se ubican los estudiantes que no cumplen con 
los estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos del 
periodo.  

Básico (3.5 a 3.9)

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los 
estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos del 
periodo de forma mínima. 

Alto (4.0 a 4.5)

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los 
estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos del 
periodo.

Superior (4.5 a 5.0)

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los 
estándares básicos de competencias, DBAs, Lineamientos 
u orientaciones establecidos para cada una de las  áreas y 
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propósitos 
del periodo de forma excepcional, demostrando apropiación 
e interiorización de los mismos..

La evaluación formativa

• Se centra en los aprendizajes de los estudiantes.
• Valora cada acción asociada a los avances de los estudiantes.
• Identifica dificultades y potencialidades en los aprendizajes de los estudiantes.
• Sirve de insumo para adaptar o reorientar las planeaciones con base en los avances o dificultades 

de los estudiantes.
• Permite establecer mecanismos de autoevaluación y coevaluación con participación de los 

estudiantes.
• El error o la dificultad son objeto de estudio y orientan acciones preventivas en el proceso de los 

estudiantes.
• Retroalimenta los procesos de enseñanza y aprendizaje
• Permite realizar el seguimiento continuo al proceso de los estudiantes.
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2.3. Valoraciones de tipo convivencial

La valoración del comportamiento está directamente relacionada con el respeto de los derechos, el 
cumplimiento de los deberes, el acatamiento de las prohibiciones y normas especiales. La evaluación 
del comportamiento se determinará en dos momentos:

1. Autoevaluación, por parte de cada estudiante. Que tendrá un valor porcentual del 20%. De 
acuerdo con el formato de autoevaluación de desempeño convivencial estipulado por el colegio, 
el cual deben registrar el nombre del estudiante, grado, concepto por periodo incluyendo su nota 
tanto cuantitativa como cualitativa, teniendo en cuenta la escala valorativa institucional descrita 
en el SIEE. 

2. Heteroevaluación, desarrollada por parte de la coordinación integral, director de grupo y el 
colectivo de docentes que oriente en el grado a evaluar. Tendrá un valor porcentual del 80%. De 
acuerdo con la siguiente tabla:

Escala de 
Valoración 
Nacional

Escala de 
Valoración 
Institucional

Escala 
Cuantitativa.

Escala 
Cualitativa Criterio Evaluativo

Desempeño 
Superior Superior DE 5,0 A 4,6 Superada 

Ampliamente

Sin ningún tipo de reporte o 
registro escrito, verbal o en el 
observador

Desempeño Alto Alto DE 4,5 A 4,0 Superada Sin registro escrito en el 
observador

Desempeño 
Básico Básico DE  3,9 A 3,5 Alcanzada 

2.llamados de atención 
registrados en el observador o 
escritos
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Desempeño 
Bajo Bajo

DE 3,4 A 3,0 No Alcanzada

Tres o más llamados de 
atención registrados en el 
observador o escritos, firma 
de compromiso convivencial 
por no cumplir con la norma 
establecida en el manual de 
convivencia 

DE 3.0 A 2.5 No Alcanzada

 Tiempo de reflexión en 
ambientes separados al 
académico,1-2) días por 
ir en contra de la norma 
establecida en el manual de 
convivencia (compromiso 
disciplinar)

DE 2.5 A 2,0 No Alcanzada

Matricula en observación 
o Tiempo de reflexión en 
ambientes separados al 
académico) 3 o más días 
por ir en contra de la norma 
establecida en el manual de 
convivencia 

Porcentaje de valoración por cada trimestre:

Aspecto Valor porcentual
Trabajo de asignatura

•	Trabajo en clase
•	Tareas
•	Exposiciones
•	Laboratorios
•	Prácticas

50%

Evaluaciones
Periódicas Prubas 
tipo Saber

20%
20%

Actitudinal
Autoevaluación 
Heteroevaluación

5%
5%
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Parágrafo 1: Estos rangos se modifican a tres periodos académicos en la medida en que la Institución 
busca en todo momento elevar los niveles de calidad con miras a la excelencia educativa y se distribuyen 
de la siguiente manera:

Primer periodo (13 semanas académicas) 30%

Segundo periodo (13 semanas académicas) 30%

Tercer periodo (14 semanas académicas) 40%

Parágrafo 2: Al promediar las calificaciones no se tienen en cuenta las centésimas.

Parágrafo 3: No habrá aproximaciones. Se tendrá en cuenta un decimal.

Parágrafo 4: El promedio ponderado de la Calificación de las diferentes asignaturas dará la nota del 
área para el informe final.

Parágrafo 5: NOTAS: Al realizar la sumatoria de los anteriores porcentajes en cada período, se 
obtendrá la calificación de la asignatura para el informe final. 

Parágrafo 6: Durante cada uno de los periodos se aplicará un ciclo de martes de prueba que busca 
medir el nivel de desempeño global interdisciplinar de cada estudiante con respecto a sus competencias 
en las asignaturas de: Matemáticas, Ciencias Naturales, español, Sociales, inglés, Química, física y 
Filosofía (según corresponda para cada grado). Los resultados de estas pruebas se convalidan en cada 
una de las asignaturas según corresponda, en el cuarto aprendizaje (meta cuatro), y se promediará 
con las evaluaciones y/o avances o productos finales de cada proyecto por área en cada periodo. 

Los informes de estas pruebas serán presentados a cada estudiante por medio de la página Web de 
la empresa contratada y por la institución, como una herramienta para el mejoramiento académico 
individual e institucional.

Parágrafo 7: Dentro de los criterios de convivencia estará incluido el seguimiento actitudinal y los 
resultados presentados en los diferentes instrumentos de evaluación, la autoevaluación y el trabajo de 
dirección de grupo.



SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN 
DE LOS ESTUDIANTES-SIEE

FECHA DE REVISIÓN 
Oct 02  -2023

FECHA DE APROBACIÓN 
Oct. 20-2023

Elaborado por:
Juan Dionicio 

Cárdenas Pinto

Revisado por:
Dirección General de Colegios  

Aprobado por: 
Dirección General de Colegios  

GIMNASIO MODERNO SANTA BÁRBARA

26

Parágrafo 8: Las valoraciones Académicas, de convivencia y por competencias serán tenida en cuenta 
al término de cada periodo por las comisiones de evaluación y promoción en el momento de revisar 
derechos a estímulos y desempeños generales.

Capítulo III

“Evaluar es el proceso de diseñar, obtener y proporcionar información útil para juzgar alternativas de 
decisión de manera oportuna y eficaz”.

Daniel Stuffelbeam

3. Estrategias de valoración integral de los desempeños de los estudiantes. 

Cada una de las áreas o asignaturas determina un mínimo de un (1) y un máximo de cuatro propósitos 
de desempeño o aprendizajes por periodo y articula los aspectos cognitivos, procedimentales y 
actitudinales en concordancia con las competencias específicas del área con el fin de garantizar 
una evaluación integral. Al finalizar cada periodo académico deben aparecer los resultados de los 
propósitos o aprendizajes de desempeño evaluados.

Para garantizar igualdad en los procesos holísticos de evaluación curricular, todas las áreas/asignaturas 
que conforman el plan de estudios del Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios sugieren 
diferentes apuestas para evaluar el aprendizaje según las siguientes opciones:

ASPECTO
•	 Actividades digitales
•	 Actividades de consulta o investigación
•	 Actividades adaptables al contexto de los estudiantes
•	 Actividades de trabajo interdisciplinar
•	 Actividades no convencionales de trabajo diario en el aula 
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•	 Estrategias y procedimientos para la evaluación formativa y por competencias:
•	 Evaluaciones de control, las cuales se implementan en la mitad de cada periodo 

académico.
•	 Evaluaciones Trimestrales, las cuales se encuentran diseñadas con preguntas tipo 

SABER o mediante el desarrollo de proyectos de aula. Se aplican en las semanas 
12 o 13 de cada periodo. Dicha evaluación tendrá una valoración porcentual del 
20% sobre la valoración de cada uno de los propósitos evaluados durante cada uno 
de los periodos.

•	 Autoevaluación: Para la misma el estudiante deberá tener en cuenta parámetros 
tales como: La disposición en el momento de desarrollar un trabajo, así como la 
responsabilidad, puntualidad, participación, disciplina en el aula y presentación 
tanto de trabajos como personal.

•	 Rúbricas holísticas 
•	 Rúbricas analíticas
•	 Rúbricas de trabajo escrito - expresión oral y trabajo en equipo. 

Actitud- Aptitud 
•	 Trabajo en equipo
•	 Creatividad e Innovación
•	 Criticidad
•	 Comunicación asertiva
•	 Determinación y perseverancia
•	 Autorregulación
•	 Resolución de situaciones problema

3.1 La evaluación formativa

a. Se centra en los aprendizajes de los estudiantes.
b. Valora cada acción asociada a los avances de los estudiantes.
c. Identifica dificultades y potencialidades en los aprendizajes de los estudiantes.
d. Sirve de insumo para adaptar o reorientar las planeaciones con base en los avances o dificultades 

de los estudiantes.
e. Permite establecer mecanismos de autoevaluación y coevaluación con participación de los 

estudiantes.
f. El error o la dificultad son objeto de estudio y orientan acciones preventivas en el proceso de los 

estudiantes.
g. Retroalimenta los procesos de enseñanza y aprendizaje
h. Permite realizar el seguimiento continuo al proceso de los estudiantes.



SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN 
DE LOS ESTUDIANTES-SIEE

FECHA DE REVISIÓN 
Oct 02  -2023

FECHA DE APROBACIÓN 
Oct. 20-2023

Elaborado por:
Juan Dionicio 

Cárdenas Pinto

Revisado por:
Dirección General de Colegios  

Aprobado por: 
Dirección General de Colegios  

GIMNASIO MODERNO SANTA BÁRBARA

28

3.1.1 La autoevaluación

a. Establecer los momentos en que los criterios de evaluación deben ser socializados con los 
estudiantes.

b. Brindar los espacios de autoevaluación para que el estudiante se responsabilice de su propio 
proceso de aprendizaje. 

c. Utilizar la autoevaluación como motivación para que los estudiantes participen de manera activa 
en el seguimiento a sus aprendizajes. 

d. Orientar procesos metacognitivos en los estudiantes mediante preguntas que los lleven a 
reflexionar sobre lo aprendido. 

e. Retomar los hallazgos de la autoevaluación para establecer estrategias de mejoramiento o 
seguimiento a los aprendizajes de los estudiantes. 

f. Permitir la participación de los estudiantes en el diseño de herramientas y actividades para 
verificar si se alcanzaron los objetivos.

3.1.2 La coevaluación

a. Empoderar a los estudiantes en el diseño de criterios de evaluación para el trabajo de sus propios 
compañeros. 

b. Fomentar en los estudiantes el proceso de reflexión frente a los desempeños de los compañeros. 
c. Brindar los espacios para la retroalimentación del trabajo realizado por los estudiantes y el 

acompañamiento del docente. 
d. Proponer matrices, preguntas o criterios que orienten al estudiante en el desarrollo de la 

coevaluación. 
e. Vincular a las familias en el proceso de coevaluación.

3.2 Inclusión:

El Decreto 1421 de 2017 del Ministerio de Educación Nacional, pretende hacer realidad la atención 
educativa a las niñas, niños, jóvenes y adolescentes con discapacidad en el marco de la educación 
inclusiva. Se define como educación inclusiva aquella que reconoce, valora y responde de manera 
pertinente a la diversidad de características, intereses, posibilidades y expectativas de los niñas, niños, 
adolescentes, jóvenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y participación, 
con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje común, sin discriminación o exclusión 
alguna, y que garantiza, en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables 
requeridos en su proceso educativo, a través de prácticas, políticas y culturas que eliminan las 
barreras existentes en el entorno educativo. Esta debe estar enfocada a la eliminación de las barreras 
existentes para su desarrollo, aprendizaje y participación; a facilitar los ajustes y apoyos que requieran 
y garantizar el derecho a una educación inclusiva.
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Lo anterior implica proponer estrategias que aporten a disminuir los índices de deserción y repitencia 
que actualmente presenta la población, siguiendo así con los parámetros establecidos en el Manual 
de convivencia. Así como el trabajo articulado con sus familias y cuidadores, garantiza la formación 
educativa a estudiantes en condición de discapacidad; coordinación, equipo psicosocial y docentes 
realizan acompañamiento y seguimiento a los estudiantes con diagnóstico de discapacidad y soportes 
médicos que dan cuenta de la barrera de aprendizaje y/o movilidad que presentan los mismos.

3.3.  Estrategias de evaluación para garantizar la inclusión educativa:

Para garantizar la educación inclusiva, el Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios, establece 
las siguientes estrategias de evaluación:

a. Durante el proceso de admisión del estudiante, el padre, madre o acudiente deberá hacer 
entrega de los documentos en los cuales se registre el diagnóstico de la necesidad especial, este 
documento será expedido por especialista tratante. 

b. Una vez se reciba la documentación el equipo psicosocial, con el padre, madre o acudiente junto 
con el estudiante realizará entrevista para conocer el diagnostico.

c. El diagnostico junto con las recomendaciones establecidas por especialista tratante, se socializa 
con la coordinación integral y todos los docentes que orientan en el grado o grados donde se 
encuentren o registren estudiantes con necesidades especiales.

d. Los docentes con la información socializada diseñarán las estrategias de implementación para 
trabajar con el o los estudiantes de acuerdo con la necesidad establecida. 

e. Una vez diseñadas las estrategias, se registran en el formato de PIAR, en el cual se establecen 
los ajustes razonables de acuerdo con los, LUA, EBC y a los DBAs.

f. Además, los docentes conceden de acuerdo con la necesidad de cada estudiante la ampliación 
de plazos para la entrega de trabajos. 

g. Los docentes aplican pruebas adaptadas a las necesidades de los y las estudiantes. 
h. Envío y acompañamiento a trabajos enviados para realizar en casa. 
i. Tanto el equipo psicosocial, como la coordinación integral realizan seguimiento y acompañamiento 

a las estrategias planteadas en el formato PIAR, lo anterior con el apoyo de padre, madre o 
acudiente.
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Capítulo IV

4. Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeños de los estudiantes durante 
el año escolar

Para realizar las acciones que permitan desarrollar un seguimiento y un mejoramiento a los desempeños 
de cada uno de los estudiantes se debe tener en cuenta lo planteado a continuación:

a. Plantear evaluaciones de diagnóstico como punto de partida para la reestructuración o adaptación 
de las planeaciones de aula. 

b. Definir momentos de monitoreo y seguimiento a los avances de los estudiantes para cada 
uno de los criterios de evaluación (evaluaciones de control, informes de mitad de periodo, 
acompañamiento a clases, citación a padres, compromisos académicos y entrega de informes 
académicos trimestrales). 

c. Seguimiento permanentemente a los desempeños académicos y convivenciales de los estudiantes. 
d. Generar retroalimentación para cada una de las acciones desarrolladas por el estudiante, 

determinando acciones de mejoramiento a partir de las dificultades identificadas. 
e. Proponer alternativas o estrategias para aquellos estudiantes que no alcancen el desempeño 

esperado según el plan de aula inicial. Si bien se vela porque los estudiantes alcancen los 
estándares básicos, también es importante proponer estrategias de mejoramiento para cada uno 
de los estudiantes que presentan desempeños básicos, altos o superiores, estos planteamientos 
se deben realizar con el acompañamiento del padre, madre o acudiente, con el fin de revisar el 
avance del estudiante. 

f. Plantear estrategias en las que se vinculen los padres de familia o acudientes para el 
acompañamiento en el mejoramiento y fortalecimiento de los aprendizajes. 

g. Establecer un sistema de rúbricas dentro de las guías de aprendizaje, que permita identificar los 
criterios para la valoración de cada una de las actividades desarrolladas en el aula, así como de 
la respectiva retroalimentación.  

h. Definir instrumentos para el seguimiento de los aprendizajes que permitan generar informes 
(citaciones a padres, madres de familia o acudientes, informe de mitad de periodo, compromisos 
académicos) parciales para el conocimiento, acompañamiento y seguimiento por parte de los 
padres, madres de familia o acudientes.

i. Uso de resultados de las pruebas tanto internas (evaluaciones de control, bimestrales) como 
externas (evaluar para avanzar, martes de prueba, simulacros, pruebas saber).

j. Estructura y periodicidad de los informes.
k. Las valoraciones de la escala estarán acompañadas de una descripción cualitativa del desempeño 

del estudiante. 
l. Los valores de la escala en relación evidente con la escala nacional, con una explicación de los 

valores de aprobación. 
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m. Una sección con los criterios de promoción del grado. 
n. Los criterios de aprobación de cada una de las áreas para cada uno de los períodos académicos. Al 

final del año escolar, se debe señalar en caso de reprobación, qué desempeños no se evidencian 
y, en el caso de aprobación, describir el desarrollo alcanzado. 

o. Precisión en torno a las calificaciones: si se generan por áreas, asignaturas o grupos de áreas y 
si hay ponderaciones entre estas. 

p. Las evidencias del avance de las valoraciones en los diferentes períodos académicos.
q. Uso de resultados de las pruebas externas, como insumo para la alimentación de las estrategias 

planteadas en la Ruta del Éxito Saber, de esta forma se puede hacer seguimiento a las acciones 
desplegadas por parte de las diferentes áreas, así como a los indicadores establecidos para 
cada uno de los ciclos y grados. De esta manera poder desarrollar acciones puntuales para el 
desarrollo de los objetivos y de las competencias descritas en dichas rutas. 

r. Diseñar, implementar y evaluar estrategias para estudiantes con necesidades educativas 
especiales, las cuales deben ser registradas en el formato PIAR (Plan Individual de Ajustes 
Razonables). Dichas estrategias deben ser diseñadas de acuerdo con el diagnóstico y 
recomendaciones establecidas por el especialista tratante. 

s. Mediante el diseño e implementación del PIAR, el docente del área o asignatura deberá hacer 
acompañamiento al proceso del estudiante.

t. Implementar estrategias de evaluación acordes a cada uno de los estudiantes con necesidades 
especiales, a partir de esto se busca analizar en forma global el nivel de alcance de los propósitos, 
identificar las dificultades, limitaciones o potencialidades del estudiante, tanto en el campo de sus 
conocimientos como en el de sus habilidades y actitudes, en diversos momentos y a través de 
diferentes acciones reflexivas.

Capítulo V

5. Procesos de autoevaluación de los estudiantes.

Este espacio tiene como objetivo dar a conocer el proceso de evaluación actitudinal que se realiza a los 
estudiantes en cada periodo. La autoevaluación se promueve mediante el uso regular de estrategias. 
Algunas de estas son:

• Autoevaluación académica por periodo, la cual se da entre un dialogo formativo entre los 
estudiantes y cada uno de los docentes por asignatura a partir de su análisis y sus resultados en 
cada uno de los propósitos / aprendizajes.  Esta autoevaluación obtendrá un 5% en su nota final 
por periodo. 
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• Autoevaluación convivencial por periodo, la cual se da desde un diálogo formativo entre el 
estudiante y el/la director(a) de grupo a partir del análisis de los criterios establecidos en el manual 
de convivencia y las metas personales. La valoración del comportamiento está directamente 
relacionada con el respeto de los derechos, el cumplimiento de los deberes, el acatamiento de 
las prohibiciones y normas especiales. La autoevaluación, por parte de cada estudiante, tendrá 
un valor porcentual del 20%. De acuerdo con el formato de autoevaluación de desempeño 
convivencial estipulado por el colegio, el cual deben registrar el nombre del estudiante, grado, 
concepto por periodo incluyendo su nota tanto cuantitativa como cualitativa, teniendo en cuenta 
la escala valorativa institucional descrita en el SIEE. Dicho formato deberá ir firmado por el 
estudiante y el director de grupo durante la semana 13 o 14 de cada periodo y reposará en el 
observador del estudiante. 

Capítulo VI

6. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagógicas pendientes de los 
estudiantes.

El Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios, ofrece las siguientes acciones de mejoramiento 
al desarrollo del proceso de los educandos, con el objetivo de superar dificultades.

6.1 Comisiones de evaluación y promoción

La comisión de evaluación y promoción está compuesta por dos docentes, un representante de los 
padres por cada uno de los grados, psicología coordinación integral y rectoría. Esta comisión se reúne 
una vez finalizado cada periodo académico con el fin de analizar y establecer estrategias con el fin 
de acompañar, apoyar y superar las dificultades presentadas por los estudiantes durante el periodo 
académico o el año escolar. 

Para las reuniones de esta comisión se tienen presentes cada uno de los estudiantes los cuales tengan 
valoraciones en las áreas o asignaturas inferiores a 3,4 o nivel de desempeño “BAJO”. A partir de esta 
valoración se establecerán las estrategias a aplicar en cada uno de los casos analizados. 

6.2 Proceso superación de aprendizajes pendientes por periodo.

Cuando un estudiante presente un nivel de desempeño Bajo (1.0 a 3.4) en la valoración en alguna 
área o asignatura debe iniciar un proceso de mejora; para ello es necesario que aplique las estrategias 
que se relacionan a continuación.
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• La Autorregulación. Esta estrategia comprende disposición activa y responsable en cada una 
de sus horas de clase diarias, define metas de aprendizaje, desarrolla acciones dirigidas e 
identifica las dificultades y establece estrategias para convertirlas en fortalezas. 

• Acciones de mejora. En los informes académicos – convivenciales entregados a los padres, 
madres y/o acudientes se propondrán acciones de mejora en cada asignatura que le permitan al 
estudiante avanzar en su nivel de desempeño.

Plan de superación y/o recuperación de dificultades 

El proceso se efectúa a través de los siguientes momentos:

a. Al finalizar cada periodo académico en reunión de padres, se entregan planes de mejoramiento, 
para la superación y/o recuperación de dificultades, allí se describe cada meta, las actividades a 
realizar en cada una de ellas, la evaluación y fecha de esta. 

b. Si luego de este proceso de refuerzo de cada trimestre no son superadas las dificultades, el 
estudiante tendrá otra oportunidad de superarlas al final del año académico que este cursando.

c. Los estudiantes que presentan dificultades una vez finalizadas las actividades de superación 
durante el año escolar, se les asignarán las respectivas actividades de recuperación y estas 
serán evaluadas al inicio del año escolar siguiente.

d. Si el estudiante presenta una valoración de rendimiento bajo, una vez terminado el proceso de 
recuperación, el informe de valoración para el cierre del libro de calificaciones será de Bajo.

e. La consignación de la nota del proceso de superación y/o recuperación se establecerá en 3.5 y el 
registro del aprendizaje será Alcanzado. Esta valoración será registrada en el periodo siguiente 
una vez actualizado el sistema para el registro académico. 

f. Para que el proceso de superación y/o recuperación sea significativo, el Educando requiere: 
compromiso con su propia formación, acompañamiento de la institución (Orientación escolar, 
docentes, coordinadores) y la Familia y los tratamientos sugeridos por los especialistas a quienes 
sean remitidos, cuando se requiera. éstas deberán cumplir con altos niveles de calidad y evidenciar 
aprendizajes a nivel cognitivo, procedimental y actitudinal. Es un requisito para presentar la 
nivelación.

Parágrafo 2: El formato de acción de mejora deberá entregarse totalmente diligenciado y contar con 
las respectivas firmas de padre, madre y/o acudiente. 
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a. Nivelaciones. Están dirigidos a estudiantes con desempeño bajo. Se realizarán por periodo 
en un tiempo determinado (1 día y organizado en el cronograma institucional. En el periodo de 
nivelaciones, se deberá desarrollar y hacer entrega del plan de mejoramiento a él o los docentes. 
Una vez entregada se procederá a programar la sustentación o evaluación. Los estudiantes que 
deberán nivelar una asignatura en un determinado periodo académico serán aquellos que con la 
suma de los propósitos / aprendizajes les dé una nota inferior a 3,5. Ejemplo:   Primer propósito 
/ aprendizaje 3,0 – Segundo propósito / aprendizaje 1,0 = 2,0 Nivelan y presentan acción de 
mejora. Al término de este proceso, en fecha programada por la institución debe evidenciar, 
mediante la estrategia definida por el docente un desempeño mínimo aprobatorio. Si aprueba 
la evaluación, el estudiante obtendrá una valoración automática de “3,5” en el o los propósitos 
/ aprendizajes que tenía reprobados. 

No deberán nivelar una asignatura los estudiantes que una vez finalizado el respectivo periodo 
académico obtienen en el promedio numérico igual o superior a 3,5 de los propósitos / aprendizajes 
evaluados. Ejemplo: P1. 4,5- P2 3,0 = 3,7 En este caso el estudiante no nivela, el promedio indica 
que aprueba la asignatura. 

6.3. Proceso de superación de dificultades académicas al cierre del año

6.3.1. Nivelación extraordinaria

Este proceso se realizará finalizando el año escolar, deberán presentarlo aquellos estudiantes 
que durante los tres periodos académicos hayan presentado desempeños bajos en las diferentes 
asignaturas, quienes luego de realizados los procesos de nivelación en cada uno de los periodos no 
superaron los propósitos / aprendizajes en los que se presentó dificultad. Para esto, durante la última 
semana del tercer periodo en un horario especial se citarán a estos estudiantes con el fin de presentar 
las evaluaciones de nivelación.

Parágrafo 1: Se entiende como actividad de superación, aquellas que realiza un estudiante para 
superar las dificultades presentadas una vez finalizado un periodo académico.

Parágrafo 2: Se entiende como actividad de recuperación, aquellas que realiza un estudiante para 
superar las dificultades presentadas una vez finalizado el año escolar y su finalidad es recuperar las 
asignaturas que causaron la pérdida del área con valoración de Bajo.

Parágrafo 3: Se entiende como Nivelación, aquellas actividades que realiza el estudiante que no ha 
sido promovido en el año inmediatamente anterior, con el fin de aprobar el grado que está repitiendo.
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En el caso de las asignaturas complementarias, ejemplo expresión, no se realiza una prueba escrita, se 
realizarán actividades prácticas en las cuales se evidencie la superación de las dificultades presentadas 
en cada uno de los periodos académicos.

6.3.2. Criterios de aprobación

Se dará el concepto de APROBADO en el momento en que el estudiante responda correctamente 
la evaluación de cada uno de los periodos a nivelar. En caso contrario, es decir, que el estudiante no 
responda la prueba se considera como NO APROBADA.

En caso de ser aprobada la prueba de nivelación extraordinaria, el estudiante será PROMOVIDO al 
siguiente grado. Esto quedará registrado en el boletín académico final.

En caso de no ser aprobada la prueba de nivelación extraordinaria, se considera al estudiante NO 
PROMOVIDO.  En este caso el estudiante deberá reiniciar el año. 

6.4 Compromiso Académico

Esta estrategia establece compromisos por parte del estudiante, el padre de familia o acudiente y el 
docente en pro del mejoramiento y la superación de las dificultades académicas presentadas por el 
estudiante durante cada uno de los periodos. Estos compromisos también aplican para estudiantes 
nuevos, dependiendo del resultado de la prueba diagnóstica. 

6.4.1 Compromiso académico de estudiantes por periodo

Esta estrategia se aplica una vez finalice cada periodo académico con aquellos estudiantes que 
presenten propósitos / aprendizajes pendientes en las diferentes asignaturas, para ello el director de 
grupo y los docentes de cada una de las asignaturas citarán al estudiante, junto con el padre de familia 
y/o acudiente con el fin de establecer compromisos puntuales para la superación de las dificultades 
presentadas en la asignatura.

6.4.2 Compromiso académico de estudiantes que reinician el año escolar

Esta estrategia se aplicará al finalizar el año escolar con aquellos estudiantes que luego revisado su 
proceso por la comisión de promoción y evaluación son NO PROMOVIDOS. El estudiante reiniciante, 
firmará en compañía del padre de familia y/o acudiente este compromiso, en el mismo queda 
especificado el seguimiento que se realizará por parte de la institución, así como del acompañamiento 
constante con el que debe contar este estudiante por parte del padre, madre de familia o acudiente.
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6.5 Talleres y citaciones académicas con padres de familia

Para desarrollar esta estrategia se cuenta con el horario de atención a padres de familia, el cual se 
socializa al iniciar el año escolar, mediante circular informativa, en la página web institucional y en las 
diferentes carteleras informativas de la institución. En este horario los docentes cuentan con un espacio 
para entablar dialogo con los padres, madre de familia o acudientes, para verificar los desempeños del 
estudiante y con estos establecer compromisos para la superación de las dificultades.

Capítulo VII

7. Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes del establecimiento educativo 
cumplan con procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluación.

El Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios sus directivos docentes y docentes, garantizaran 
el cumplimiento de las diferentes acciones contenidas en el sistema institucional de evaluación 
de estudiantes, mediante la socialización, interiorización y divulgación de este. Estas acciones se 
desarrollarán a lo largo del año escolar en diferentes momentos, iniciando por la inducción docente 
la cual se realiza al comienzo del año, además, se contará con espacios como las reuniones de 
consejo académico, reuniones de área y jornadas institucionales, espacios en los cuales se realizarán 
diferentes procesos en pro de la implementación efectiva y objetiva del presente sistema institucional 
de evaluación de estudiantes.

Además de lo anterior, se tendrán en cuenta las siguientes acciones para dar garantía del cumplimiento 
a lo establecido en el presente documento:

7.1 Los docentes:

a. Llevar el registro de asistencia, notas parciales y finales, tanto en físico como en la plataforma de 
la institución, donde se evidencia el proceso de valoración del área y/o asignatura. 

b. Hacer seguimiento a los estudiantes con desempeños básicos y bajos durante cada uno de los 
periodos académicos, mediante citación y entrega de informes a los padres de familia.

c. Diseñar acciones y estrategias para aquellos estudiantes con necesidades especiales, las cuales 
se deben reportar en el formato PIAR.

d. Entregar informe de mitad de periodo a los directores de grupo en donde se deja constancia de 
las dificultades tanto académicas como convivenciales de cada uno de los estudiantes.

e. Diseñar el plan de mejoramiento (acción de mejora) y nivelación para los estudiantes que han 
presentado dificultades de aprendizaje y entregarlas. 
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7.2 Directores de grupo:

a. Hacer seguimiento a los estudiantes, sirviendo de puente entre los padres, madres de familia o 
acudientes, los docentes, psicología y directivos docentes.

b. Recopilar los informes de mitad de periodo, con el fin de realizar las correspondientes citaciones 
y entrega de estos a los padres, madres de familia o acudientes. En este espacio se dará un 
concepto general de las dificultades presentadas por el estudiante y reportadas por cada uno de 
los docentes.

c. Al finalizar cada periodo académico, registrar dentro del observador, en formato de “seguimiento 
al estudiante” las fortalezas y debilidades observadas en cada uno, así mismo establecer las 
acciones de mejoramiento.

d. Registrar dentro del observador, las áreas y/o asignaturas en las cuales se presentan dificultad 
en cada uno de los periodos.

e. Hacer acompañamiento a las estrategias y acciones que se desarrollan con los estudiantes que 
presentan necesidades educativas especiales, mediante el apoyo al equipo psicosocial.

f. Registrar en el observador del estudiante mediante el formato de “reconocimientos y 
felicitaciones” las acciones, eventos, competencias de carácter académico, convivencial, cultural 
y/o deportivo en las cuales el estudiante haya sobresalido durante cada periodo académico.

7.3 Los jefes de área:

a. Los jefes de área realizarán acompañamiento (dentro de las sesiones de clase) cada uno de 
los periodos a los docentes con el fin de verificar el proceso académico y la aplicación de las 
estrategias planteadas en cada una de las áreas y asignaturas, así como de la planificación 
propuesta.

b. Establecer estrategias, acciones, indicadores y realizar el seguimiento y alimentación de lo 
planteado en la Ruta del Éxito Saber. Así mismo realizar las correspondientes retroalimentaciones 
a los procesos planteados en dicho documento.

c. Establecer en reunión de área con cada uno de los integrantes de esta, las acciones y estrategias 
a desarrollar con los estudiantes que se encuentran en desempeños bajos y básicos, con el fin 
de establecer procesos de mejoramiento.

d. Mediante reunión de área, revisar, verificar, validar y hacer seguimiento a los documentos 
curriculares de diseño y desarrollo y prestación del servicio. 

e. Hacer seguimiento mediante reunión de área, de las tareas y acciones que propendan el 
mejoramiento continuo. 

f. Hacer seguimiento y retroalimentación a los resultados de evaluaciones tanto internas 
(evaluaciones de control, bimestrales) como externas (evaluar para avanzar, martes de prueba). 
Realizar procesos de mejoramiento con dichos resultados.

g. Entregar informe al comité de evaluación y promoción cada vez que finalice un periodo académico. 
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7.4 La coordinación integral:

a. Realizar acompañamiento periódico a los docentes jefes de área (dentro de las sesiones de 
clase) con el fin de verificar el proceso académico y la aplicación de las estrategias planteadas 
en cada una de las áreas y asignaturas, así como de la planificación propuesta.

b. Realizar la revisión, verificación, validación y seguimiento a los documentos curriculares de 
diseño y desarrollo y prestación del servicio. 

c. Realizar seguimiento a los procesos de nivelación en cada uno de los periodos académicos.
d. Realizar acompañamiento a los consejos académicos.
e. Llevar un archivo con el consolidado académico y convivencial de cada uno de los grados.
f. Llevar un registro de notas y porcentajes de cada uno de los docentes por periodo.
g. Hacer seguimiento a las actas de comité de evaluación y promoción. 
h. Hacer acompañamiento a los estudiantes y padres, madres o acudientes, que requieran apoyo y 

seguimiento en los diferentes procesos académicos y convivenciales.

Entregar informe al consejo directivo de los procesos, seguimientos y acompañamientos que se 
desarrollan en diferentes aspectos académicos y convivenciales 

Capítulo VIII

8. Periodicidad de entrega de informes a los padres de familia.

El Gimnasio Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios en concordancia con lo establecido por la ley, 
plantea el desarrollo de las actividades en tres periodos académicos, cada uno con una intensidad 
de 13 semanas en primer y segundo trimestre y 14 semanas en último trimestre para cumplir con las 
horas requeridas en cada uno de los niveles escolares (primaria, básica secundaria y media). En éste 
se registran los avances y dificultades presentados en el proceso de formación del estudiante durante 
el período correspondiente en cada área o asignatura.  Una vez culminado el año escolar se entregará 
un registro escolar integrado de final de año (informe final), el cual incluye la evaluación integral del 
rendimiento del estudiante en cada área, de acuerdo con lo dispuesto en el decreto 1290 de 2009.
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Capítulo IX

9. Estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y den 
información integral del avance en la formación.

Al finalizar cada uno de los tres períodos académicos se entrega el informe académico – convivencial 
del proceso de formación integral de los estudiantes, el cual describe: 

a. Las valoraciones o los valores de la escala acompañados de una descripción cualitativa del 
desempeño del estudiante. 

b. Los valores de la escala en relación evidente con la escala nacional, con una explicación de los 
valores de aprobación. 

c. Precisiones del período académico al que se refieren y del número de períodos académicos 
evaluados durante el grado escolar. 

d. Una sección con los criterios de promoción del grado. 
e. Los criterios de aprobación de cada una de las áreas para cada uno de los períodos académicos 

y al final del año escolar. Se debe señalar en caso de reprobación qué desempeños no se 
evidencian y, en el caso de aprobación, describir el desarrollo alcanzado. 

f. Precisión en torno a las calificaciones: si se generan por áreas, asignaturas o grupos de áreas y 
si hay ponderaciones entre estas. 

g. Las evidencias del avance de las valoraciones en los diferentes períodos académicos.

De igual forma cada padre de familia contará con un usuario y clave que le permitirá ingresar a la 
plataforma Minuto de Dios (módulo estudiantes y padres de familia) y consultar la descripción cualitativa 
del proceso del estudiante para cada una de las asignaturas evaluadas.

Al terminar el año escolar se entrega un informe académico y convivencial con las valoraciones 
definitivas de cada área, el promedio general y la observación referida a la promoción en términos de 
aprobación o no aprobación del grado.

En los reportes de evaluación de cada uno de los grados se reflejan los informes académicos, con las 
siguientes características:

Reporte de evaluación primaria, bachillerato y media: para los grados de primaria, bachillerato y 
media el reporte se genera con valoraciones de forma cuantitativa y cualitativa acorde con la escala 
existente en el capítulo II del presente documento. En la parte inferior del reporte se presenta de forma 
detallada los propósitos / aprendizajes desarrollados durante el periodo, con el fin de establecer de 
forma clara en cuales se presentaron dificultades. Este reporte detallado se verá evidenciado en el 
informe publicado en la página web, en el módulo estudiantes y padres de familia.
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Figura 1. Imagen Boletín tres periodos académicos
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Capítulo X

10. Instancias, procedimientos y mecanismos de atención y resolución de reclamaciones de 
padres de familia y estudiantes sobre la evaluación y promoción.

10.1 Instancias

a. Primera instancia
• Docente de la asignatura o área.
• Director de grupo.

b. Segunda instancia
• Coordinación integral.
• Consejo académico.
• Comité de evaluación y promoción.

c. Tercera instancia
• Rectoría.
• Consejo Directivo.

10.2 Procedimientos

a. Cuando se presente una reclamación en cuanto al proceso académico de un (a) estudiante, el o 
ella junto con el padre, madre o acudiente podrá solicitar por escrito, mediante oficio radicado en 
la coordinación integral, la aclaración o revisión de dicho proceso. Este proceso se llevará a cabo 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la entrega del resultado.

El docente de la asignatura, en primera instancia, dispone de tres (3) días hábiles para la revisión 
de la evaluación, este proceso se realizará mediante citación y atención a padres de familia. De 
esta acción se dejará registro en el observador del estudiante.

b. Si el conflicto no fue solucionado, el o la estudiante, así como el padre, la madre o el acudiente, 
puede seguir escalando el conducto regular. Cada instancia dispondrá de tres (3) días hábiles 
para dar respuesta.

c. El Consejo Directivo será la última instancia para decidir sobre las reclamaciones que presenten 
los estudiantes o sus padres, madres o acudientes en relación con la evaluación y la promoción. 
El Consejo Directivo dispondrá de ocho (8) días hábiles para dar respuesta.
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10.3 Mecanismos de atención

a. Solicitud verbal, la cual podrá ser establecida por el o la estudiante o en su defecto el padre, la 
madre o el acudiente.

b. Solicitud escrita, esta se radicará mediante oficio a la secretaria académica y el remitente será 
el docente de la asignatura, el director de grupo, el coordinador integral, o la instancia que este 
analizando, tratando y sea competente para dar solución a la reclamación, de acuerdo con las 
instancias establecidas en el numeral 10.1 del presente documento.

c. Derecho de petición, el cual será radicado cuando exista una reclamación en torno a la promoción 
de un estudiante ante el comité de evaluación y promoción, la respuesta de este se realizará 
mediante una resolución rectoral en un plazo máximo de 15 días hábiles. 

d. Recurso de reposición, el cual se interpondrá cuando la respuesta a la reclamación sobre la 
promoción de un estudiante no resulte satisfactoria. Dicho recurso se radicará ante la misma 
instancia, la cual tendrá un plazo de máximo 8 días hábiles para emitir una respuesta.

e. Recurso de apelación, este mecanismo se implementará cuando la reclamación sobre la 
promoción de un estudiante persista. Para ello el padre, madre de familia o acudiente interpondrán 
el recurso de apelación ante el consejo directivo. Instancia que cuenta con un plazo máximo de 
8 días hábiles para dar respuesta definitiva a la reclamación.

10.4 Resolución de reclamaciones

a. De la cual quedará registro en el observador del estudiante, mediante reunión establecida entre 
las partes interesadas, o la instancia que sirva a su vez de mediador en la resolución de la 
situación o reclamación.

Proyectos Transversales

Con el fin de mitigar la violencia escolar, la institución cuenta con actividades, estrategias, programas 
y proyectos que buscan fortalecer en el estudiante la convivencia pacífica, el espíritu de servicio y 
la consideración del ser humano como bien supremo, fundamentados en la constitución política de 
Colombia, inspirados en el ideario del Padre Rafael García Herreros a la luz del evangelio.  

PROYECTOS  RESPONSABLES 
Estrategia “Oración y reflexión diaria” Directores de curso y docentes 

Proyecto Ambiental Escolar PRAE Área de Ciencias Naturales 

Proyecto utilización creativa del tiempo libre Área de Expresión
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Proyecto de prevención de atención y gestión del 
riesgo
“Plan de emergencias”

Docentes asignados – área de 
matemáticas 

Proyecto Emisora Estudiantil Área de Humanidades y 
Lengua Castellana

Proyecto de Gobierno escolar Área de Ciencias Sociales  

Proyecto de educación sexual Psicología

Proyecto de inclusión Psicología  
Estrategia Corporativa para la Formación Integral 
“EDFI” 

Valores, Coordinación, grupo 
Pastoral y Psicología. 

Capítulo XI

11. Los mecanismos de participación de la comunidad educativa en la construcción del sistema 
institucional de evaluación de los estudiantes.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 11, del artículo 4 del Decreto 1290 de 2009, El Gimnasio 
Moderno Santa Bárbara Minuto de Dios Minuto de Dios, tiene en cuenta la participación de los 
diferentes integrantes de la comunidad educativa en los procesos de modificación y/o ajustes que se 
realicen al sistema institucional de evaluación de estudiantes. Lo anterior con el fin de garantizar que 
dichas modificaciones serán consultadas a los diferentes integrantes de la comunidad (estudiantes, 
padres de familia o acudientes, docentes y directivos docentes), con el fin de que exista un consenso 
en la aprobación de dichas modificaciones.

Por lo anterior se establece que antes de finalizar el año escolar, los diferentes órganos que conforman 
el gobierno escolar se reúnen en mesas de trabajo, para revisar el Sistema Institucional de Evaluación 
de Estudiantes y de esta forma proponer ajustes y presentar sus posibles modificaciones para el 
siguiente año lectivo.

Así mismo durante el año, en reuniones de consejo estudiantil, comisión de evaluación y promoción, y 
consejo académico, se discute sobre el proceso de evaluación y promoción y se hacen recomendaciones 
para incluir en el Sistema Institucional de Evaluación de Estudiantes, previa aprobación del consejo 
académico que actúa como órgano consultor del consejo directivo.
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El consejo académico revisa en detalle, cada una de las propuestas para el Sistema Institucional 
de Evaluación de Estudiantes y las que considere pertinentes, a la luz del PEI, y la normatividad 
vigente, serán aprobadas y presentadas al Consejo Directivo, quienes en reunión ordinaria aprueban 
el documento y mediante acta.

Año tras año se hará el análisis para la validación de los procesos donde se evalúe la efectividad del 
sistema y en caso de ser necesario, se haga nuevamente el estudio de este y su posterior ajuste. 

Aprobado por consejo Directivo según acta 04 el día 20 de octubre del año 2023. 

Juan Dionicio Cárdenas Pinto
Rector                             

 
Comuníquese, publíquese y cúmplase
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