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Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes

El presente documento define, reglamenta y adopta el Sistema Institucional de Evaluacion de
los Estudiantes (SIEE) para los niveles de Educacion Basica Secundaria y Educacion Media y la
promocion de los estudiantes, en cumplimiento con el Decreto 1290 del 16 de abril de 2009.

Objetivo

Reglamentar los criterios para la Evaluacion del Aprendizaje y la Promocién de los estudiantes
de los Niveles de Educacion Basica Secundaria y Educacion Media Técnica del INSTITUTO
COOPERATIVO AGROINDUSTRIAL HERNAN ECHAVARRIA OLOZAGA MINUTO DE DIOS. En

cumplimiento de con la
documentacion presentada de referencia.

El Consejo Directivo

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el Decreto 1290 de 2.009 en
concordancia con la Ley 115 de 1994 y la ley 715 del 2.001 y teniendo en cuenta que:

La Constitucion Nacional en su articulo 70 contempla que es deber del Estado, promover y
fomentar el acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de oportunidades, por medio
de la Educaciénpermanente, la ensefianza cientifica, técnica artistica y profesional de todas las
etapas del Proceso de creacién de la identidad nacional.

Que el articulo 80 de la Ley 115 de 1.994 refiere a los procesos de evaluacion de los estudiantes
“El sistema disefara y aplicara criterios y procedimientos para evaluar la calidad de la ensefanza
que se imparte, el desempefio profesional del docente y de los docentes directivos, los logros de
los estudiantes,la eficacia de los métodos pedagdgicos, de los textos y materiales empleados, la
organizacion administrativa y fisica de las instituciones educativas y la eficiencia de la prestacion
del servicio.....”

Que segun el Decreto 1290 de 2009, el establecimiento educativo, debe definir, adoptar y
divulgar el Sistema Institucional de Evaluacién de estudiantes, después de su aprobacion por el
consejo académico.

Que el Colegio debe disefiar estrategias de evaluacion de resultados que beneficien la calidad
de la educacion de sus estudiantes y garanticen su promocion significativa en el marco de
la exigencia y la calidad que se propone en la institucion dentro de su Proyecto Educativo
Institucional
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Resuelve:

Presentar a la Comunidad Educativa del INSTITUTO COOPERATIVO AGROINDUSTRIAL
HERNAN ECHAVARRIA OLOZAGA- MINUTO DE DIOS, el presente documento que permite
tener claridad frentea las disposiciones que establece la institucion con respecto al proceso de
evaluacion de susestudiantes.

Avalado por el Consejo Directivo en el Acta No. 03 del 24 de octubre del 2023

Juan Dionicio Cardenas Pinto
Rector
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Alcance
Aplica para todos los estudiantes, docentes directores de curso y no directores de curso, jefes de
area,coordinacion integral, rectoria y secretaria académica.

Documentacion De Referencia
Ley 115 de 1994

Ley 1014 de 2006

Ley 1732 de 2014

Decreto 1290 de 2009

Decreto 1421 de 2017

Proyecto Educativo Institucional
Manualde Convivencia

Responsables
e Coordinador General
e Docentes

Paragrafo

Para el afio 2024 se estructura un documento que dé respuesta a los lineamientos planteados por
el MEN, desde el sistema institucional de evaluacién de los estudiantes, de igual manera se invita
al acompanamiento en casa al proceso de ensefanza- aprendizaje, teniendo en cuenta el modelo
académico vigente para la prestacién del servicio educativo.

En el marco de una evaluacion formativa el Instituto Cooperativo Agroindustrial adoptara estrategias
deflexibilizacion del curriculo que propenda por la evaluacion de procesos y beneficien la calidad
de la educacién
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Capitulo |

1. Criterios de evaluacion, cuantificacion, informes de progreso y estrategias de apoyo
académico

En el cual se definen los criterios de evaluacion, los propdsitos de la evaluacion, los
componentes del Sistema de evaluacion, procedimientos de la evaluacién, criterios de
promocién, promocién anticipada, titulo de bachiller, criterios de pérdida de cupo.

1.1 Criterios de evaluacion

Por el cual se reglamenta la evaluacién del aprendizaje y promocion de los estudiantes de
los niveles de educacion basica y media en los colegios de la CORPORACION EDUCATIVA
MINUTO DE DIOS, en cumplimiento del decreto 1290 del 16 de abril del 2009, en su Articulo 19.
Este «decreto deroga los decretos 230 y 3055 de 2002 y las demas disposiciones que le sean
contrarias.

Para el proceso de formacion de los estudiantes del Instituto Cooperativo Agroindustrial
contempla como referentes tedricos las siguientes definiciones de evaluacion.

a. Plantear la evaluacion de acuerdo con los objetivos institucionales, considerando a su vez, los
planteados por cada area.

b. Hacer seguimiento a los resultados de las pruebas internas y externas para identificar las
fortalezas y debilidades de los estudiantes, generando planes de mejoramiento que permitan el
ajuste curricular.

c. Ajustar las estrategias y procesos pedagodgicos de acuerdo con las particularidades de los
estudiantes con necesidades educativas especiales.

d. Procurar que todos los estudiantes alcancen de manera exitosa los objetivos o fines establecidos
en los aprendizajes dentro de un determinado proceso o periodo educativo.

e. Crear ambientes, estrategias, técnicas, métodos de aprendizaje para que los estudiantes se
acerquen, comprendan o contextualicen su aprendizaje de una manera consciente y autbnoma.

f. Realizar un diagnoéstico a los estudiantes para identificar las capacidades con los cuales ingresan
o llegan a las aulas que permitan generar estrategias para actuar de manera preventiva dentro
del proceso formativo

g. Comprender que en los procesos de aprendizaje se desarrollan habilidades cognitivas,
valorativas, actitudinales y comportamentales.

h. Evaluar la pertinencia de los aprendizajes con la finalidad de seleccionar ejes tematicos que
circulan en su contexto y le permitan una integracion con la sociedad.

i. ldentificar las caracteristicas, habilidades, intereses, disposiciones y ritmos de aprendizaje de
los estudiantes para capturarlos, canalizarlos y enfocarlos hacia los objetivos de la institucion.

j. Emplear estrategias de evaluacién formativa que esté centrada en la forma como el estudiante
aprende sin descuidar la calidad de lo que aprende.

k. La evaluacion debe ser transparente, continua y procesual.

|. Valorar y hacer seguimiento del aprendizaje de los estudiantes desde diferentes aspectos
durante el proceso formativo.
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m. Fomentar las modalidades de evaluacién formativa (autoevaluacion, coevaluacion vy
heteroevaluacion) permitiendo aprendizajes significativos, autdbnomos, cooperativos y sociales
a través de la triangulacién de la informacién, para emitir juicios y valoraciones contextualizadas.

n. Fortalecer las competencias basicas desde la creatividad, construyendo situaciones hipotéticas
o reales en contextos diversos, orientando a los estudiantes hacia la resolucion de problemas.

o. Usar técnicas e instrumentos de la evaluacion formativa que permita evaluar el proceso de
ensefianza, la calidad del aprendizaje y el desempefo de cada estudiante.

1.1.1 Criterios de evaluacioén para el seguimiento de los estudiantes:

a. Proponerlos a partir de lo que se espera del trabajo y avance del estudiante. Estos
criterios deberan ser coherentes con las actividades. experiencias. instrumentos o
acciones que se propongan.

b. Identificarlos al momento del desarrollo de las planeaciones de aula. De esa
manera el docente puede considerar desde el inicio las actividades para valorar el
proceso de los estudiantes y ponerlas en conocimiento de ellos y de los padres de familia
o acudientes.

c. Orientarlos para el acompahamiento y monitoreo de las actividades desarrolladas
por los estudiantes. Esto posibilita plantear acciones preventivas en los casos en que se
identifican dificultades.

d. Considerar la progresion de las actividades para la construccion de los criterios de
evaluacion. Esto puede partir de alguna de las taxonomias. Las mas utilizadas son la
taxonomia de Bloom, la de Gagné, la de Webb y la de Liy Shavelson.

e. Desde el momento de la planeacion se deben definir los criterios e instrumentos que
permitiran una evaluacion objetiva.

f. Los criterios de evaluacion se deben dar a conocer a los estudiantes en la primera parte del
desarrollo de la clase, para que ellos hagan seguimiento a su aprendizaje.

g. La evaluacién debe permitir la trazabilidad entre las operaciones mentales planteadas y los
aprendizajes.

h. Hacer uso de las operaciones mentales para planear y crear los instrumentos de evaluacion.
i. Las evaluaciones deben responder a las necesidades de los estudiantes de acuerdo al
seguimiento del aprendizaje
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1.1.2 Propésitos de la evaluacion:

SISTEMA INSTITUCIONAL

DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

COPERTATIVO AGROINDUSTRIAL

Fecha de Revisién
2 de octubre 2023

Fecha de aprobacion
24 de octubre 2023

Aprobado por:
Juan Dionicio
Cardenas Pinto

Revisado por:
Direccién General de Colegios

Estos se toman del decreto 1290, teniendo en cuenta la trazabilidad con el plan de estudios.

1. Identificar las caracteristicas personales,
intereses, ritmos de desarrollo y estilos de
aprendizaje del estudiante para valorar sus
avances.

2. Proporcionar informacion basica para
consolidar o reorientar los procesos educativos
relacionados con el desarrollo integral.

3. Suministrar informacion que permita
implementar estrategias pedagogicas para apoyar
a los estudiantes que presenten debilidades o
desempenos superiores en su proceso formativo.

4. Determinar la promocion de estudiantes

5. Aportar informacién para el ajuste e
implementacién del plan de mejoramiento
institucional.

Paragrafo

Proponer mecanismos para la caracterizacién de los
estudiantes (encuestas, entrevistas, entre otros) para
considerar los hallazgos en el proceso de planeacién
y evaluacion.

Tomarlosresultados de las pruebas internas y externas
como insumo para la revision y fortalecimiento de las
planeaciones de area y de aula.

Generarinformes periddicos del procesodel estudiante
estableciendo estrategias de mejoramiento.

Articular planes de mejoramiento a los resultados
de la evaluacién para fortalecer los aprendizajes
de los estudiantes, tanto para quienes presentan
desempefos bajos, como para aquellos que estan en
niveles superiores.

Considerar criterios nacionales o referentes de calidad
emitidos por el Ministerio de Educacién Nacional para
la promocién de los estudiantes.

Establecer los mecanismos y procesos para la
promocion anticipada, teniendo en cuenta las
habilidades y capacidades de los estudiantes en
correspondencia con los propésitos de formacion
para cada grado.

Promover espacios de reflexién pedagdgica para la
participacién de la comunidad educativa en cuanto a
los resultados del proceso de evaluacion institucional.

Se hara énfasis en determinar lo que se espera que aprendan los estudiantes y la respuesta a las
actividades planteadas para implementar ajustes desde estilos de aprendizaje y metacognicion.

1.1.3 Componentes del sistema de evaluacién

El SIEE hace parte del Proyecto Educativo Institucional y se rige por los criterios establecidos
en su horizonte Institucional y las normas estipuladas que determinan las areas obligatorias y
fundamentales:
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Paragrafo:

Se realizd el analisis de la integracion curricular sugerida en la normativa expedida por el
MEN, buscando la transversalidad de los objetivos pedagdgicos de cada asignatura y con la
intencidn de promover procesos de aprendizaje que les permita a los estudiantes establecer
relaciones e interacciones entre los referentes tedricos con los contenidos culturales.

Para fortalecer los procesos pedagdgicos se establecieron dos comunidades de aprendizaje
quecontienen las unidades integradas que se relacionan a continuacion:

Comunidad de UNIDADES INTEGRADAS ASIGNATURAS QUE AGRUPARA ESTA
Aprendizaje NUEVA UNIDAD INTEGRADA Y 6°-9° 10°-11°
A CUYA EVALUACION APORTARA ENEL
PROCESO.
Ciencias para la vida 5
CIENCIAS NATURALES Biologia 2
TECNICAS
g Quimica 2
g Fisica 2
1w MATEMATICAS TECNICAS Matematicas para la vida 5
8 Matematicas 4
o Enfasis en Electricidad- 2
e ENFASIS TECNICOS Electrénica y Emprendimiento
% Enfasis en Tecnologia — informatica 'y 2 10
emprendimiento
Enfasis en Produccién 2 10
ENFASIS TECNICOS agricola y emprendimiento
Enfasis en Produccién 2 10
pecuaria y emprendimiento
Ciudadanos competentes 4
Ciudadanos conscientes ysocialmente 2
CUIDADANOS activos
CONSCIENTES Y ACTIVOS
Ciudadanos conscientes politica y 2
econdmicamente
E formacion integral (EDFI) 2 2
z Desarrollo del pensamientofilosofico 2
=)
5 Comunicadores analiticos yfiloséficos 2
) COMUNICADORES
2 ANALITICOS Comunicadores analiticos enlengua 5 4
o castellana
zZ
g Comunicadores analiticos eninglés 5 4
o
o Desarrollo Corporal enEducacion 2 2
fisica
DESARROLLO CORPORAL Desarrollo Corporal en artes 2
Desarrollo Corporal artistico 2
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Propuesta De tecnologia — informatica y emprendimiento

En ejercicio de la autonomia curricular establecida en la Ley General de Educacién en su articulo 77,
a lo establecido en la guia 30 del Ministerio de Educacion Nacional y dando respuesta a los progresos
sobre educacion STEM se realiza el ajuste al contenido del plan de estudios de la asignatura de Tecnologia
e informatica, siguiendo ademas los principios misionales de la Corporacion Educativa Minuto de Dios
en cumplimiento del PEI marco dela CEMID y de la autonomia curricular ya citada.

EDFI

En ejercicio de la autonomia curricular establecida en la Ley General de educacion® en su articulo
77,y a los principios misionales de la Corporacién Educativa Minuto de Dios se establece un frente
unificado de trabajo en cuanto a la educacién integral que conjuga las dimensiones ética y espiritual
establecidas en los lineamientos curriculares de la educacion en ética y valores humanos, integrando
una gran area denominada EDFI (Estrategiapara el Desarrollo y la Formacion Integral) que le apunta
al desarrollo de estas dimensiones desde las lineas cuidado del cuerpo, la responsabilidad social
escolar, las competencias socioemocionales, ética y valores, pastoral y el proyecto mi territorio de
paz y sana convivencia) en cumplimiento del PEI marco de la CEMID y de la autonomia curricular ya
citada.

Ciudadanos competentes (ciudadania y paz)

En ejercicio de la autonomia curricular establecida en la Ley General de educaciéon en su articulo
77,y a los principios misionales de la Corporacion Educativa Minuto de Dios se establece un frente
unificado de trabajo en cuanto a los lineamientos curriculares establecidos para abordar la catedra de
la paz y competencias ciudadanas, se integra una gran asignatura denominada Ciudadania y Paz. En
cumplimiento del PEI marco de la CEMID y de la autonomia curricular ya citada.

La evaluacion del estudiante busca analizar en forma global el nivel de alcance de las competencias,
identificacion de las dificultades, limitaciones o potencialidades del estudiante, tanto en el campo de
sus conocimientos como en el de sus habilidades y actitudes, en diversos momentos y a través de
los diferentes criterios de competencia. La intencionalidad de la evaluacién del desempefio escolar
es valorar en forma objetiva y participativa no solo elalcance de las competencias, sino las causas
y circunstancias que inciden en el desempefio de los estudiantes. El docente como dinamizador y
guia del proceso emplea diferentes medios de evaluacion, entendidos estos como eventos que permiten
detectar el avance progresivo de los estudiantes en el proceso de aprendizaje con el fin depropiciar y
apoyar su mejoramiento continuo.

1.1.4 Procedimientos de evaluacion:
En Instituto Cooperativo Agroindustrial, la planeacion y evaluacion se realiza a partir de competencias,
las cuales se alcanzan progresivamente a través del desarrollo de los criterios de evaluacion en cada
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clasey/o evento pedagdgico de cada periodo académico. Se determina la planeacién y evaluacion
a partir de competencias especificas del area con un minimo de dos (2) y un maximo de cuatro (4)
competencias por periodo segun la intensidad horaria por asignatura, las cuales se describen en
criterios del Saber, Saber hacer y Saber ser,
Los objetivos de aprendizajes especificos, estan compuestos por actividades que el docente
planea previamente con el animo de identificar y evidenciar el alcance y el avance del proceso
de los estudiantes en la apropiacion del conocimiento. Estas actividades pueden ser realizadas
de manera oral, escrita, individual o grupal, en clase o en casa, y pueden ser sustentaciones,
talleres, trabajosde investigacion, elaboracion de frisos, cartillas, resumen, disefios, elaboracion de
materiales, entre otros.

1.1.4.1 Procedimiento para el manejo y validaciéon de inasistencias.

Para hacer el correcto manejo y validacion de las inasistencias de los estudiantes, todos los docentes
deberan desarrollar el siguiente procedimiento:

1.1.4.1.1 En dias regulares de clase dentro del periodo académico:

a. Realizar el llamado a lista o toma de asistencia cada vez que inicie una sesion de clase. De
este proceso se debera realizar el correcto registro en el formato establecido por la institucion
(REGISTRO DE ASISTENCIA ESTUDIANTES).

b. Cuando se presente una inasistencia, se procedera a validar con enfermeria o coordinacion
integral la existencia o no de la excusa correspondiente.

c. Una vez el estudiante se reintegre a las actividades escolares, debera presentar a los docentes
el formato de validacion de excusas, el cual sera suministrado por coordinacién integral.

d. Una vez validada la informacién correspondiente a la inasistencia del estudiante, los docentes
haran recepcion de las actividades desarrolladas durante el periodo de ausencia, lo anterior con
el fin que el estudiante quede al dia en todo lo correspondiente a su proceso académico. Para
esto el estudiante contara con un periodo de tiempo, el cual se establecera de acuerdo al periodo
de ausencia o de excusa.

e. Lasactividades que se desarrolleny entreguen durante el periodo de inasistencia, seran evaluadas
de acuerdo a la escala valorativa sin que se vean afectadas sus valoraciones.

f. En caso de la no existencia de una excusa formal, el estudiante perdera el derecho a presentar
las actividades desarrolladas durante su periodo de ausencia.
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1.1.4.1.2 En dias de evaluacion periddica de aprendizajes o de superacion de aprendizajes
pendientes.

Ademas de lo descrito en el numeral anterior, para los periodos de implementacion de evaluaciones, o
de superacién de aprendizajes pendientes, se debera tener presente el siguiente procedimiento:

a. Una vez establecida la excusa y el tiempo de duracién de la misma, el padre, madre o
acudiente, junto con el estudiante y el o los docentes, mediante reunién estableceran un
cronograma para la implementacion y desarrollo de la evaluacion o evaluaciones que no se
apliquen en el periodo de tiempo ordinario. De este procedimiento se dejara registro en el
observador del estudiante.

b. Una vez aplicadas dichas evaluaciones o superados los aprendizajes pendientes, se
debera reportar a coordinacién integral dicho proceso con el fin de realizar el cargué de las
valoraciones a la plataforma. Este proceso se realizara con el acompafiamiento de cada uno
de los docentes.

1.2 Criterios de promocién

Aprobacion de un grado escolar: De conformidad con la Ley 115 de 1994 y el decreto 1290 de
2009, se establece la aprobacion para:

e La promocion al grado siguiente se alcanza con la aprobaciéon de la totalidad de las areas del
plan de estudios.

e En los procesos de promociéon de los educandos el Instituto Cooperativo Agroindustrial-
Icta- Minuto de Dios, asume que todo estudiante que haya cumplido con los requerimientos
establecidos desde la evaluacidon con un rango de desempeifo minimo en basico sera promovido
al grado siguiente.

e El estudiante que obtenga en todas las areas del plan de estudios valoracién igual o superior a
3,5.

e En el caso, en que un estudiante después de agotar todas las instancias correspondientes al
proceso de superacion aun presente como maximo Una Asignatura con nivel de desempefio
bajo, sera promovido al grado siguiente con un compromiso académico y opcion de recuperacion,
que se desarrollara al principio del proximo afio académico.

Reprobacion de un grado escolar: Asi mismo la reprobacion del ano escolar para:
e Enelcasodequeunestudiantedespuésdeagotartodaslasinstancias correspondientesal proceso

de superacién, aun presente UN AREA (1) Y UNA ASIGNATURAS (1), independientemente del
area a la que pertenezcan, esté no sera promovido al grado siguiente.
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e Un estudiante que presente (1) asignatura pendiente del afio anterior y no la supere en el afio
lectivo, no sera promovido al grado siguiente.
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Paragrafo 1: Para el caso especifico del estudiante que se encuentran en los anos de corte, que
corresponden a los grados: noveno y undécimo, y que aun deben asignaturas de anos anteriores,
la promocion quedara pendiente hasta que esté logre alcanzar el nivel basico requerido.

Paragrafo 2: Los estudiantes que al finalizar cada periodo académico presenten reprobacion de (4)
cuatro o mas asignaturas seran remitidos a psicologia para realizar el adecuado acompafnamiento
en el fortalecimiento de habitos de estudio y remision a entidad externa si asi lo considera necesario
la profesional.

Para el Instituto Cooperativo Agroindustrial-ICTA, Minuto de Dios, la convivencia hace parte
del desarrollo integral del estudiante por ello es promocional.

e Un estudiante no sera promovido cuando presente inasistencia superior al 25% o mas de las
actividades académicas durante el afo escolar en cuyo caso se deja a las Comisiones de
Evaluacién la posibilidad de analizar aquellos casos de estudiantes que se han ausentado el
mismo porcentaje, pero con la respectiva justificacion

Paragrafo: Un estudiante de grado noveno 9° o grado 11° no podra participar en ceremonia de
grado si no cumple con los compromisos adquiridos en la matricula, lo que abarca lo académico, lo
disciplinario y lo administrativo (Estar a paz y salvo por todo concepto).

1.2.1 Promocioén anticipada:

Es el reconocimiento considerado por el Ministerio de Educacion Nacional segun el Decreto 1860 de
1994 y el decreto 1290 de 2009 y lo estipulado por el Instituto Cooperativo Agroindustrial-ICTA,
Minuto de Dios teniendo en cuenta que, el Consejo Académico durante el primer periodo del afo
escolar, con el consentimiento de los padres de familia o acudientes, recomendara ante el Consejo
Directivo del EE la promocion anticipada del estudiante que demuestre un rendimiento superior en el
desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las competencias basicas del grado que cursa.
Si bien el Consejo Académico es quien recomienda la promocién anticipada, quien decide si promociona
o no al estudiante al siguiente grado es el Consejo Directivo. Toda decisién ante una propuesta de
promocién anticipada debera documentarse en el acta del Consejo Directivo. Si se decide promover
al estudiante al siguiente grado, dicha decision debera quedar consignada en el registro escolar. Las
estrategias de apoyo para los estudiantes promovidos deben disefarse con el fin de garantizar la
adaptacion integral al nuevo grado escolar.

Estipular en el SIEE los demas aspectos o requisitos que el EE considere para el proceso de promocién
anticipada de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.3.3.3.7 del Decreto 1075 de 2015.
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Estudiantes reiniciantes

Los estudiantes reiniciantes podran solicitar promocion anticipada para el siguiente grado si en el
informe académico y convivencial del primer periodo registran valoracion de desempefio superior en
todas las areas segun la escala de evaluacion institucional.

Requisitos para solicitar la aplicaciéon a proceso de promocién anticipada.

Para que los estudiantes reiniciantes puedan aplicar al proceso de promocion anticipada, el padre,
madre o acudiente deben presentar a la rectoria al siguiente dia habil de la entrega del informe
académico y convivencial los siguientes documentos:

e Carta de solicitud de promocién anticipada.
¢ Informe académico y convivencial del primer periodo del afio lectivo.

Si se cumple el requisito, la rectoria reporta un acta de promocion a la secretaria académica del colegio.
Una vez promovido el estudiante debe programar, junto con el director de grupo y los respectivos
docentes, la presentacion de la validacion del primer periodo de las areas del nuevo grado. Esta
debera hacerse a mas tardar la ultima semana del segundo periodo académico

Paragrafo 1: Los estudiantes reiniciantes solo podran aplicar el proceso de promocién anticipada una
(1) vez. Es decir, el estudiante que durante su vida escolar en la institucion pierda varios afios, solo
podra acogerse a esta estrategia por una unica vez

Requisitos:

a. Tener concepto favorable de la Comision de Evaluacion y Promocion 1° periodo.
b. Haber obtenido desempefios iguales o superiores a 4,3 en todas las asignaturas

del plan deestudios durante el primer periodo académico
c. Cumplir con todas las normas establecidas en el manual de convivencia

d. Poseer la madurez emocional, psicoldgica e intelectual para asumir el grado de
promocion (seguninforme formal del psicologo del colegio).

e. Para la aplicacion de esta promocién es indispensable la aceptacion del estudiante,
padre defamilia y/o acudiente.

f. El estudiante y el acudiente asumiran un compromiso de ayuda mutua para la
adaptacion ynivelacion que sea necesaria para el siguiente grado.

g. Siel estudiante es re-iniciante puede optar por la promocion anticipada, solo si existe
solicitud formalpor parte de padres de familia y/o acudientes.

h. Haber cursado la totalidad de los periodos académicos del aio reprobado.
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Paragrafo 1

El estudiante re-iniciante que logre la promocion anticipada y repruebe el ano al cual fue
promocionado,perdera el cupo en la institucion.

Paragrafo 2

En el caso de estudiantes con capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la
educacion inclusiva, segun el Decreto 366 de Febrero 9 de 2009, se debera realizar el mismo
procedimiento de solicitud por parte de los padres de familia y/o acudientes, el cual sera analizado
por el consejo académico, la primera comision de evaluacion y aprobado por el consejo Directivo
para aplicar al derecho de promocién anticipada; en caso de cumplir los requisitos alli expuestos
el estudiante puede ser promovido de forma automatica al grado siguiente.

Promocién de estudiantes del grado undécimo

De acuerdo con los apartados del Manual de Convivencia Escolar, las siguientes situaciones impiden
al estudiante del grado undécimo participar en la proclamacion en la ceremonia de grado:

e El estudiante que no cumpla con los compromisos adquiridos en la matricula, lo que abarca lo
académico, lo disciplinario y lo administrativo (Estar a paz y salvo por todo concepto).

e El estudiante que no haya aprobado la totalidad de las asignaturas dispuestas en el Plan de
Estudios del Instituto Cooperativo Agroindustrial-ICTA, Minuto de Dios.

e El estudiante que cometa una falta de tipologia Ill en el transcurso del afio escolar y no logre
resarcir o reparar dicha falta segun las disposiciones del Comité de Convivencia.

e El estudiante que al finalizar el tercer periodo no haya logrado levantar las actas de compromiso
académico, disciplinario, matriculas en observacion y documentos afines que comprometan su
desempeno académico.

e El estudiante que, en la fecha establecida para tal fin, no entregue su certificado de trabajo
social en una entidad reconocida y previamente aprobada por la institucién.

1.2.2 Titulo de bachiller

El titulo es el reconocimiento expreso de caracter técnico otorgado a una persona natural por haber
recibido una formacion en la educacién por niveles y grados, acumulando los saberes definidos en
el Proyecto Educativo Institucional. Tal reconocimiento se hara constar en un diploma” (Ley 115,
capitulo IV, articulo 88).

Paragrafo: El servicio social se aprueba mediante el cumplimiento de los requisitos definidos
por la institucidn en la que se encuentre vinculado el estudiante. En caso de no aprobacion, el
estudiante debe reanudar la prestacidn del servicio y no se tendran en cuenta las horas realizadas.
Bienestar estudiantil (Psicologia), es la dependencia responsable de expedir la constancia
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1.2.2.1 Ceremonia de Proclamacién bachiller técnico del Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan
EchavarriaOlézaga, un estudiante debera:

Para proclamar un estudiante de grado once en ceremonia solemne, se deben tener presentes
los requisitos que se presentan a continuacion son:

e Ser promovido en la educaciéon basica, lo cual se prueba con el certificado de estudios
debachillerato basico.

Ser promovido en los dos grados de educacion media.

Cumplir con los requisitos enunciados en el Manual de Convivencia.

Desarrollar y cumplir satisfactoriamente el proyecto de servicio social obligatorio

Entregar oportunamente los documentos reglamentarios como requisito para obtener el titulo.
Entregar el documento digital en las fechas determinadas, con las especificaciones
establecidas por norma APA 7 edicion, para entrega de proyectos y teniendo en cuenta las
observaciones realizadas por parte de los jurados. Este documento debe estar aprobado
parasubir al repositorio.

e Sustentar el proyecto de grado y tener la aprobacion total por parte de los jurados.

Paragrafo 1:
NO se otorgara el titulo de bachiller al estudiante de grado undécimo que incumpla en alguna de
las condiciones de promocién de acuerdo con los criterios establecidos.

Paragrafo 2:
Estudiante que ingrese nuevo en educacién media se tendra en cuenta:

e Revision de valoraciones para asignacion de énfasis técnico en conjunto con el
coordinador de técnicas y de acuerdo con los criterios establecidos en la institucién se
dara dos opciones para el énfasis.

e El estudiante debe realizar pasantia los sabados hasta mitad de afio para fortalecer el
énfasis.

Paragrafo 3:
Las directivas del colegio, luego de estudiar y analizar los casos, se podran reservar el derecho de
proclamar en ceremonia solemne de graduacion, a aquellos estudiantes que, al término del afo
lectivo con su actitud, acciones o proceder atenten o desvirtlen la filosofia institucional; no obstante,
recibiran el diploma en la secretaria académica.

1.2.3 Criterios de pérdida de cupo

La comision de evaluacion y Promocion y/o el Comité de Convivencia Escolar, del Instituto Cooperativo
Agroindustrial-ICTA, Minuto de Dios, segun corresponda poseen la facultad de identificar y determinar
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de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual de Convivencia cuales y cuantos estudiantes
deben reiniciar procesos y no sera promovido al grado inmediatamente superior. Es también facultad
de la comision de evaluacion y promocion, determinar qué estudiantes NO pueden continuar en la
Institucion, previa aprobacion del consejo directivo de acuerdo con los criterios establecidos en el
Manual de Convivencia, asi:

En el Instituto Cooperativo Agroindustrial se dara la pérdida del cupo, por motivos académicos cuando:

e EIl estudiante después de firmar Matricula en observacion (periodo o final) reincida en
deficiencias,se deja a analisis y decision de la comision de evaluacion y promocién el renovar

0 no la matricula para el afno siguiente.

e Los estudiantes que fueron matriculados con Matricula en observacién y persisten en sus
dificultades académicas y/o convivenciales.

e Los estudiantes que hayan firmado Matricula en observacién, durante dos afos seguidos.

e Los estudiantes que a lo largo del ano presentaron dificultades de orden académico y
de convivencia y después de agotar recursos no se evidencid un cambio positivo en su

comportamiento.
¢ El estudiante ingresa como re-iniciante y reprueba nuevamente el afio.

Paragrafo: Es fundamental tener en cuenta que los anteriores sélo comprenden algunos de los
criterios académicos  por los cuales un estudiante pierde el cupo en el del Instituto Cooperativo
Agroindustrial-ICTA, Minuto de Dios, sin embargo, el Manual de Convivencia amplia la informacion
sobre los criterios que desde el proceso convivencial de igual forma conllevan a la pérdida de cupo.

1.2.4. Estimulos académicos y convivenciales a estudiantes sobresalientes

En el Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Olézaga Minuto De
Dios, se cuenta con los siguientes estimulos académico o convivenciales:

e Para los mejores desempefos académicos por curso en el cuadro de honor en
cada periodo.

e Medallas de excelencia al mejor desempefio y de compromiso y responsabilidad
alsegundo mejor desempefio en el afo.

e Promedios en prueba SABER 11° sobre 70 puntos exoneracion de prueba periddica
en el tercer periodo y de 60 a 69 punto adicion de una unidad en la prueba de la
materiacorrespondiente.

¢ Media beca econdmica de la pension para el estudiante que obtenga el mejor promedio
del acumulado del afio de grado sexto a décimo

e Mejor bachiller integral, persona que se destaca por su integralidad a nivel bachillerato
en basica y educaciéon media

e Mejor bachiller prueba SABER, puntaje mas alto en dicha prueba
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e Representar a la institucion en actividades deportivas y culturales a nivel Intercolegiados,
municipal, departamental, nacional e internacional.
e Mejores desempenios por trabajo de grado en areas técnicas

e Antigledad de estudiantes, estudiantes que desde grado 6 o 7 ingresaron al colegio
yculminaron sus estudios

e Mejor trayectoria en la institucion educativa, estudiante que se destaco por
suintegralidad al finalizar grado once.

e Reconocimiento en privado o reconocimiento publico a los estudiantes que
se destaquen en actividades deportivas, académicas, artisticas y de creacion
literaria dejando constancia en el observador del estudiante.

1.2.5 Resultados individuales en pruebas SABER 11

Se Homenajeara con galardones (medalla) al estudiante que obtengan el mejor resultado en las
pruebas saber 11.

1.2.6 Reconocimiento alos mejores estudiantes por curso Excelenciaacadémica, rendimiento
académico y convivencial.

En ceremonia de clausura y grados, se homenajeara a los estudiantes que se hayan destacado, se
hara entrega de menciones de honor y/o galardones (placas/medallas).

1.2.7 Galardén Rafael Garcia Herreros

Entre la penultima y ultima semana de clases, en reunidn los docentes seleccionaran a un estudiante
por grado, el que mas se haya identificado durante el afio escolar con el perfil del estudiante Minuto
de Dios, es decir que:

e Se identifica plenamente con la institucion.

¢ Busca en la trascendencia en su actuar.

e Es autogestor de su desarrollo personal.

e Conoce y defiende su cultura y nacionalidad.

e Aprenda a servir a su projimo y a la humanidad.

e Sea practico, recursivo, creativo e innovador.

¢ Asuma su vida con autonomia, responsabilidad y decision.
e Vivencie los principios y valores cristianos.
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mas estudiantes cumplan y proyecten en igual medida los diferentes items del perfil.
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Este galardon se entregara en ceremonia de clausura y grados mediante una mencion de honor.

1.2.8 Citacion a padres de familia

Las citaciones a padres se realizaran mediante formato establecido por la institucion, en el cual se
establecera fecha, hora y lugar de encuentro con el docente, este proceso se realizara con el fin de
informar, notificar y realizar el registro de la felicitacion que se le hace a cada uno de los estudiantes
por destacarse en eventos de caracter académico, cultural o deportivo.

Capitulo Il
2. Escala de valoracion institucional y niveles de desempeio

2.1 Escalas De Valoracion Académica

La escala de valoracién institucional del Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan
Echavarria Olézaga Minuto De Dios para educacion basica secundaria y media con su
equivalencia a la escala nacional es la siguiente:

RANGO DESEMPENO
1.0-34 Desempefio Bajo*.
3.5-39 Desempefio Basico.
4.0-4.5. Desempefio Alto
46-5.0 Desempefio Superior




S|STEM’A INSTITUCIONAL Fecha de Revisién

DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES 2 de octubre 2023
INSTITUTO Fecha de aprobacién
COPERTATIVO AGROINDUSTRIAL 24 de octubre 2023

Elaborado Por: Aprobado por:
Juan Dionicio Juan Dionicio
Cardenas Pinto Cardenas Pinto

OLNLILSNI

3
8 o
%
AGROINDUSTRIAL

Revisado por:
Direccién General de Colegios

COLEGIOS — . B
MINUTO DE DIOS

Tabla 1. Escala de valoracion bachillerato (Grado 6° - grado 11°)
(proceso cuantitativo y cualitativo 1')

Niveles de desempefio Descripcién

En este nivel se ubican los estudiantes que no cumplen con
los estandares basicos de competencias, DBAs, Lineamientos
Bajo (1.0- 3.4) u orientaciones establecidos para cada una de las areas y
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propositos del
periodo.

En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los
Basico (3.5 a 3.9) estandares basicos de competencias, DBAs, Lineamientos
u orientaciones establecidos para cada una de las areas y
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propositos del
periodo de forma minima.

Alto (4.0 a 4.5) En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los
estandares basicos de competencias, DBAs, Lineamientos
u orientaciones establecidos para cada una de las areas y
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propositos del
periodo.

Superior (4.5 a5.0) [En este nivel se ubican los estudiantes que cumplen con los
estandares basicos de competencias, DBAs, Lineamientos
u orientaciones establecidos para cada una de las areas y
asignaturas, establecidos en los aprendizajes y propositos
del periodo de forma excepcional, demostrando apropiacion
e interiorizacidon de los mismos..

El desempefio bajo en el Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Olézaga
Minuto De Dios sera considerado como reprobacion

Paragrafo: Durante cada uno de los periodos se aplicara un ciclo de pruebas escritas que

busca medir el nivel dedesemperfio global interdisciplinar de cada estudiante con respecto a sus
competencias en las asignaturas de: matematicas, ciencias naturales, espafol, sociales, inglés,
quimica, fisica y filosofia (segun concierna para cada grado). Los resultados de estas pruebas, se
convalidan en cada una de las  asignaturas segun corresponda, en el cuarto aprendizaje (meta
cuatro), y se promediara con las evaluaciones y/o avances o productos finales de cada proyecto
por area en cada periodo.

1 Tomado de la escala de valoracion nacional
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La asignacién de la valoracidn para el ciclo de pruebas se establecera de acuerdo con la siguiente
escala:

Rojo 3,0
De sexto a octavo Naranja 3,8
Amarillo 4,0
Verde 4,9
Rojo 2,5
De noveno a once Naranja 3,0
Amairillo 3,6
Verde 4.8

Los informes de estas pruebas seran presentados a cada estudiante por medio de la pagina
Web de laempresa contratada y por la institucion, como una herramienta para el mejoramiento
académico individual e institucional.

Escalas de valoracion convivencial

La valoracion del comportamiento esta directamente relacionada con el respeto de los derechos, el
cumplimiento de los deberes, el acatamiento de las prohibiciones y normas especiales. La evaluacion
del comportamiento se determinara en dos momentos:

1. Autoevaluacioén, por parte de cada estudiante. Que tendra un valor porcentual del 5%. De
acuerdo con el formato de autoevaluacién de desempeno convivencial estipulado por el colegio,
el cual deben registrar el nombre del estudiante, grado, concepto por periodo incluyendo su nota
tanto cuantitativa como cualitativa, teniendo en cuenta la escala valorativa institucional descrita
en el SIEE.

2. Heteroevaluacion, desarrollada por parte de la coordinacién integral, director de grupo y el
colectivo de docentes que oriente en el grado a evaluar. Tendra un valor porcentual del 80%. De
acuerdo con la siguiente

tabla:
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Desempefio Superior DE 5,0A 4,6 |Superada Sin ningun tipo de reporte o

Superior Ampliamente registro escrito, verbal o en el
observador

Desempefio Alto | Alto DE4,5A4,0 |Superada Sin registro escrito en el
observador

Desempefio Basico DE 3,9A 3,5 |Alcanzada 2.llamados de atencion

Basico registrados en el observador o
escritos

Desempefio Bajo DE 3,4 A3,0 [No Alcanzada Tres o mas llamados de

Bajo atencion registrados en el

observador o escritos, firma
de compromiso convivencial
por no cumplir con la norma
establecida en el manual de

convivencia
Desempefio Bajo DE 3.0A 2.5 |NoAlcanzada Tiempo de reflexién en
Bajo ambientes separados al

académico,1-2) dias por ir en
contra de la norma establecida
en el manual de convivencia
(compromiso disciplinar)
Desempefio Bajo DE 2.5A 2,0 [NoAlcanzada Matricula en observacion
Bajo o Tiempo de reflexion en
ambientes separados al
académico) 3 o mas dias

por ir en contra de la norma
establecida en el manual de
convivencia

Cabe entender que el proceso formativo es el conjunto de acciones empleadas por el docente o
directivo docente en el que se realiza la mediacion que lleva al estudiante a reconocer sus fortalezas
y/o la falta cometida para asumir una actitud de cambio. Si el estudiante luego del proceso formativo
demuestra un adecuado desempefio a nivel convivencial su valoracién aumentara procesualmente de
acuerdo con la escala antes mencionada. Al finalizar el afio escolar la valoracion convivencial sera el
resultado del promedio acumulado. Si un estudiante obtiene en su acumulado de fin de afio, una nota
igual o inferior a 3,4 el caso sera expuesto en el comité de convivencia de cierre de afo, para verificar
la firma de compromiso convivencial para el siguiente afio escolar o finalizacion de contrato educativo.
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Porcentaje de valoracion por cada trimestre:

Evaluaciones 20%
Periodicas por 20%
ciclo de prueba

Actitudinal
Autoevaluacion 5%,

Heteroevaluacion
5%

Paragrafo 1: Estos rangos se modifican a tres periodos académicos en la medida en que la Institucion
busca en todo momento elevar los niveles de calidad con miras a la excelencia educativa y se distribuyen
de la siguiente manera:

Primer periodo (13 semanas académicas) 30%
Segundo periodo (13 semanas académicas) 30%
40%

Tercer periodo (14 semanas académicas)

Paragrafo 2: Al promediar las calificaciones no se tienen en cuenta las centésimas.
Paragrafo 3: No habra aproximaciones. Se tendra en cuenta un decimal.

Paragrafo 4: El promedio ponderado de la calificacion de las diferentes asignaturas dara la nota del
area para el informe final.

Paragrafo 5: Notas: al realizar la sumatoria de los anteriores porcentajes en cada periodo, se obtendra
la calificacién de la asignatura para el informe final.
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Paragrafo 6: Dentro de los criterios de convivencia estara incluido el seguimiento actitudinal y los
resultados presentados en los diferentes instrumentos de evaluacion, la autoevaluacion y el trabajo de
direccién de grupo.

Paragrafo 7: Las valoraciones académicas, de convivencia y por competencias seran tenida en cuenta
al término de cada periodo por las comisiones de evaluacion y promocion en el momento de revisar
derechos a estimulos y desempefios generales.

Capitulo i

3. Estrategias de valoracion integral de los desempeiios de los estudiantes.

“Evaluar es el proceso de disenar, obtener y proporcionar informacion util para juzgar
alternativasde decision de manera oportuna y eficaz”.

Daniel Stuffelbeam

Cada una de las areas o asignaturas determina un minimo de un (1) y un maximo de cuatro propositos
de desempefio o aprendizajes por periodo y articula los aspectos cognitivos, procedimentales y
actitudinales en concordancia con las competencias especificas del area con el fin de garantizar
una evaluacién integral. Al finalizar cada periodo académico deben aparecer los resultados de los
propdsitos o aprendizajes de desemperfio evaluados

Para garantizar igualdad en los procesos holisticos de evaluacion curricular, todas las areas/asignaturas
que conforman el plan de estudios de la institucion educativa/colegio Instituto Cooperativo Agroindustrial
Hernan Echavarria Ol6zaga Minuto De Dios, sugieren diferentes apuestas para evaluar el aprendizaje
segun las siguientes opciones:

ASPECTO

Actividades digitales

Actividades de consulta o investigacion

Actividades adaptables al contexto de los estudiantes
Actividades de trabajo interdisciplinar

Actividades no convencionales de trabajo diario en el aula
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e Estrategias y procedimientos para la evaluacion formativa y por competencias:

e Evaluaciones de control, las cuales se implementan en la mitad de cada periodo
académico.

e Evaluaciones trimestrales, las cuales se encuentran disefiadas con preguntas tipo
SABER o mediante el desarrollo de proyectos de aula. Se aplican en las semanas
12 0 13 de cada periodo. Dicha evaluacién tendra una valoracién porcentual del 20%
sobre la valoracion de cada uno de los propdsitos evaluados durante cada uno de los
periodos

e Autoevaluacion: Para la misma el estudiante debera tener en cuenta parametros
tales como: La disposicion en el momento de desarrollar un trabajo, asi como la
responsabilidad, puntualidad, participacion, disciplina en el aula y presentacion tanto
de trabajos como personal.

e Rubricas holisticas
e Rubricas analiticas
e Rubricas de trabajo escrito - expresion oral y trabajo en equipo.

Actitud- Aptitud

Trabajo en equipo

Creatividad e Innovacion

Criticidad

Comunicacion asertiva
Determinacion y perseverancia
Autorregulacion

Resolucién de situaciones problema

. La evaluacion formativa

Se centra en los aprendizajes de los estudiantes.
Valora cada accion asociada a los avances de los estudiantes.
Identifica dificultades y potencialidades en los aprendizajes de los estudiantes.

Sirve de insumo para adaptar o reorientar las planeaciones con base en los avances o dificultades
de los estudiantes.

Permite establecer mecanismos de autoevaluacion y coevaluacion con participacion de los
estudiantes.

El error o la dificultad son objeto de estudio y orientan acciones preventivas en el proceso de los
estudiantes.

Retroalimenta los procesos de ensefanza y aprendizaje
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h. Permite realizar el seguimiento continuo al proceso de los estudiantes.

3.1.2 La autoevaluacion

a. Establecer los momentos en que los criterios de evaluacién deben ser socializados con los
estudiantes.

b. Brindar los espacios de autoevaluacion para que el estudiante se responsabilice de su propio
proceso de aprendizaje.

c. Ultilizar la autoevaluacion como motivacion para que los estudiantes participen de manera activa en
el seguimiento a sus aprendizajes.

d. Orientar procesos metacognitivos en los estudiantes mediante preguntas que los lleven a reflexionar
sobre lo aprendido.

e. Retomar los hallazgos de la autoevaluacion para establecer estrategias de mejoramiento o
seguimiento a los aprendizajes de los estudiantes.

f. Permitir la participacion de los estudiantes en el disefio de herramientas y actividades para verificar
si se alcanzaron los objetivos.

3.1.3. La coevaluacion

a. Empoderar a los estudiantes en el disefio de criterios de evaluacion para el trabajo de sus propios
companeros.

b. Fomentar en los estudiantes el proceso de reflexion frente a los desempefios de los companieros.

c. Brindar los espacios para la retroalimentacion del trabajo realizado por los estudiantes y el
acompanamiento del docente.

d. Proponermatrices, preguntas o criterios que orienten al estudiante en el desarrollo de la coevaluacion.

e. Vincular a las familias en el proceso de coevaluacion.

3.2 Inclusion:

El Decreto 1421 de 2017 del Ministerio de Educacion Nacional, pretende hacer realidad la atencién
educativa a las nifas, nifios, jovenes y adolescentes con discapacidad en el marco de la educacion
inclusiva. Se define como educacién inclusiva aquella que reconoce, valora y responde de manera
pertinente a la diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas de los nifias, nifios,
adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y participacion,
con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje comun, sin discriminacion o exclusion
alguna, y que garantiza, en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables
requeridos en su proceso educativo, a través de practicas, politicas y culturas que eliminan las
barreras existentes en el entorno educativo. Esta debe estar enfocada a la eliminacién de las barreras
existentes para su desarrollo, aprendizaje y participacién; a facilitar los ajustes y apoyos que requieran
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y garantizar el derecho a una educacién inclusiva.

Lo anterior implica proponer estrategias que aporten a disminuir los indices de desercion y repitencia
que actualmente presenta la poblacion, siguiendo asi con los parametros establecidos en el Manual
de convivencia. Asi como el trabajo articulado con sus familias y cuidadores, garantiza la formacion
educativa a estudiantes en condicion de discapacidad; coordinacidén, equipo psicosocial y docentes
realizan acompafiamiento y seguimiento a los estudiantes con diagnostico de discapacidad y soportes
meédicos que dan cuenta de la barrera de aprendizaje y/o movilidad que presentan los mismos.

3.3. Estrategias de evaluacion para garantizar la inclusion educativa:

Para garantizar la educacion inclusiva, el Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria
Olézaga Minuto De Dios, establece las siguientes estrategias de evaluacion:

a. Durante el proceso de admision del estudiante, el padre, madre o acudiente debera hacer
entrega de los documentos en los cuales se registre el diagndstico de la necesidad especial,
este documento sera expedido por especialista tratante.

b. Una vez se reciba la documentacion el equipo psicosocial, con el padre, madre o acudiente
junto con el estudiante realizara entrevista para conocer el diagnostico.

c. Eldiagndstico junto con las recomendaciones establecidas por especialista tratante, se socializa
con la coordinacion integral y todos los docentes que orientan en el grado o grados donde se
encuentren o registren estudiantes con necesidades especiales.

d. Los docentes con la informacion socializada, disefaran las estrategias de implementacion para
trabajar con el o los estudiantes de acuerdo con la necesidad establecida.

e. Una vez disefiadas las estrategias, se registran en el formato de PIAR, en el cual se establecen
los ajustes razonables de acuerdo con los, LUA, EBC y a los DBAs.

f. Ademas, los docentes conceden de acuerdo a la necesidad de cada estudiante la ampliacion
de plazos para la entrega de trabajos.

g. Los docentes aplican pruebas adaptadas a las necesidades de los y las estudiantes.

h. Envio y acompafiamiento a trabajos enviados para realizar en casa.

i. Tantoelequipo psicosocial, comolacoordinaciénintegral realizan seguimientoyacompafamiento
a las estrategias planteadas en el formato PIAR, lo anterior con el apoyo de padre, madre o
acudiente.

La Evaluacion para estudiantes con barreras en el aprendizaje y/o la participaciéon

Criterios.
La evaluacion del aprendizaje consiste en comparar lo que los estudiantes conocen y saben respecto
a las metas establecidas y a su situacién antes de comenzar el curso.

Los conocimientos previos: Saber que tanto ha avanzado cada estudiante siendo el punto importante
para orientar las actividades didacticas.
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Propodsito de enseiianza: Considerar que se quiere alcanzar dentro de los propdsitos generales de
cada programa o asignatura

Funcionalidad.

La finalidad formativa de la evaluacion esta orientada a valorar procesos, lo cual supone la recoleccion
de informacién util o significativa a lo largo de los mismos, su objetivo es mejorar o perfeccionar el
proceso que se evalua.

Al saber en qué momento aparecen dificultades o al detectar que situaciones favorecen los aprendizajes,
se esta en mejores condiciones de tener actuaciones mas ajustadas a lo que el estudiante requiere
para lograr las metas anuales educativas. Esto es particularmente importante en referencia a los
estudiantes con barreras en el aprendizaje y/o la participacion.

Supone una regulacion entre ensefar y aprender. Aqui se plantea un ajuste de la accién educativa a
las caracteristicas del estudiante.

En resumen, los procesos de aprendizaje (como se aprende) y los rendimientos (que se aprende)
estan estrechamente vinculados.

Plan Individual de Ajustes Razonables -PIAR

Alinicio y durante el afio escolar resulta importante profundizar en el conocimiento de las caracteristicas
personales, familiares y socioculturales de los estudiantes con Barreras en el aprendizaje y/o la
Participacion en el Plan Individual de Ajustes Razonables —PIAR. Ello nos va a permitir detectar
la situacion inicial de trabajo, y su desarrollo, y va a facilitar la elaboracion de una plan idéneo vy
ajustado a las caracteristicas y necesidades de los estudiantes. Tendra por lo menos tres veces al ano,
seguimiento para la transicion efectiva y armonica dentro del afio escolar.

Evaluacion procesual.

La evaluacién procesual permite planificar la adaptacion de la ensefanza, elemento clave para
promover los aprendizajes de los estudiantes con Barreras en el Aprendizaje y/o la Participacion. Esta
evaluacion determina el grado de dominio de los aprendizajes de los estudiantes al finalizar un proceso
de ensefianza y aprendizaje. Constituye un momento de reflexion acerca de lo que se ha alcanzado a
lo largo de cada periodo académico.
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Objeto de la evaluacion.
Es fundamental centrar la evaluacion en dos grandes aspectos: el Estudiante y el contexto de
aprendizaje.

El Estudiante.

Los posibles elementos de evaluacion son: el rendimiento, las estrategias de aprendizaje, nivel de
ayuda que requiere y su motivacion para la realizacion del trabajo escolar.

El contexto de aprendizaje.

Considerar los ambitos en los cuales se desarrolla el estudiante y estos son:

e Escolar

e Familiar

e Social

e Las formas de relacién de interaccion, de comunicacién y de valores que se promueven en ellos.

Metodologia.
e Nuestro referente inicial seran los planificadores y mallas curriculares.
e De ahi se tomaran decisiones y aportes a la programacion a nivel de objetivos, contenidos,
metodologia, actividades y/o evaluacion. (PIAR)
e Luego de identificado que factores pueden relacionarse con las dificultades de aprendizaje se
pueden ajustar las intervenciones, pero si a pesar de ello no hay progreso se va a requerir la
intervencién de otros profesionales.

La evaluaciéon a Estudiantes con Discapacidad Auditiva.

El Estudiante con discapacidad auditiva tiene necesidades compartidas con el resto de sus comparneros,
relativas a su desarrollo cognitivo, motor, afectivo y social, a las que se debe dar respuesta, esto
significa que la propuesta educativa para los sordos y con hipoacusia siempre ha de tener como marco
el curriculo ordinario, con los mismos objetivos generales que para el resto de los estudiantes, y no un
curriculo paralelo basado sélo en el aprendizaje de la lengua oral.

Si consideramos que el estudiante sordo y con hipoacusia recibe la informacion fundamentalmente por
la via visual, es evidente que éste es un aspecto relevante a la hora de evaluar a los estudiantes con
discapacidad auditiva sin olvidar por supuesto que todos los sordos no son iguales y que entre éstos
la variabilidad es alta
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a. Adaptaciones de acceso.

Es necesario tener en cuenta que los estudiantes sordos y con hipoacusia requieren de ciertas
adecuaciones de acceso como de comunicacion, en el desarrollo cotidiano del trabajo del aula como
de evaluacion. Entre dichas adaptaciones se encuentran los ambientes en las que se debe tener en
cuenta.

e Ubicacion preferencial en el aula (a fin de facilitar la lectura — labio — facial del estudiante sordo
y con hipoacusia)

e Buena iluminacion que ayude la percepcion visual.

e Toma de conciencia de la necesidad de hacer mas visible la comunicacién en el aula por medio
del uso de gestos, sefialamientos y ayuda visuales para el aprendizaje.

Nivel de adaptacion de acceso a la comunicacion.

El uso de técnicas orales (lectura labio — facial habla) y técnicas gestuales (alfabeto manual, lengua de
sefias, expresion de consignas durante la evaluacion y el desarrollo de los aprendizajes.)

Instrumentos de evaluacion.

No se trata de presentar un instructivo para elaborar instrumentos si sélo algunas recomendaciones
que pueden ser utiles para tal fin. El docente sabra valorarlas y adaptarlas a las necesidades de cada
estudiante.

Los problemas de redaccion u ortografia solamente se marcaran, pero no seran determinantes para
juzgar un texto.

El docente registra sus observaciones por escrito y asi tener mas informacién para la evaluacion y
determinar calificaciones.

Asi mismo se pueden utilizar otras estrategias como:

e Evaluaciones orales escritas, de ejecucion y cada una de ellas puede construirse adaptada a
la necesidad del estudiante.

e Pruebas de respuesta abierta o de opcion multiple, son de mayor accesibilidad para los
estudiantes sordos y con hipoacusia.

Capitulo IV

4. Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempenos de los estudiantes
durante el afio escolar.

Para realizar las acciones que permitan desarrollar un seguimiento y un mejoramiento a los desempefos
de cada uno de los estudiantes se debe tener en cuenta lo planteado a continuacion:
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a. Plantear evaluaciones de diagndstico como punto de partida para la reestructuracion o
adaptacion de las planeaciones de aula.

b. Definir momentos de monitoreo y seguimiento a los avances de los estudiantes para cada
uno de los criterios de evaluacion (evaluaciones de control, informes de mitad de periodo,
acompanamiento a clases, citacion a padres, compromisos académicos y entrega de informes
académicos trimestrales).

c. Seguimiento permanentemente a los desempenos académicos y convivenciales de los
estudiantes.

d. Generar retroalimentacion para cada una de las acciones desarrolladas por el estudiante,
determinando acciones de mejoramiento a partir de las dificultades identificadas.

e. Proponer alternativas o estrategias para aquellos estudiantes que no alcancen el desempefio
esperado segun el plan de aula inicial. Si bien se vela porque los estudiantes alcancen los
estandares basicos, también es importante proponer estrategias de mejoramiento para cada uno
de los estudiantes que presentan desempefios basicos, altos o superiores, estos planteamientos
se deben realizar con el acompafiamiento del padre, madre o acudiente, con el fin de revisar el
avance del estudiante.

f. Plantear estrategias en las que se vinculen los padres de familia o acudientes para el
acompafnamiento en el mejoramiento y fortalecimiento de los aprendizajes.

g. Establecer un sistema de rubricas dentro de las guias de aprendizaje, que permita identificar los
criterios para la valoracion de cada una de las actividades desarrolladas en el aula, asi como de
la respectiva retroalimentacion.

h. Definir instrumentos para el seguimiento de los aprendizajes que permitan generar informes
(citaciones a padres, madres de familia o acudientes, informe de mitad de periodo, compromisos
académicos) parciales para el conocimiento, acompafiamiento y seguimiento por parte de los
padres, madres de familia o acudientes.

i. Uso de resultados de las pruebas tanto internas (evaluaciones de control, bimestrales) como
externas (evaluar para avanzar, martes de prueba, simulacros, pruebas saber).

j. Estructura y periodicidad de los informes.

k. Las valoraciones de la escala estaran acompafadas de una descripcion cualitativa del
desempeno del estudiante.

I. Los valores de la escala en relacidn evidente con la escala nacional, con una explicacion de los
valores de aprobacion.

m. Una seccion con los criterios de promocion del grado.

Los criterios de aprobacion de cada una de las areas para cada uno de los periodos académicos.

Al final del afo escolar, se debe sefalar en caso de reprobaciéon, qué desempefios no se

evidencian y, en el caso de aprobacion, describir el desarrollo alcanzado.

0. Precision en torno a las calificaciones: si se generan por areas, asignaturas o grupos de areas

y si hay ponderaciones entre estas.

Las evidencias del avance de las valoraciones en los diferentes periodos académicos.

Uso de resultados de las pruebas externas, como insumo para la alimentacion de las estrategias

planteadas en la Ruta del Exito Saber, de esta forma se puede hacer seguimiento a las acciones

desplegadas por parte de las diferentes areas, asi como a los indicadores establecidos para
cada uno de los ciclos y grados. De esta manera poder desarrollar acciones puntuales para el
desarrollo de los objetivos y de las competencias descritas en dichas rutas.

r. Disenar, implementar y evaluar estrategias para estudiantes con necesidades educativas

>
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especiales, las cuales deben ser registradas en el formato PIAR (Plan Individual de Ajustes
Razonables). Dichas estrategias deben ser disefadas de acuerdo con el diagndstico y
recomendaciones establecidas por el especialista tratante.

Mediante el disefio e implementacidon del PIAR, el docente del area o asignatura debera hacer
acompanamiento al proceso del estudiante. Ver Anexo 1

Implementar estrategias de evaluacion acordes a cada uno de los estudiantes con necesidades
especiales, a partir de esto se busca analizar en forma global el nivel de alcance de los propdsitos,
identificar las dificultades, limitaciones o potencialidades del estudiante, tanto en el campo de
sus conocimientos como en el de sus habilidades y actitudes, en diversos momentos y a través
de diferentes acciones reflexivas.

Capitulo V

5. Procesos de autoevaluacion de los estudiantes.

Este espacio tiene como objetivo dar a conocer el proceso de evaluacion actitudinal que se realiza a los
estudiantes en cada periodo. La autoevaluacion se promueve mediante el uso regular de estrategias.
Algunas de estas son:

Autoevaluacion académica por periodo, la cual se da entre un dialogo formativo entre los
estudiantes y cada uno de los docentes por asignatura a partir de su analisis y sus resultados
en cada uno de los propdsitos / aprendizajes. Esta autoevaluacién obtendra un 5% en su nota
final por periodo.

Autoevaluacion convivencial por periodo, la cual se da desde un didlogo formativo entre el
estudiante y el/la director(a) de grupo a partir del analisis de los criterios establecidos en el manual
de convivencia y las metas personales. La valoracion del comportamiento esta directamente
relacionada con el respeto de los derechos, el cumplimiento de los deberes, el acatamiento de
las prohibiciones y normas especiales. La autoevaluacion, por parte de cada estudiante, tendra
un valor porcentual del 20%. De acuerdo con el formato de autoevaluacién de desempefio
convivencial estipulado por el colegio, el cual deben registrar el nombre del estudiante, grado,
concepto por periodo incluyendo su nota tanto cuantitativa como cualitativa, teniendo en cuenta
la escala valorativa institucional descrita en el SIEE. Dicho formato debera ir firmado por el
estudiante y el director de grupo durante la semana 13 o0 14 de cada periodo y reposara en el
observador del estudiante.
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Capitulo VI

6. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagoégicas pendientes de
los estudiantes.

El Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Olézaga Minuto De Dios, ofrece las
siguientes acciones de mejoramiento al desarrollo del proceso de los educandos, con el objetivo de
superar dificultades.

6.1 Comisiones de evaluacion y promocion

La comisidén de evaluacion y promocion esta compuesta por dos docentes, un representante de los
padres por cada uno de los grados, psicologia coordinacion integral y rectoria. Esta comision se reune
una vez finalizado cada periodo académico con el fin de analizar y establecer estrategias con el fin
de acompanar, apoyar y superar las dificultades presentadas por los estudiantes durante el periodo
académico o el ailo escolar.

Para las reuniones de esta comision se tienen presentes cada uno de los estudiantes los cuales tengan
valoraciones en las areas o asignaturas inferiores a 3,4 o nivel de desempefio “BAJO”. A partir de esta
valoracion se estableceran las estrategias a aplicar en cada uno de los casos analizados.

Analizadas las condiciones de los educandos, se citara a los padres de familia o acudientes y

al educando (entrega de informes académicos periddica) con el fin de informar y acordar los
compromisospor parte de los involucrados (padre de familia, estudiante e Institucion).

Las comisiones, ademas, analizaran los casos de los educandos con desempefos excepcionalmente
altos con el fin de recomendar actividades especiales de motivacion, o promocién anticipada
teniendo en cuenta el numeral 1.6 promocion anticipada segun (Decreto 1290 De 2009, Art. 7)

Al finalizar el ano, la Comision de Evaluacién y Promocion sera la encargada de determinar
los educandos que son promovidos y los que deben reiniciar un grado determinado, de acuerdo con
los parametros establecidos en el SIEE (Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes)y el
seguimiento y resultados del estudiante a lo largo del afio escolar.

Las decisiones, observaciones de cada comision se consignaran en actas y éstas constituiran evidencia
para posteriores decisiones acerca de la promocion de educandos.

6.2 Proceso superacion de aprendizajes pendientes por periodo.

El instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Ol6zaga Minuto De Dios, tiene como
momentos académicos los siguientes; cuando un estudiante presente un nivel de desempefio Bajo
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(1.0 a 3.4) en la valoracion en alguna area o asignatura debe iniciar un proceso de mejora; para ello es
necesario que aplique las estrategias que se relacionan a continuacion:

Momento Accion

Corte de periodo  Reporte por medio de circular a padres de familia, deasig-
naturas con dificultad

Supe- Al inicio del periodo se dara a conocer planes de mejora: se
racion informara a estudiantes los aspectos a preparar para la susten-
periodi- tacion de los aprendizajes en las asignaturas que obtenga con-
ca cepto bajo, el estudiante presentara sustentacién yel concepto
aprobado equivale a la valoracién unica de 3.5.
Nive- Los cursos de Nivelacion Extraordinarios son una estrategia
lacién disefiada para apoyar el proceso académico de los estudiantes
extraor- que una vez finalizado el tercer periodo presentan reprobacion
dinaria (desempenio bajo, es decir, valoracion inferior a 3.5) en una, dos

o tres areas. Esta estrategia tiene las siguientes caracteristicas:

1. Los estudiantes deben haber presentado el proceso de su-
peracion de aprendizajes en los periodos reprobados.

2. La aprobacion de esta estrategia permitira aprobar maximo
dos periodos en un espacio establecido.

e LaAutorregulacion. Esta estrategia comprende disposicion activa y responsable en cada una
de sus horas de clase diarias, define metas de aprendizaje, desarrolla acciones dirigidas e
identifica las dificultades y establece estrategias para convertirlas en fortalezas.

e Acciones de mejora. En los informes académicos — convivenciales entregados a los padres,
madres y/o acudientes se propondran acciones de mejora en cada asignatura que le permitan
al estudiante avanzar en su nivel de desempefio,

Plan de superacion y/o recuperacion de dificultades

El proceso se efectua a través de los siguientes momentos:

a. Alfinalizar cada periodo académico en reunion de padres, se entregan planes de mejoramiento,
para la superacion y/o recuperacion de dificultades, alli se describe cada meta, las actividades
a realizar en cada una de ellas, la evaluacion y fecha de la misma.

b. Siluego de este proceso de refuerzo de cada trimestre no son superadas las dificultades, el
estudiante tendra otra oportunidad de superarlas al final del aino académico que este cursando.

c. Los estudiantes que presentan dificultades una vez finalizadas las actividades de superacién
durante el aio escolar, se les asignaran las respectivas actividades de recuperacion y estas
seran evaluadas al inicio del afio escolar siguiente.
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d. Si el estudiante presenta una valoracion de rendimiento bajo, una vez terminado el proceso de
recuperacion, el informe de valoracion para el cierre del libro de calificaciones sera de Bajo.

e. La consignacion de la nota del proceso de superacion y/o recuperacion se establecera en 3.5
y el registro del aprendizaje sera Alcanzado. Esta valoracién sera registrada en el periodo
siguiente una vez actualizado el sistema para el registro académico.

f. Para que el proceso de superacion y/o recuperacion sea significativo, el Educando requiere:
compromiso con su propia formacion, acompanamiento de la institucion (Orientaciéon escolar,
docentes, coordinadores) y la Familia y los tratamientos sugeridos por los especialistas a
quienes sean remitidos, cuando se requiera. éstas deberan cumplir con altos niveles de calidad
y evidenciar aprendizajes a nivel cognitivo, procedimental y actitudinal. Es un requisito para
presentar la nivelacion.

g. Para las areas técnicas debe tener en cuenta el proceso establecido para presentar la
recuperacion y sustentacion de los aprendizajes pendientes teniendo en cuenta que deben
contar con altos niveles de calidad y evidenciar aprendizajes a nivel cognitivo, procedimental y
actitudinal.

Nivelaciones.

Estan dirigidos a estudiantes con desempefo bajo. Se realizaran por periodo en un tiempo
determinado (1 dia y organizado en el cronograma institucional. En el periodo de nivelaciones, se
debera desarrollar y hacer entrega del plan de mejoramiento a él o los docentes. Una vez entregada
se procedera a programar la sustentaciéon o evaluacion. Los estudiantes que deberan nivelar una
asignatura en un determinado periodo académico, seran aquellos que con la suma de los propdsitos
/ aprendizajes les dé una nota inferior a 3,5. Ejemplo: Primer propésito / aprendizaje 3,0 — Segundo
propésito / aprendizaje 1,0 = 2,0 Nivelan y presentan accion de mejora. Al término de este proceso, en
fecha programada por la institucién debe evidenciar, mediante la estrategia definida por el docente
un desempefo minimo aprobatorio. Si aprueba la evaluacion, el estudiante obtendra una valoracion
automatica de “3,5” en el o los propdsitos / aprendizajes que tenia reprobados.

No deberan nivelar una asignatura los estudiantes que una vez finalizado el respectivo periodo
académico obtienen en el promedio numérico igual o superior a 3,5 de los propositos / aprendizajes
evaluados. Ejemplo: P1. 4,5- P2 3,0 = 3,7 En este caso el estudiante no nivela, el promedio indica que
aprueba la asignatura

Paragrafo:

Serealizarala divulgaciény envié de los planes de mejora a través de los correos institucionales
eso por medio de la plataforma que se establezca para tal fin, asimismo las sustentaciones
se realizaran de manera oral desde el modelo establecido por la institucion y que esté vigente
para el 2.024.
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6.3 Proceso de superacion de dificultades académicas al cierre del afio
Nivelacion extraordinaria

Este proceso se realizara finalizando el afo escolar, deberan presentarlo aquellos estudiantes
que durante los tres periodos académicos hayan presentado desempefios bajos en las diferentes
asignaturas, quienes luego de realizados los procesos de nivelacion en cada uno de los periodos no
superaron los propdsitos / aprendizajes en los que se presenté dificultad. Para esto, durante la ultima
semana del tercer periodo en un horario especial se citaran a estos estudiantes con el fin de presentar
las evaluaciones de nivelacion.

Paragrafo 1: Se entiende como actividad de superacion, aquellas que realiza un estudiante para
superar las dificultades presentadas una vez finalizado un periodo académico.

Paragrafo 2: Se entiende como actividad de recuperacion, aquellas que realiza un estudiante para
superar las dificultades presentadas una vez finalizado el afio escolar y su finalidad es recuperar las
asignaturas académicas y/o técnicas que causaron la pérdida del area con valoracion de Bajo.

Paragrafo 3: Se entiende como Nivelacién, aquellas actividades que realiza el estudiante que no ha
sido promovido en el aino inmediatamente anterior, con el fin de aprobar el grado que esta repitiendo.

En el caso de las asignaturas complementarias, ejemplo expresion, no se realiza una prueba escrita, se
realizaran actividades practicas en las cuales se evidencie la superacion de las dificultades presentadas
en cada uno de los periodos académicos.

Criterios de aprobacién

Se dara el concepto de Aprobado en el momento en que el estudiante responda correctamente la
evaluacion de cada uno de los periodos a nivelar. En caso contrario, es decir, que el estudiante no
responda la prueba se considera como No Aprobada.

En caso de ser aprobada la prueba de nivelacién extraordinaria, el estudiante sera Promovido al
siguiente grado. Esto quedara registrado en el boletin académico final.

En caso de no ser aprobada la prueba de nivelacidn extraordinaria, se considera al estudiante No
Promovido. En este caso el estudiante debera reiniciar el afio.
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6.4. Compromiso Académico

Estrategia que se implementa después de obtener los resultados académicos de cada periodo
o del afio académico. Busca generar en el estudiante mejoria de su proceso, a través del
establecimiento de acciones puntuales y verificables con el apoyo, el conocimiento y aprobacion
del padre de familia. Existen tres clases de compromisos, estos son:

6.4.1 Compromiso Académico de estudiante por periodo.

Se implementa la estrategia con aquellos estudiantes que en sus resultados de periodo presenten
dificultades “desempefio bajo” en una o mas asignaturas del plan de estudios del grado que este
cursando. En éste se registran las asignaturas con dificultad, al igual que los compromisos que
conjuntamente padre y estudiante asumen para mejorar los resultados obtenidos en el periodo.
Se identifican los riesgos de la situacion que se presenta en el estudiante a través de minimo 4
literales que indican las implicaciones de esta estrategia. Estas son:

a. El estudiante presenta dificultades en una o mas asignaturas por periodo. Por lo cual debe
presentar plan de superacion de los aprendizajes pendientes para cada periodo por el que

firme elcompromiso.

b. El no aprobar el proceso de superacion en la asignatura deja los aprendizajes pendientes, es
decir se mantiene la valoracidn que se obtuvo y al final del afio cuando se defina la promocion
serealizara la suma de cada uno de los periodos y de su resultado se determina la aprobacion
del area y de acuerdo con el proceso, o la reprobacion del afio escolar.

c. En caso de que el (la) estudiante sea reiniciante y continue con las dificultades académicas
firmar a matricula en observacion, esto contempla posible Perdida De Cupo para el afio
siguiente segun la revisidn del caso por parte de la Comision de Evaluacion y posterior
aprobacion del Consejo Directivo.

d. La firma por dos o mas periodos consecutivos del compromiso académico indica que el
estudiante presenta Alto Riesgo De Reprobacion del ano escolar vigente.

6.4.2 Compromiso académico de estudiantes que reinician el aio escolar

Esta estrategia se aplicara al finalizar el afio escolar con aquellos estudiantes que luego revisado
su proceso por la comisiéon de promocién y evaluacion son No Promovidos. El estudiante
reiniciante, firmara en compania del padre de familia y/o acudiente este compromiso, en el
mismo queda especificado el seguimiento que se realizara por parte de la institucion, asi como
del acompafiamiento constante con el que debe contar este estudiante por parte del padre,
madre de familia o acudiente.

6.5 Talleres y citaciones académicas con padres de familia
Para desarrollar esta estrategia se cuenta con el horario de atencion a padres de familia, el cual se




S|STEM’A INSTITUCIONAL Fecha de Revisién
DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES 2 de octubre 2023

INSTITUTO Fecha de aprobacién
COPERTATIVO AGROINDUSTRIAL 24 de octubre 2023

Elaborado Por: Aprobado por:
Juan Dionicio Juan Dionicio
Cardenas Pinto Cardenas Pinto

OLNLILSNI

8 <
2\
.. AGROINDUSTRIAI

Revisado por:
Direccién General de Colegios

COLEGIOS
MINUTO DE DIOS

CoopERATN®

socializa al iniciar el aio escolar, mediante circular informativa, en la pagina web institucional y en las
diferentes carteleras informativas de la institucion.

e Circulares via intranet

e Comunicados publicados en la pagina de la institucion

e Correos institucionales
En este horario los docentes cuentan con un espacio para entablar dialogo con los padres, madre de
familia o acudientes, para verificar los desempefos del estudiante y con estos establecer compromisos
para la superacion de las dificultades

Paragrafo:

Se adoptara un espacio presencial o virtual para la atencién a padres, al cual podran acceder los
que sean citados por los docentes, podran solicitar cita previa por medio del correo electronico
divulgado enla pagina del colegio en el menu de circulares y con copia al correo de los estudiantes
o podran conectarse al link socializado.

¢ Citacion por parte del docente. El docente teniendo en cuenta la situacién académica del
estudiante envia citacién al padre de familia. En caso de no asistencia consecutiva a dos

citaciones, se procede al envio de correo certificado.

¢ Solicitud de cita por parte del padre de familia. El padre de familia y/o acudiente puede
solicitaral docente mediante comunicacion escrita la posibilidad de reunirse en los espacios
destinados, previa disponibilidad del docente y de las citaciones que se hayan realizado.

¢ Asistencia en los espacios asignados sin cita previa. El padre de familia y/o acudiente
puede conectarse al link correspondiente en los horarios establecidos por la institucion
para tal fin.

Capitulo VII

7. Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes del establecimiento
educativo cumplan con procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional de
evaluacion.

El Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Olézaga Minuto De Dios, sus directivos
docentes y docentes, garantizaran el cumplimiento de las diferentes acciones contenidas en el sistema
institucional de evaluacién de estudiantes, mediante la socializacion, interiorizacion y divulgacion de
este. Estas acciones se desarrollaran a lo largo del afio escolar en diferentes momentos, iniciando por
la induccién docente la cual se realiza al comienzo del afo, ademas, se contara con espacios como las
reuniones de consejo académico, reuniones de area y jornadas institucionales, espacios en los cuales
se realizaran diferentes procesos en pro de la implementacion efectiva y objetiva del presente sistema
institucional de evaluacion de estudiantes.
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Ademas de lo anterior, se tendran en cuenta las siguientes acciones para dar garantia del cumplimiento
a lo establecido en el presente documento:

1. Los docentes:

a. Llevar el registro de asistencia, notas parciales y finales, tanto en fisico como en la plataforma
de la institucion, donde se evidencia el proceso de valoraciéon del area y/o asignatura.

b. Hacer seguimiento a los estudiantes con desempenos basicos y bajos durante cada uno de los
periodos académicos, mediante citacion y entrega de informes a los padres de familia.

c. Disenar acciones y estrategias para aquellos estudiantes con necesidades especiales, las
cuales se deben reportar en el formato PIAR.

d. Entregar informe de mitad de periodo a los directores de grupo en donde se deja constancia de
las dificultades tanto académicas como convivenciales de cada uno de los estudiantes.

e. Disefiar el plan de mejoramiento (accidon de mejora) y nivelacion para los estudiantes que han
presentado dificultades de aprendizaje y entregarlas.

2. Directores de grupo:

a. Hacer seguimiento a los estudiantes, sirviendo de puente entre los padres, madres de familia
o acudientes, los docentes, psicologia y directivos docentes.

b. Recopilar los informes de mitad de periodo, con el fin de realizar las correspondientes
citaciones y entrega de los mismos a los padres, madres de familia o acudientes. En este
espacio se dara un concepto general de las dificultades presentadas por el estudiante y
reportadas por cada uno de los docentes.

c. Al finalizar cada periodo académico, registrar dentro del observador, en formato de
“‘seguimiento al estudiante” las fortalezas y debilidades observadas en cada uno, asi
mismo establecer las acciones de mejoramiento.

d. Registrar dentro del observador, las areas y/o asignaturas en las cuales se presentan dificultad
en cada uno de los periodos.

e. Hacer acompafamiento a las estrategias y acciones que se desarrollan con los estudiantes
que presentan necesidades educativas especiales, mediante el apoyo al equipo psicosocial.

f. Registrar en el observador del estudiante mediante el formato de “reconocimientos y
felicitaciones” las acciones, eventos, competencias de caracter académico, convivencial,
cultural y/o deportivo en las cuales el estudiante haya sobresalido durante cada periodo
académico.

3. Los jefes de area:

a. Los jefes de area realizaran acompanamiento (dentro de las sesiones de clase) cada uno de
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los periodos a los docentes con el fin de verificar el proceso académico y la aplicacion de las
estrategias planteadas en cada una de las areas y asignaturas, asi como de la planificacién
propuesta.

b. Establecer estrategias, acciones, indicadores y realizar el seguimiento y alimentacion de lo
planteado en la Ruta del Exito Saber. Asi mismo realizar las correspondientes retroalimentaciones
a los procesos planteados en dicho documento.

c. Establecer en reunién de area con cada uno de los integrantes de la misma, las acciones y
estrategias a desarrollar con los estudiantes que se encuentran en desempenos bajos y basicos,
con el fin de establecer procesos de mejoramiento.

d. Mediante reunién de area, revisar, verificar, validar y hacer seguimiento a los documentos
curriculares de disefio y desarrollo y prestacion del servicio.

e. Hacer seguimiento mediante reunion de area, de las tareas y acciones que propendan el
mejoramiento continuo.

f. Hacer seguimiento y retroalimentaciéon a los resultados de evaluaciones tanto internas
(evaluaciones de control, bimestrales) como externas (evaluar para avanzar, martes de prueba).
Realizar procesos de mejoramiento con dichos resultados.

g. Entregar informe al comité de evaluacion y promocién cada vez que finalice un periodo
académico.

4. La coordinacion integral:

a. Realizar acompafamiento peridédico a los docentes jefes de area (dentro de las sesiones de
clase) con el fin de verificar el proceso académico y la aplicacion de las estrategias planteadas
en cada una de las areas y asignaturas, asi como de la planificacién propuesta.

b. Realizar la revision, verificacion, validacion y seguimiento a los documentos curriculares de

disefio y desarrollo y prestacion del servicio.

Realizar seguimiento a los procesos de nivelacion en cada uno de los periodos académicos.

Realizar acompafamiento a los consejos académicos.

Llevar un archivo con el consolidado académico y convivencial de cada uno de los grados.

Llevar un registro de notas y porcentajes de cada uno de los docentes por periodo.

Hacer seguimiento a las actas de comité de evaluacion y promocion.

Hacer acompafiamiento a los estudiantes y padres, madres o acudientes, que requieran apoyo

y seguimiento en los diferentes procesos académicos y convivenciales.

S@ ™o a0

Entregar informe al consejo directivo de los procesos, seguimientos y acompanamientos que se
desarrollan en diferentes aspectos académicos y convivenciales.
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Capitulo VIII

8. Periodicidad de entrega de informes a los padres de familia.

El Instituto Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Olézaga Minuto De Dios, en
concordancia con lo establecido por la ley, plantea el desarrollo de las actividades en tres periodos
académicos, cada uno con una intensidad de 13 semanas en primer y segundo trimestre y 14 semanas
en ultimo trimestre para cumplir con las horas requeridas en cada uno de los niveles escolares (basica
secundaria y media técnica). En éste se registran los avances y dificultades presentados en el proceso
de formacion del estudiante durante el periodo correspondiente en cada area o asignatura. Una vez
culminado el afo escolar se entregara un registro escolar integrado de final de ano (informe final),
el cual incluye la evaluacion integral del rendimiento del estudiante en cada area, de acuerdo con lo
dispuesto en el decreto 1290 de 2009.

En las reuniones se hara entrega de las pautas de superacion de propdsitos pendientes a aquellos

estudiantes que hayan presentado dificultades en asignaturas evidenciadas en la obtencion de

valoraciones inferiores a 3.5 o0 “desempeno bajo” para ser desarrolladas y trabajadas con el apoyo

de los padres de familia.

Capitulo IX

9 . Estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y
den informacién integral del avance en la formacion.

Al finalizar cada uno de los tres periodos académicos se entrega el informe académico-convivencial
del proceso de formacién integral de los estudiantes de manera digital, el cual describe:

a. Las valoraciones de la escala acompanados de una descripcidén cualitativa del desempefio del
estudiante.

b. Los valores de la escala en relacion evidente con la escala nacional, con una explicacion de los
valores de aprobacion.

c. Precisiones del periodo académico al que se refieren y del nUumero de periodos académicos
evaluados durante el grado escolar.

d. Una seccion con los criterios de promocién del grado.

e. Los criterios de aprobacion de cada una de las areas para cada uno de los periodos académicos
y al final del afio escolar. Se debe senalar en caso de reprobacién qué desempefos no se
evidencian y, en el caso de aprobacion, describir el desarrollo alcanzado.

f. Precisién en torno a las calificaciones: si se generan por areas, asignaturas o grupos de areas y
si hay ponderaciones entre estas.

g. Las evidencias del avance de las valoraciones en los diferentes periodos académicos.
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De igual forma cada padre de familia contara con un usuario y clave que le permitira ingresar a la
plataforma Minuto de Dios (mddulo estudiantes y padres de familia) y consultar la descripcion
cuantitativa- cualitativa del proceso del estudiante para cada una de las asignaturas evaluadas.

Al terminar el afio escolar se entrega un informe académico y convivencial con las valoraciones
definitivas de cada area, el promedio general y la observacion referida a la promocién en términos de
aprobacion o no aprobacion del grado.

En los reportes de evaluacion de cada uno de los grados se reflejan los informes académicos, con las
siguientes caracteristicas:

Reporte de evaluacion basica secundaria y media técnica: para estos grados se genera con
valoraciones de forma cuantitativa y cualitativa acorde con la escala existente en el capitulo Il del
presente documento. En la parte inferior del reporte se presenta de forma detallada los propésitos /
aprendizajes desarrollados durante el periodo, con el fin de establecer de forma clara en cuales se
presentaron dificultades. Este reporte detallado se vera evidenciado en el informe publicado en la
pagina web, en el médulo estudiantes y padres de familia.

Figura 1. Boletin tres periodos académicos
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Paragrafo: Los informes de corte de periodo (mitad de cada periodo académico), seran enviados
a los correos de los padres y /o acudientes y se citaran de manera presencial o en solicitud del
padre y/o acudiente se podran organizar de manera virtual por medio de la plataforma Teams, para
dialogar sobre el debido avance o dificultades presentadas tanto académicas y/o convivenciales, los
estudiantes deben estar debidamente registrados en plataforma y se deben encontrar al dia en sus
pagos (Pensioén y ruta)

Capitulo X

10. Instancias, procedimientos y mecanismos de atencién y resolucion de reclamaciones
de padres de familia y estudiantes sobre la evaluacion y promocién.

10.1 Instancias

A. Primera instancia
¢ Docente de la asignatura o area.
e Director de grupo.

B. Segunda instancia
e Coordinacion integral.
e Consejo académico.
e Comité de evaluacion y promocion.

C. Tercera instancia
e Rectoria.
e Consejo Directivo.

10.2 Procedimientos

a. Cuando se presente una reclamacion en cuanto al proceso académico de un (a) estudiante, él
o ella junto con el padre, madre o acudiente podra solicitar por escrito, mediante oficio radicado
en la coordinacién integral, la aclaracién o revision de dicho proceso. Este proceso se llevara a
cabo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la entrega del resultado.

a. El docente de la asignatura, en primera instancia, dispone de tres (3) dias habiles para la

revision de la evaluacién, este proceso se realizara mediante citacion y atencién a padres
de familia. De esta accion se dejara registro en el observador del estudiante.

b. Si el conflicto no fue solucionado, el o la estudiante, asi como el padre, la madre o el
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acudiente, puede seguir escalando el conducto regular. Cada instancia dispondra de tres
(3) dias habiles para dar respuesta.

c. El Consejo Directivo sera la ultima instancia para decidir sobre las reclamaciones que
presenten los estudiantes o sus padres, madres o acudientes en relacion con la evaluacion
y la promocién. El Consejo Directivo dispondra de ocho (8) dias habiles para dar respuesta.

10.3 Mecanismos de atencion

a. Solicitud verbal, la cual podra ser establecida por el o la estudiante o en su defecto el padre, la
madre o el acudiente.

b. Solicitud escrita, esta se radicara mediante oficio a la secretaria académica y el remitente sera
el docente de la asignatura, el director de grupo, el coordinador integral, o la instancia que este
analizando, tratando y sea competente para dar solucién a la reclamacion, de acuerdo a las
instancias establecidas en el numeral 10.1 del presente documento.

c. Derecho de peticion, el cual sera radicado cuando exista una reclamacién en torno a la
promocion de un estudiante ante el comité de evaluacion y promocion, la respuesta del mismo
se realizara mediante una resolucién rectoral en un plazo maximo de 15 dias habiles.

d. Recurso de reposicion, el cual se interpondra cuando la respuesta a la reclamacién sobre la
promocion de un estudiante no resulte satisfactoria. Dicho recurso se radicara ante la misma
instancia, la cual tendra un plazo de maximo 8 dias habiles para emitir una respuesta.

e. Recurso de apelacidon, este mecanismo se implementara cuando la reclamacion sobre la
promociéon de un estudiante persista. Para ello el padre, madre de familia o acudiente
interpondran el recurso de apelacién ante el consejo directivo. Instancia que cuenta con un
plazo maximo de 8 dias habiles para dar respuesta definitiva a la reclamacion.

10.4 Resolucién de reclamaciones

a. De la cual quedara registro en el observador del estudiante, mediante reunidn establecida
entre las partes interesadas, o la instancia que sirva a su vez de mediador en la resolucién
de la situacién o reclamacion.

Capitulo Xl

11. Los mecanismos de participaciéon de la comunidad educativa en la construccion del
sistema institucional de evaluacién de los estudiantes.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 11, del articulo 4 del Decreto 1290 de 2009, El Instituto
Cooperativo Agroindustrial Hernan Echavarria Olézaga Minuto De Dios, tiene en cuenta la participacion
de los diferentes integrantes de la comunidad educativa en los procesos de modificacion y/o ajustes que
se realicen al sistema institucional de evaluacion de estudiantes. Lo anterior con el fin de garantizar que
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dichas modificaciones seran consultadas a los diferentes integrantes de la comunidad (estudiantes,
padres de familia o acudientes, docentes y directivos docentes), con el fin de que exista un consenso
en la aprobacion de dichas modificaciones. Por lo anterior se establece que antes de finalizar el afio
escolar, los diferentes 6rganos que conforman el gobierno escolar se reunen en mesas de trabajo,
para revisar el Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes y de esta forma proponer ajustes y
presentar sus posibles modificaciones para el siguiente afio lectivo.

Asi mismo durante el afio, en reuniones de consejo estudiantil, comision de evaluacion y promocion, y
consejo académico, se discute sobre el proceso de evaluacidény promocion y se hacen recomendaciones
para incluir en el Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes, previa aprobacion del consejo
académico que actua como organo consultor del consejo directivo. El consejo académico revisa en
detalle, cada una de las propuestas para el Sistema Institucional de Evaluaciéon de Estudiantes y las
que considere pertinentes, a la luz del PEI, y la normatividad vigente, seran aprobadas y presentadas
al Consejo Directivo, quienes en reunién ordinaria aprueban el documento y mediante acta.

Ano tras afno se hara el analisis para la validacion de los procesos donde se evalue la efectividad del
sistema y en caso de ser necesario, se haga nuevamente el estudio del mismo y su posterior ajuste.

Aprobado por consejo Directivo segun acta 03 el dia 24 de octubre del afio 2023.

Juan Dionicio Cardenas Pinto
Rector

Comuniquese, publiquese y cumplase

Decreto 1421 del 29 de agosto de 2017. Ministerio de Educacion Nacional.
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